Инструкция для участника закупки
1 Общие положения

1.1 Предметом закупки является право заключения договора для ОАО «АК «Транснефть» и организаций системы «Транснефть» согласно п.1 информационной карты.

1.2 Организатор закупки – ОАО «АК «Транснефть», г. Москва
1.3 Запросы на разъяснения положений документации о закупке следует направлять в письменном виде в конкурсную комиссию по адресу, указанному в п.2 информационной карты.

1.4 Вся переписка осуществляется на официальных бланках, подписанных конкурсной комиссией, нарочно, факсимильной связью, почтовым письмом, в отсканированном виде по электронной почте или информация размещается на официальном сайте.
1.5 Организатор закупки оставляет за собой право изменения (продления) сроков предоставления документации о закупке, внесения изменений в документацию о закупке, изменения сроков проведения закупки.
1.6 Организатор закупки оставляет за собой право отказаться от проведения закупки (отменить закупку).
2 Условия и порядок проведения закупки
2.1 Законодательная база проводимой закупки
Закупка проводится в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, а также действующих нормативных актов организатора закупки. 

Решением организатора закупки выбор поставщиков для ОАО «АК «Транснефть» и организаций системы «Транснефть» по лоту может быть проведен с процедурой пошагового понижения стоимости заявок на участие в закупке и определен минимальный размер шага понижения, о чем участник будет уведомлен дополнительно в письменной форме (если принято решение организатора закупки о проведении процедуры пошагового понижения стоимости заявок на участие в закупке). 

2.2 Срок действия заявки
Заявки на участие в закупке должны быть действительны в течение 90 дней с даты, определенной для вскрытия заявок на участие в закупке.

2.3 Право собственности на документацию и конфиденциальность

2.3.1 Все представленные заявки на участие в закупке и включенные в них документы после их рассмотрения не возвращаются участникам, за исключением обеспечения заявки на участие в закупке (если обеспечение заявки на участие в закупке установлено организатором закупки).

2.3.2 Участники закупки, получившие документацию о закупке, независимо от того, представляют они заявки на участие в закупке или нет, должны обращаться с ней как с конфиденциальным документом, и не имеют права разглашать информацию, касающуюся закупки, какой-либо третьей стороне без получения на это предварительного письменного согласия организатора закупки.

2.3.3 Организатор закупки обязан соблюдать конфиденциальность информации, содержащейся в заявках на участие в закупке участника. 

2.3.4 В случае отзыва заявки на участие в закупке участником (или участниками) до истечения срока представления заявок на участие в закупке или заявка на участие в закупке представлена после проведения процедуры вскрытия заявок на участие в закупке или конверты не опечатаны, заявки на участие в закупке не вскрываются и возвращаются участникам.

2.3.5. В документации о закупке используются ссылки на необходимость соответствия поставляемой продукции требованиям действующих ГОСТов, технических условий, а также действующим нормативным документам ОАО «АК «Транснефть».

 2.3.6. В целях обеспечения защиты прав интеллектуальной собственности ОАО «АК «Транснефть» и недопущения утечки конфиденциальной информации нормативные документы ОАО «АК «Транснефть» передаются участникам закупки на договорной основе с ООО «Научно-исследовательский институт транспорта нефти и нефтепродуктов» (далее ООО «НИИ ТНН»).

2.3.7. Сведения о порядке и условиях получения нормативных документов ОАО «АК «Транснефть» и контактные данные ООО «НИИ ТНН» указаны в Приложении 2 настоящей инструкции;

2.3.8. Участники закупки, получившие нормативные документы ОАО «АК «Транснефть», независимо от того, представляют они заявку на участие в закупе или нет, должны обращаться с ними как с конфиденциальными документами, и не имеют права разглашать информацию, содержащуюся в них, какой-либо третьей стороне без получения на это предварительного письменного согласия ОАО «АК «Транснефть».

2.3.9 Непредставление установленных инструкцией для участника закупки документов либо наличие в таких документах неполных, неточных сведений или некорректное заполнение установленных форм может служить основанием для отклонения заявки на участие в закупке.
2.4 Разъяснение положений документации о закупке и внесение в нее изменений

2.4.1 Любой участник закупки вправе направить в письменной форме организатору закупки запрос о разъяснении положений документации о закупке. Не позднее чем в течении 3 (трех) дней со дня предоставления разъяснения организатор закупки размещает на официальном сайте разъяснения положений документации о закупке, если указанный запрос поступил не позднее, чем за 5 (пять) календарных дней до дня окончания подачи заявок на участие в закупке.

2.4.2 В течение 2 рабочих дней со дня поступления указанного запроса организатор закупки обязан разместить на официальном сайте разъяснения положений документации о закупке. Разъяснение положений документации о закупке не должно изменять ее суть.

2.4.3 Организатор закупки оставляет за собой право вносить изменения в условия проведения закупки и документацию о закупке не позднее, чем за 15 дней до срока представления заявок на участие в закупке. Любое дополнение, изменение размещается на официальном, при этом участники должны уведомить организатора закупки об ознакомлении с дополнениями или изменениями по факсу, указанному в п.2 информационной карты.

2.4.4 Участник закупки, с целью получения нормативных документов ОАО «АК «Транснефть», направляет в ООО «НИИ ТНН» копии документов, подтверждающих участие в закупке (уведомление о прохождении ПКО или приглашение на участие в закупке, акт сдачи-приемки документации о закупке).

2.5 Обеспечение заявки на участие в закупке
2.5.1 Участник закупки должен предоставить в качестве обеспечения своей заявки на участие в закупке тендерную гарантию. Бенефициаром по тендерной гарантии является  ОАО «АК «Транснефть». Текст тендерной гарантии приведен в Форме 3.
Участник закупки может предоставить в составе своей заявки на участие в закупке документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке). Денежная сумма подлежит перечислению организатору закупки не позднее срока представления заявок на участие в закупке, указанного в п.3 информационной карты. В платежном поручении в графе назначение платежа указывается: «Для обеспечения заявки на участие в закупке по лоту № (лота) __(наименование лота)____»

В случае внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, организатор закупки предоставляет участнику закупки форму «Подтверждение согласия на невозврат обеспечения заявки на участие в закупке» (форма 4.1). Каждый участник закупки, подающий заявку на участие в закупке, подписывает и заверяет печатью форму «Подтверждение согласия на невозврат обеспечения заявки на участие в закупке».

Обеспечение заявки на участие в закупке применяется для обеспечения исполнения обязанности участника закупки по заключению договора, по предоставлению откорректированного по результатам процедуры пошагового понижения стоимости заявки на участие в закупке, по предоставлению банковской гарантии исполнения условий договора, по отзыву своей заявки на участие в закупке. 

2.5.2 Нерезидент – участник закупки может вместо предоставления тендерной гарантии перевести на счет ОАО «АК «Транснефть», указанный в п. 8 информационной карты, денежную сумму, в размере установленном п.5 информационной карты, для обеспечения своей заявки на участие в закупке (денежная сумма перечисляется в рублях, либо в иностранной валюте по официальному курсу Центрального Банка России на день платежа, если расчеты по договору производятся в иностранной валюте). Денежная сумма обеспечивает обязательства участника, указанные в п. 2.5.6. инструкции. Денежная сумма подлежит перечислению организатору закупки не позднее срока представления заявки на участие в закупке, указанного в п. 3 информационной карты.

2.5.3 Организатор закупки возвращает участнику закупки денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в закупке путем перечисления денежных средств на банковский счет, указанный в заявки на участие в закупке, поданной участником закупки в следующих случаях:

- участникам закупки, не выбранным победителями, обеспечение заявки на участие в закупке возвращается после подписания договора с победителем закупки или когда договор не был заключен с единственным участником;
- победителю закупки и участнику закупки, заявку которого признали наилучшие после заявки победителя, обеспечение возвращается после подписания им договора и представления требуемого обеспечения исполнения договора, если последнее предусмотрено договором;
- в случае отмены закупки, участникам возвращаются обеспечения заявки на участие в закупке после обращения к организатору закупки.

2.5.4 Размер обеспечения заявки на участие в закупке указан в п. 5 информационной карты.

2.5.5 Срок действия тендерной гарантии должен на 28 дней превышать срок действия заявки на участие в закупке, указанного в п. 2.2.

2.5.6 Сумма обеспечения заявки на участие в закупке может быть удержана в следующих случаях:

- участник закупки отзывает свою заявку на участие в закупке в течение 90 дней с даты, определенной для вскрытия заявок на участие в закупке;

- участник закупки, уведомленный о присуждении ему договора, в течение срока действия заявки на участие в закупке откажется подписать договор, в отношении которого объявлена закупка;

- участник закупки не представляет в течение 2 рабочих дней откорректированной по результатам процедуры пошагового понижения стоимости заявок на участие в закупке заявки (в случае проведения процедуры пошагового понижения стоимости заявок на участие в закупке);

- участник закупки не представит банковскую гарантию исполнения условий договора в срок, предусмотренный договором, в отношении которого объявлена закупка.

2.5.7 Участникам закупки, не выбранным победителями, обеспечение заявки на участие в закупке возвращается после подписания договора с победителем закупки или, в случае признания закупки несостоявшейся, когда договор не был заключен.

2.5.8 Победителю закупки и участнику закупки, заявка на участие в закупке которого признана наилучшей после заявки на участие в закупке победителя,  обеспечение возвращается после подписания им договора и представления требуемого обеспечения исполнения договора, если последнее предусмотрено договором. 

2.5.9 В случае продления срока представления заявок на участие в закупке, участник закупки обязан продлить срок действия тендерной гарантии в соответствии с требованиями, установленными п. 2.5 настоящей инструкции.

2.5.10 В случае отмены закупки участникам возвращаются обеспечения заявок на участие в закупке после обращения к организатору закупки. 

2.5.11 Непредставление обеспечения участия в закупке, равно как и несоответствие тендерной гарантии форме, приведенной в приложении к настоящей инструкции, непредставления в составе заявки на участие в закупке платежного поручения, а также в случае, если в представленном платежном поручении содержатся реквизиты организатора закупки и сведения о назначении платежа, не соответствующие указанным в документации о закупке, а также в случае, если сумма платежа менее указанного в документации о закупке размера обеспечения заявки на участие в закупке является основанием для отклонения заявки на участие в закупке участника от дальнейшего рассмотрения. Непоступление к моменту вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке на счет, реквизиты которого указаны в документации о закупке, или поступления таких средств в объеме, не соответствующем указанному в документации о закупке, а также, если денежные средства в качестве обеспечения заявки на участие в закупке поступили на счет по платежному поручению иному, чем представленное в заявке на участие в закупке, является основанием для отклонения заявки на участие в закупке участника закупки от дальнейшего рассмотрения.
2.5.12 Тендерные гарантии возвращаются уполномоченным лицам участников закупки при представлении надлежащим образом оформленной доверенности на получение тендерной гарантии.

2.6 Дата, время и место предоставления заявок на участие в закупке
2.6.1 Заявка на участие в закупке, подписанная уполномоченным лицом участника, должна быть представлена в срок, указанный в п.3 информационной карты по адресу: г. Санкт-Петербург, В.О., 26 линия, д.15, корп.2.
2.6.2 Заявка на участие в закупке должна быть опечатана и представлена посыльным с сопроводительным письмом и доверенностью на право её сдачи. В приложении к сопроводительному письму следует указать перечень всех документов заявки на участие в закупке.
К заявке на участие в закупке участника должны быть приложены электронные версии Форм 2, 6, 7, 8 на компакт-диске в формате Word или Excel.
2.6.3 В случае отправки заявки на участие в закупке по почте участник принимает на себя ответственность за представление заявки на участие в закупке в срок, указанный в п.3 информационной карты.

2.6.4 Участник закупки может представить только одну заявку на участие в закупке (в том числе в составе простого товарищества). Участник, который представил более одной заявки на участие в закупке, отстраняется от участия в закупке. 

2.6.5 При приеме заявок на участие в закупке: проверяется наличие сопроводительного письма, целостность конвертов, наличие оттиска оригинальной печати участника закупки на конвертах, в соответствии с настоящей инструкцией, наличие необходимых документов и соответствие их требованиям документации о закупке; производится регистрация конвертов с заявками на участие в закупке с указанием даты и времени получения.

2.6.6 В приеме заявки на участие в закупке, составленного или оформленного не в соответствии с требованиями документации о закупке, может быть отказано.

2.6.7 Участник закупки, представивший и зарегистрировавший свою заявку на участие в закупке, имеет право до истечения срока представления заявок на участие в закупке забрать ранее представленную заявку на участие в закупке и после этого представить новою заявку на участие в закупке.

2.6.8 Изменения, дополнения или варианты заявки на участие в закупке, представленные после вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке, если эти изменения и дополнения не инициировались организатором закупки, не учитываются.
2.7 Продление срока предоставления заявки на участие в закупке
Продление срока представления заявок на участие в закупке может быть осуществлено по усмотрению организатора закупки. 

2.8 Дата и место вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке
2.8.1 Процедура вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке состоится в срок, указанный в п.4 информационной карты по адресу: 121059, г. Москва, ул. Киевская, д.7, подъезд 7, этаж 9. В случае изменения времени и места проведения процедуры вскрытия конвертов участники будут извещены дополнительно.

2.8.2 Участники закупки, подавшие заявки, вправе присутствовать при проведении процедуры вскрытия заявок (не более двух представителей от каждого участника). Полномочия присутствующих лиц должны подтверждаться доверенностью.

2.9 Оценка заявок на участие в закупке

Основными критериями оценки являются:

- способность лица стать субъектом правоотношений с заказчиком (быть правоспособным, созданным и зарегистрированным в установленном порядке);

- непревышение стоимости заявки на участие в закупке начальной (максимальной) цены лота;

- непревышение попозиционной цены заявки на участие в закупке начальной (максимальной) цены лота;

- наличие положительного опыта поставки товаров, оказания услуг, аналогичных предмету закупки за предыдущие периоды, положительная деловая репутация;

- соответствие заявки на участие в закупке требованиям документации о закупке, в том числе качество подготовки и предоставления документов участником в составе заявки на участие в закупке, согласно требованиям документации о закупке, отсутствие недостоверных сведений об участнике закупке;

- комплексность поставок товаров, оказания услуг (возможность осуществления поставок  товаров, оказания услуг максимально широкой номенклатуры лота);

- способность обеспечить своевременное и качественное исполнение обязательств по поставок товаров, оказания услуг, обеспеченность необходимыми кадровыми ресурсами;
- отсутствие просроченной задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в закупке не принято;
- наличие соответствующих лицензий и/или сертификатов производителей, государственных органов (при необходимости);

- обоснованность ценообразования; перечень основных заказчиков; объемы поставок товаров, оказания услуг;
- репутация участника (наличие у участника претензионных требований и судебных споров, в связи с ненадлежащим исполнением обязательств по договорам на поставку товаров, оказания услуг, заключенным ранее, отзывы о работе участника с заводами изготовителями, другими лицами (заказчиками), рекомендательные письма, дилерские и дистрибьюторские соглашения на момент подачи заявки для участия в закупке);

- надежность (подтвержденные сведения о непроведении процедуры ликвидации или банкротства, не признан в судебном порядке банкротом, в отношении участника не открыто конкурсное производство, о неназначении в отношении участника административного приостановления деятельности, об отсутствии ареста имущества);

- отсутствие уголовных дел, возбужденных в отношении учредителей и руководителей участника закупки,  не должны быть возбуждены уголовные дела по основаниям, связанным с производственной деятельностью, имеющей отношение к предмету закупки;

- отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков.

При рассмотрении заявок на участие в закупке, при прочих равных условиях, предпочтительным является предложение участника закупки, являющимся производителем (официальным представителем, дилером) продукции по предмету закупки, включенной в состав лота. Участник закупки, являющийся официальным представителем или дилером производителя продукции по данному лоту, обязан предоставить соответствующие подтверждения. Участник закупки, не являющийся производителем (официальным представителем, дилером), в качестве подтверждения поставки товаров, оказания услуг, производители которых включены в Реестр ОВП ОАО «АК «Транснефть», обязан предоставить прямые договоры с производителями (официальными представителями, дилерами) продукции по предмету закупки, включенной в состав лота (или другие документы, гарантирующие возможность размещения заказа, оказания услуг).

При рассмотрении заявок на участие в закупке, при прочих равных условиях, предпочтительным является предложение участника закупки, в заявке которого содержится предложение о поставке товаров российского происхождения. Ответственность за достоверность сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в закупке, несет участник закупки.

2.10 Рассмотрение и принятие заявок на участие в закупке

2.10.1 Организатор закупки не ведет какие-либо переговоры по предмету закупки с любым участником закупки, которые могли бы дать односторонние преимущества отдельным участникам.

2.10.2 Любые отклонения от требований документации о закупке являются основанием для признания его не соответствующим условиям документации о закупке и отклонения от дальнейшего рассмотрения заявки на участие в закупке участника.

2.10.3 Участник несет ответственность за достоверность представляемой информации. Организатор закупки оставляет за собой право провести проверку участника закупки, в том числе с направлением аудиторской группы.

2.10.4 Оценка заявок на участие в закупке проводится в соответствии с Приложением 1 к Инструкции для участника закупки.
2.10.5 Снижение стоимости заявок на участие в закупке в ходе процедуры пошагового понижения осуществляется последовательным предложением участниками закупки новой стоимости, сниженной на величину не менее установленного организатором закупки шага (если принято решение организатора закупки о проведении процедуры пошагового понижения стоимости заявок на участие в закупке).
2.10.6 Процедура пошагового понижения стоимости заявок на участие в закупке  проводится с приглашением допущенных участников закупки для предоставления участником возможности предложить наилучшие условия осуществления поставки товаров, оказания услуг (если принято решение организатора закупки о проведении процедуры пошагового понижения стоимости заявок на участие в закупке).
2.10.7 Победителем закупки с процедурой пошагового понижения стоимости заявок на участие в закупке признается участник, который предложил наилучшие условия осуществления поставки товаров, оказания услуг (если принято решение организатора закупки о проведении процедуры пошагового понижения стоимости заявок на участие в закупке).
2.10.8 В случае предоставления недостоверной информации, участник может быть отстранен от дальнейшего участия в закупке решением конкурсной комиссии.

2.10.9 Организатор закупки вправе не допустить к участию в закупке участника, имеющего просроченную задолженность перед ОАО «АК «Транснефть» и/или организациями системы «Транснефть», неисполненные обязательства, срок исполнения которых просрочен более чем на 6 месяцев, не исполненные судебные решения.

2.10.10 Организатор закупки вправе отклонить заявку на участие в закупке участника если он не представил информацию в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе, конечных) с подтверждением соответствующими документами и  согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.

2.11 Действия по итогам закупки

2.11.1 Победителю закупки направляется письменное уведомление о выборе его победителем с приглашением к процедуре подписания договора в течение 2 (двух) рабочих дней с даты выбора его победителем закупки.

В случаях, прямо предусмотренных документацией о закупке, победитель должен представить заказчику банковскую гарантию выполнения условий договора одного из банков-гарантов (или их региональных филиалов), указанных в п.6 информационной карты.

2.11.2 Нерезидент - победитель должен руководствоваться условиями договора в части обеспечения выполнения своих обязательств.

2.11.3 В случае, если победитель закупки уклоняется от заключения договора, организатор закупки вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя закупки заключить договор или о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора. Вне зависимости от обращения в суд организатор закупки предъявляет требование по взысканию обеспечения с участника закупки.

2.11.4 В случае отказа от заключения договора победителем закупки, организатор закупки вправе принять решение о заключении договора с участником закупки, заявка на участие в закупке которого признано наилучшим после заявки победителя. При этом заключение договора для такого участника закупки является обязательным. В случае уклонения победителя закупки и/или второго участника закупки от заключения договора, обеспечения заявок на участие в закупке не возвращаются. 

В случае если участник, подавший заявку на участие в закупке, признан единственным участником закупки, организатор закупки вправе принять решение о заключении договора с единственным участником закупки. При этом заключение договора для такого участника закупки является обязательным. В случае уклонения такого участника закупки от заключения договора обеспечение заявки на участие в закупке не возвращается.

2.11.5 Итоговый протокол о результатах рассмотрения заявок размещается на официальном сайте, на  котором участник может получить подробную информацию о результатах проведенной закупки.
2.11.6 Организатор закупки не обязан мотивировать свое решение перед участниками закупки.

2.11.7 После проведения процедуры пошагового понижения стоимости заявок на участие в закупке участники обязаны не позднее двух рабочих дней с момента принятия решения предоставить организатору закупки попозиционно откорректированные заявки, скорректированные по всем позициям лота пропорционально понижения стоимости всего лота в бумажном и электронном виде (если принято решение организатора закупки о проведении процедуры пошагового понижения стоимости заявок на участие в закупке).
3 Требования к заявке на участие в закупке
3.1 Официальный язык и денежные единицы заявки на участие в закупке
3.1.1 Все документы, имеющие отношение к заявкам на участие в закупке, и вся переписка по процедурам закупки ведутся на русском языке.

3.1.2 Все денежные документы должны быть представлены в рублях Российской Федерации.

3.1.3 В случае, если денежные документы должны быть представлены в иной валюте, чем рубли, организатор закупки уведомляет об этом участника закупки при выдаче документации о закупке (с указанием вида валюты).

3.2 Требования к оформлению и подписанию заявки на участие в закупке
3.2.1 Заявка на участие в закупке должны быть представлена в двух экземплярах (2 конверта): «оригинал» и «копия 1». В случае расхождения между «оригиналом» и «копией», преимущество будет иметь «оригинал».

3.2.2 Документы и заявка на участие в закупке должна быть подписана лицом, имеющим право подписи от имени участника (в случае подписи заявки не первым лицом – представляется заверенная копия доверенности), пронумерованы, сброшюрованы в 2 папки, согласно п.3.3, вложены в отдельные конверты (всего два конверта) и сопровождаться описью представленных документов с указанием номеров страниц. Все конверты должны быть соответственно подписаны, опечатаны и скреплены оттиском оригинальной печати (круглой). Факсимильное воспроизведение подписи с помощью средств механического или иного копирования при оформлении заявки на участие в закупке не допускается.

Образец оформления конверта: 

Заявка на участие в закупке

ПО ЛОТУ №________

«________________________________»
(наименование лота)
«Оригинал» или «Копия 1»
Участник закупки      ________________________________________
                                                                           (полное название)
 ________________________________________
              (адрес, телефон, факс, e-mail)

________________________________________________________

(Контактное лицо: ФИО, телефон)

3.2.3 Обеспечение заявки на участие в закупке– тендерная гарантия (должна быть подписана лицами, имеющими право подписи в случае подписи тендерной гарантии не первыми лицами – представляется заверенная копия доверенности на право подписи), либо платежное поручение не брошюруется с другими документами, а вкладывается отдельно в конверт с заявкой на участие в закупке в соответствии с описью документов.

3.2.4 Участник закупки в соответствии с условиями закупки должен дать достаточно информации, свидетельствующей о том, что он представляет себе объем и условия осуществления сотрудничества, являющиеся предметом закупки. 

3.2.5 Заявка на участие не должна содержать никаких противоречащих требованиям документации о закупке положений.

3.2.6 Таблицы и формы в заявке на участие в закупке должны быть заполнены по всем графам. Причина отсутствия информации в отдельных графах, равно как отсутствие таблиц или форм должна быть объяснена. 

В формы, которые участник закупки не применяет, должна быть внесена запись: «Форма не применяется по причине ______».

В случае отсутствия информации в графе «Страна происхождения товара» Формы 2 «Расчет цены заявки на участие в закупке», участник может быть отстранен от дальнейшего участия в закупке решением организатора закупки.

3.2.7 К заявкам на участие в закупке, не соответствующим требованиям документации о закупке, применяется положение подпункте 2.10.2.

3.2.8 Все расходы, связанные с подготовкой и представлением заявки на участие в закупке, несет участник закупки.

3.2.9 Комфортное письмо банка-гаранта – по форме 1.1 оформляется в соответствии со следующими разъяснениями:

- комфортное письмо должно быть оформлено одним из банков, входящих в перечень, представленный в п.6 Информационной карты документации о закупке;

- в комфортном письме должны быть отражены банковские гарантии, наличие которых предусмотрено условиями типового договора поставки, входящего в состав документации о закупке;

- в комфортном письме сумма банковской гарантии исполнения условий договора рассчитывается из расчета 10 % от  первоначально представленной стоимости заявки на участие в закупке с учетом НДС, указанной в Форме 2 «Расчет цены заявки на участие в закупке».
3.3 Документы, составляющие заявку на участие в закупке
3.3.1 Документы, брошюруемые в 1-ю папку (каждого из двух конвертов):

- заявка на участие в закупке - по форме 1;

- комфортное письмо банка-гаранта – по форме 1.1;
- расчет цены заявки на участие в закупке – по форме 2;
- спецификация оборудования, материалов и выполняемых работ по объекту – Форма 2а;
- подтверждение согласия с условиями договора – по форме 4;

- подтверждение согласия на невозврат обеспечения заявки на участие в закупке – по форме 4.1. 

3.3.2 Документы, брошюруемые во 2-ю папку (каждого из двух конвертов):

- договор (протокол, соглашение) о намерениях между поставщиком (подрядчиком) и привлекаемыми субагентами (производителями);

- соглашение между участниками коллективной заявки (в случае подачи коллективной заявки на участие в закупке);

- перечень разрешительной документации (лицензий на право осуществления деятельности) – по форме 9;

- ксерокопии лицензий на право осуществления деятельности;
- ксерокопии бухгалтерского баланса (форма №1 по ОКУД) и отчета о прибылях и убытках (форма №2 по ОКУД) за три последних календарных года и за последний отчетный период, с подтверждением налоговой инспекцией о получении;

- справку об отсутствии просроченной задолженностей по уплате налогов и обязательных платежей (акт сверки по платежам в бюджетные и внебюджетные фонды, выданный налоговой инспекцией);

- документы, подтверждающие, что у участника отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер который превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период (письменное подтверждение участника);

- сведения о заключенных за последние 12 месяцев договорах, аналогичных предмету закупки;

- сведения, подтверждающие отсутствие уголовных дел, возбужденных в отношении учредителей и руководителей участника закупки,  не должны быть возбуждены уголовные дела по основаниям, связанным с производственной деятельностью, имеющей отношение к предмету закупки (справка из уполномоченных органов МВД или письменная информация, предоставленная участником);

- опыт осуществления поставок аналогичного оборудования (МТР) за последние три года – по форме 7;

- сведения об имеющемся персонале, в т.ч. предполагаемом для выполнения работ по предмету закупки – по форме 8;
- копию сведений о среднесписочной численности работников за два предшествующих календарных года (для участника закупки, осуществляющих деятельность в течение менее двух календарных лет, – за период, прошедший со дня их государственной регистрации), представленных в налоговый орган в соответствии с пунктом 3 статьи 80 Налогового кодекса Российской Федерации, заверенная руководителем участника закупки;
- сведения о репутации (письменная информация, предоставленная участником о наличии/отсутствии у участника закупки претензионных требований и/или судебных споров, в связи с ненадлежащим исполнением обязательств по договорам на поставку товаров, оказания услуг, заключенным ранее, отзывы, рекомендательные письма, дилерские и дистрибьюторские соглашения на момент проведения закупки);

- документы, подтверждающие, что в отношении участника не проводится процедура банкротства, в судебном порядке не признан банкротом, не должно быть открыто конкурсное производство (справка из Арбитражного суда), участник не находится в процессе ликвидации (выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП), в отношении участника не назначено административное приостановление деятельности (справка из федеральной службы судебных приставов) или письменное подтверждение участника по всех рассматриваемым случаям, дата выдачи которых не превышает 30 суток с даты приема заявки на участие в закупке;

- сведения о материально-техническом обеспечении служб контроля качества поставляемых МТР (с приложением копий свидетельств на привлекаемые лаборатории);
- сведения о сертификации системы менеджмента качества;
- перечень предполагаемых мероприятий по соблюдению экологических требований;

- перечень предполагаемых мероприятий по обеспечению требований охраны труда и техники безопасности;

- прямые договоры с производителями (официальными представителями, дилерами) продукции по предмету закупки на оборудование включенное в состав лота (или другие документы, гарантирующие возможность размещения заказа);
- документы, подтверждающие страну происхождения товара.

- сведения  в отношении  всей  цепочки  собственников,  включая бенефициаров 
(в том числе, конечных владельцев – физических лиц), а также о лицах, входящих в исполнительные органы контрагента – по форме 10;

- документы, подтверждающие информацию в отношении  всей  цепочки  собственников Участника закупки,  включая бенефициаров (в том числе, конечных владельцев – физических лиц), а также о лицах, входящих в исполнительные органы контрагента: выписки  из  ЕГРЮЛ,  ЕГРИП  и  иные  документы;
- согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных – по форме 10.1.

3.3.3 Документы, вкладываемые отдельно (каждого из двух конвертов):

- тендерная гарантия (платежное поручение) – по форме 3;

- анкета участника – по форме 6;

- список субагентов (в случае их привлечения) – по форме 5;

- анкеты субагентов (в случае их привлечения) – по форме 6. 

- электронные версии Формы 2, 2а, 6, 7, 8 на компакт-диске в формате Word и/или Excel. 

4 Формы

Форма 1 Заявка на участие в закупке.

Форма 1.1 Подтверждение (комфортное письмо) банка-гаранта о возможности предоставления гарантии обеспечения исполнения условий договора поставки в случае признания победителем закупки.
Форма 2 Расчет цены заявки на участие в закупке.
Форма 2а Спецификация оборудования, материалов и выполняемых работ по объекту.

Форма 3. Тендерная гарантия (платежное поручение).

Форма 4. Подтверждение согласия с условиями договора.

Форма 4.1. Подтверждение согласия на невозврат обеспечения заявки на участие в закупке.

Форма 5. Список привлекаемых субагентов.

Форма 6. Анкета участника (субагента).

Форма 7. Опыт осуществления поставок аналогичного оборудования (МТР) за последние 3 года.
Форма 8. Сведения об имеющемся персонале.

Форма 9. Перечень разрешительной документации.

Форма 10. Форма предоставления сведений о цепочке собственников, включая конечных, (в том числе бенефициаров), а также о лицах, входящих в исполнительные органы участника закупки.
Форма 10.1 Согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных.

Форма 11. Информационная карта к документации о закупке.

5 Приложения 

Приложение 1 к Инструкции участника закупки;
Приложение 2 к Инструкции участника закупки .
Форма 1
                                                                      

                              Председателю 

                                                                                                                 Конкурсной комиссии

                                                                                                                 ОАО «АК «Транснефть» 

Заявка на участие в закупке
по лоту №_______ «_____________________________»
Изучив документацию о закупке, ______________________________________,

         
                                                                 (наименование участника)

в лице ______________________________________________________________________________

                                                                             (наименование должности руководителя и его Ф.И.О.)

предлагает осуществить поставку в соответствии с представленной номенклатурой за сумму, указанную в Форме 2, являющуюся неотъемлемой частью настоящей заявки на участие в закупке, с учетом всех налогов пошлин и сборов.
В случае принятия нашей заявки на участие в закупке мы обязуемся осуществить поставку МТР, указанных в документации о закупке, соответствующих требованиям действующих национальных стандартов и технических условий, а также действующим нормативным документам ОАО «АК «Транснефть», в соответствии с графиком (Форма 2), являющимся неотъемлемой частью настоящей заявки на участие в закупке.
В случае выбора ____________________________________________ победителем мы 

(наименование участника закупки)
представим Вам банковскую гарантию выполнения условий договора _______________________________________, подтверждение о выдаче банковской гарантии

   (наименование банка указанного в п.6 Информационной карты) 
банка-гаранта прилагается..
Мы обязуемся в течение 90 дней с даты, определенной для вскрытия заявок на участие в закупке, не отзывать и не изменять свою заявку. В течение этого срока она остается в силе и в любой момент может начать реализовываться.
В случае объявления закупки несостоявшейся, либо отклонения нашей заявки на участие в закупке вследствие ее несоответствия требованиям документации о закупке, мы не будем иметь претензий к организатору закупки.
Настоящей заявкой подтверждаем, что (указывается наименование участника закупки) является/не является (необходимо выбрать из предложенных вариантов) субъектом малого/среднего  предпринимательства в соответствии с Федеральный закон Российской Федерации от 24 июля 2007 г. N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации.
Приложения к заявке: (указывается весь перечень документов в соответствии с требованиями документации о закупке).
	
	
	

	               (дата)
	
	         (подпись, печать)

	
	
	

	
	
	       (Ф.И.О., должность)

	
	
	


Форма 1.1
Комфортное письмо банка-гаранта

Бланк кредитной организации

Организатору закупки 

{ОАО «АК «Транснефть» 

(филиал или дочернее общество)}

Письмо-подтверждение

Настоящим подтверждаем, что в случае признания победителем {Наименование поставщика} (далее – Поставщик) в закупке по лоту {Наименование и № лота}, {Наименование кредитной организации} (далее – Банк) предоставит по его поручению в Вашу пользу безотзывные банковские гарантии по установленной форме, на следующие суммы: 

1. Гарантия возврата аванса (в соответствии с условиями договора)- {сумма цифрами и прописью};

2. Гарантия исполнения условий договора - {сумма цифрами и прописью};

3. Гарантия исполнения обязательств подрядчика в гарантийный период (в соответствии с условиями договора)- {сумма цифрами и прописью}. 

Указанные выше гарантии будут предоставлены Банком в течение 5 (Пяти) рабочих дней от даты письменного обращения Поставщика после выполнения Поставщиком отлагательных условий, указанных в приложении к настоящему письму.

Приложение: ___ л.

Подпись уполномоченного лица Кредитной организации 

Дата

Форма 2

Расчет цены заявки на участие в закупке

Лот № _________ «__________________________________»
	№ п/п
	Код позиции
	ОСТ
	Программа
	Объект
	Наименование продукции
	ГОСТ, ТУ, ОСТ, опросный лист и пр.
	Производитель
	Страна происхождения
	Ед. изм.
	Дата поставки
	Январь 20__
	Февраль 20__
	Март 20__
	Апрель 20__
	Май 20__
	Июнь 20__
	Июль 20__
	Август 20__
	Сентябрь 20__
	Октябрь 20__
	Ноябрь 20__
	Декабрь 20__

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Кол-во всего
	Реквизиты получателя
	Начальная (максимальная) цена за ед. продукции, без учёта НДС с учётом транспортных расходов, руб.
	Цена за ед. на условии франко-станции Покупателя, без НДС руб.
	Ставка НДС, %
	Сумма на условии франко-станции Покупателя, без НДС руб. 
	Сумма НДС на условии франко-станции Покупателя, руб.
	Сумма с НДС на условии франко-станции Покупателя, руб.
	Примечание 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Итого сумма без НДС с учётом транспортных расходов составляет - 0.00 рублей

	

	Итого НДС (18%) составляет - 0.00 рублей

	

	ИТОГО СУММА ЛОТА № _________ «__________________________________»

	

	Примечание:

	

	1. Каждая страница Лота визируется уполномоченным лицом участника закупки.

	2. В цену на товары включены транспортные расходы. Общая цена на товары включает в себя все расходы по доставке товаров покупателю (грузополучателю).

	3. Поставляемые товары должны соответствовать требованиям действующих ГОСТов и технических условий, а также действующим нормативным документам ОАО «АК «Транснефть».

	4. Участник закупки может рекомендовать к поставке аналогичные товары по другим ТУ, при условии обеспечения заданного качества.

	5. Формулы расчёта итоговых сумм:

	Сумма без НДС=ОКРУГЛ(ОКРУГЛ(Цена без НДС;2)*Количество годовое;2)

	Сумма НДС=ОКРУГЛ(Сумма без НДС*Ставка НДС/100;2)

	Сумма с НДС=Сумма без НДС + Сумма НДС

	Сумма итого по документу = сумма соответствующего столбца

	6. Приложение (Форма 2а - Спецификация оборудования, материалов и выполняемых работ по объекту) является неотъемлемой частью Формы 2. Предоставляется в составе документации о закупке по каждой позиции отдельно согласно нижеуказанного перечня: (данный пункт применяется при необходимости проведения технической экспертизы предложенной(ых) к закупке позиции(ий) участниками закупки).


	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	(дата)
	
	
	
	(подпись, печать)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	(Ф.И.О., должность)

	 

Начальная (максимальная) цена лота № ______ «_______» составляет – 00,00 рублей с учетом НДС и транспортных расходов


	
	
	
	
	
	Форма 2а

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	СПЕЦИФИКАЦИЯ

	оборудования, материалов и выполняемых работ по объекту:

	(Наименование объекта)

	
	
	
	
	
	

	№
	Наименование МТР/выполняемых работ
	Тип, марка, обозначение, технические характеристики
	Ед. изм.
	Кол-во
	Примечание

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	
	 
	 
	

	
	(дата)
	
	(подпись, печать)
	


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	 
	 
	

	
	
	
	(Ф.И.О., должность)
	


Форма 3

ТЕНДЕРНАЯ ГАРАНТИЯ

«Банк________» (Открытое акционерное общество), ИНН ___________________, Генеральная лицензия Центрального банка Российской Федерации № __________ от ____  ___________      _______г. расположенное по адресу: ________________________, к/с № ___________________________ в Отделении № 1 Московского ГТУ Банка России, БИК ________________, код ОКПО _________________, именуемый далее Гарант, выступает гарантом                      ________________________________________(адрес: _____________________________________,  ИНН _____________________, ОГРН _______, КПП __________), именуемого далее Принципал, перед __________________(ОАО «АК «Транснефть»), ИНН ____________________/КПП _____________, ОГРН __________, расчетный счет № ____________ в __________________________),  именуемым далее Бенефициар, и обязуется в пределах суммы гарантии отвечать за исполнение Принципалом обязательств по участию последнего в закупке по Лоту № _____________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________(далее – Закупке), в соответствии с условиями поданной Принципалом Заявки на участие в закупке.

Сумма гарантии: (сумма цифрами и прописью)________ (валюта платежа).
Срок действия гарантии: с «__» ________ 20__  года по «__» _________  20__г. включительно
.

В том случае, если:

1. Принципал, отзывает свою заявку на участие в закупке в течение 90 дней с даты, определенной для вскрытия заявок на участие в закупке; 

2. Принципал, уведомленный о присуждении ему договора, в течение срока действия заявки на участие в закупке откажется подписать договор, в отношении которого объявлена закупка;

3. Принципал не представляет в течение 2 рабочих дней откорректированной по результатам процедуры пошагового понижения стоимости заявок на участие в закупке заявки (в случае проведения процедуры пошагового понижения стоимости заявок на участие в закупке);

4. Принципал не представит банковскую гарантию исполнения условий договора в срок, предусмотренный договором, в отношении которого объявлена закупка,

Гарант обязуется выплатить Бенефициару сумму, не превышающую сумму гарантии, после получения письменного требования о ее уплате, подписанного уполномоченными представителями Бенефициара и скрепленного его печатью, при условии, что в нём будет содержаться указание о том, что эта сумма причитается Бенефициару в связи с тем, что имело место одно или несколько из указанных выше нарушений, уточнив, имевшее место нарушение или нарушения. 

Требование платежа по гарантии должно быть получено Гарантом до истечения срока действия гарантии по адресу: _______________________________ (указывается полный почтовый адрес банка, выдавшего гарантию). 
Выплата Гарантом суммы гарантии должна быть произведена в течение пяти рабочих дней с момента получения Гарантом письменного требования Бенефициара. Обязательства Гаранта по выплате суммы гарантии считаются исполненными надлежащим образом с даты списания денежных средств с корреспондентского счета Гаранта.  

Настоящая гарантия является безотзывной.

Принадлежащее Бенефициару по настоящей гарантии право требования к Гаранту не может быть передано другому лицу.

Действие настоящей гарантии прекращается  по основаниям, предусмотренным Статьей 378 Гражданского кодекса Российской Федерации.

Настоящая гарантия подчиняется законодательству Российской Федерации. 

Все споры по настоящей гарантии будут решаться в Арбитражном суде  _____________ (по месту нахождения филиала Гаранта, выдавшего гарантию).

Подпись уполномоченного лица Банка 

Печать Банка

форма 4

Участник закупки ________________________________________

Подтверждение согласия с условиями договора

Участник закупки ознакомился и изучил документацию о закупке, а также условия договора_______________________ по лоту №_________ «____________________________»
и подготовил свою заявку на участие в закупке в соответствии с условиями, указанными в документации о закупке, без каких-либо оговорок.

Участник закупки понимает, что не имеет права вносить изменения в заявку на участие в закупке и обязуется в случае выбора победителем закупки заключить договор в соответствии с условиями закупки и прилагаемым образцом договора. 

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)

	
	
	


форма 4.1.

Участник закупки ________________________________________

Подтверждение согласия на невозврат обеспечения заявки на 
участие в закупки (перечисление денежных средств 

на расчетный счет ОАО «АК «Транснефть»)

Участник закупки ознакомился и изучил документацию о закупке по лоту №____________ «____________________________».

Участник закупки согласен с тем, что денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, не возвращаются в случае если:

участник закупки отзывает свою заявку на участие в закупке в течение 90 дней с даты, определенной для вскрытия заявок на участие в закупке;

- участник закупки, уведомленный о присуждении ему договора, в течение срока действия заявки на участие в закупке откажется подписать договор, в отношении которого объявлена закупка;

- участник закупки не представляет в течение 2 рабочих дней откорректированной по результатам процедуры пошагового понижения стоимости заявок на участие в закупке заявки (в случае проведения процедуры пошагового понижения стоимости заявок на участие в закупке);

- участник закупки не представит банковскую гарантию исполнения условий договора в срок, предусмотренный договором, в отношении которого объявлена закупка

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)

	
	
	


Форма 5

Участник закупки __________________________

 (краткое наименование участника)

Список ПРИВЛЕКАЕМЫХ СУБАГЕНТОВ

по лоту №__________

	№ п/п
	Наименование субагента
	Адрес местонахождения в соответствии с учредительными документами
	Номенклатура поставки по лоту
	Объем поставок, тыс. руб. с учетом НДС
	Объем поставок в % от общей стоимости поставки

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Примечание: 

1. Если планируется приобретение товаров, услуг через субагентов, необходимо указать организации с кем непосредственно будут заключены сделки на поставку товаров, оказания услуг, с указанием производителя и с приложением договорных отношений (участник закупки - субагент, субагент – производитель, исполнитель).

2. В случае, если в закупке участвует сам производитель (исполнитель), данная форма представляется с указанием информации «К поставке по лоту №______ субагенты не привлекаются».
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)

	
	
	

	
	
	


Форма 6
АНКЕТА УЧАСТНИКА (СУБАГЕНТА)

1. Общие сведения:

	Полное наименование
	

	Основной государственный регистрационный номер
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИНН
	

	БИК
	
	КПП
	
	ОКОНХ
	
	ОКПО
	

	Адрес местонахождения в соответствии с учредительными документами
	

	Фактический адрес
	

	Расчетный счет
	

	Корреспондентский счет
	

	Телефоны
	
	Факс
	

	WWW 
	
	E-mail
	


	ФИО руководителя (полн.)
	

	ФИО главного бухгалтера (полн.)
	

	Контактное лицо 
	ФИО (полн.)
	

	
	Должность
	

	
	Телефон
	

	
	Факс
	

	
	E-mail
	


	Дата регистрации
	

	Организационно-правовая форма предприятия
	

	Орган государственной регистрации
	

	Учредители (Акционеры)
	

	Данные о лицах, имеющих право подписи


	Руководитель
	Должность__________________________________

ФИО_______________________________________

Число, месяц, год рождения_____________________

Паспорт: серия________ номер_____________

Выдан «_______»________________  _________г.

Кем выдан паспорт_____________________________________



	
	Главный бухгалтер
	ФИО_______________________________________

Число, месяц, год рождения_____________________

Паспорт: серия________ номер_____________

Выдан «_______»________________  _________г.

Кем выдан паспорт____________________________________



	
	Заместители
	Должность_________________________________

ФИО______________________________________

Число, месяц, год рождения_____________________

Паспорт: серия________ номер_____________

Выдан «_______»________________  _________г.

Кем выдан паспорт____________________________________


2. История и производственная деятельность:

	Год создания
	

	Общее описание хозяйственной деятельности компании (виды деятельности)
	

	Наличие разрешительной документации (разрешение на применение Ростехнадзора, лицензии на осуществляемые виды деятельности, лицензионные договора, свидетельство о допуске СРО и др.), наименование, №, срок действия
	

	Постоянный штат (кол-во чел.)/ 

в т.ч. администрация
	


3. Сведения о финансовом состоянии и имуществе:

	Чистые активы, тыс. руб.
	

	Коэффициент текущей ликвидности за предшествующий год
	

	Обеспеченность собственными средствами в предшествующем году, тыс. руб.
	


Примечание: Участник гарантирует достоверность представленных данных.                          Организатор закупки имеет право на проверку всех сведений, указанных в анкете.

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)

	
	
	


Форма 7

Участник закупки ________________________________________
Опыт осуществления поставок аналогичного оборудования (МТР) за последние 3 года
	Наименование МТР (оборудования) , группы МТР (группы оборудования)
	Заказчик

(наименование организации)
	Период выполнения работ
	Объем  поставок
	Особые условия  поставок

	
	
	Дата
	В количественном выражении (ед. изм.)
	В денежном выражении (руб.)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	20___год



	ВСЕГО, руб
	
	
	
	
	

	20___год



	ВСЕГО, руб
	
	
	
	
	

	20___год



	ВСЕГО, руб
	
	
	
	
	

	ВСЕГО за 3 года, руб
	
	
	
	
	


	Текущая загрузка (осуществление поставок), в %

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Опыт и объем поставок для предприятий  нефтегазовой отрасли, ТЭК (в целом за время деятельности)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)

	
	
	


Форма 8

Участник закупки ________________________________________
Сведения об имеющемся персонале
	Категории персонала
	Общая численность персонала, чел.
	В т.ч. предполагаемый для осуществления поставок по предмету закупки
	В т.ч. занятого на других объектах в период выполнения работ по предмету закупки, чел.

	
	
	Численность, чел
	Опыт работ в должности
	Разряд (класс)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Инженерно-технический персонал, всего
	
	
	
	
	

	     в т.ч.:
	
	
	
	
	

	Руководители (расписать руководящий состав)
	
	
	
	
	

	Начальники отделов и служб аппарата (расписать начальников отделов и служб)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Специалисты по направлениям деятельности,  всего 
	
	
	
	
	

	В том числе (указать специалистов или иных сотрудников в целом по отделам и/или службам):
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Специалисты для контроля качества МТР, всего 
	
	
	
	
	

	В том числе:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	


	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)

	
	
	


Форма 9

Участник закупки ________________________________________

Перечень разрешительной документации

(разрешение на применение Ростехнадзора, лицензии на осуществляемые виды деятельности, лицензионные договора, свидетельство о допуске СРО, сертификаты и др.)

	Регистрационный номер 
	Выдавший орган 
	Вид документа
	Срок действия
	Разрешенные территории деятельности

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)


Примечание.

1. К форме должны быть приложены ксерокопии документов участника закупки, субагентов.

Форма 10
Форма предоставления сведений о цепочке собственников, включая конечных, (в том числе бенефициаров), а также о лицах, входящих в исполнительные органы участника закупки
	Наименование контрагента
	

	ИНН
	

	ОГРН
	

	КОД ОКВЭД
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя
	

	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	

	N п/п*
	ИНН
	ОГРН
	Наименование/ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего его личность (для физического лица)
	Руководитель/ участник/ акционер/ бенефициар
	Информация о подтверждающих документах (Наименование, реквизиты и т.д.)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.1
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	Примечание:
	
	
	
	
	
	

	
	1, 2, и т.д. - собственники контрагента (собственники первого уровня)
	
	
	
	

	
	2.1, и т.д. руководитель и собственники организации 2 (собственники второго уровня)
	
	
	

	
	и так далее по аналогичной схеме до конечного бенефициарного собственника (пример 2.1.1)
	
	
	


	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)


Форма 10.1
Согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных

Я, ________________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество,

_______________________________________________________________________________________

номер основного документа, удостоверяющего личность, дата выдачи документа,

__________________________________________________________________________________________________________,

наименование органа, выдавшего документ

зарегистрирован (а) по адресу: _____________________________________________________,

действуя своей волей и в своем интересе, в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных» в целях обеспечения прозрачности финансово-хозяйственной деятельности компаний с государственным участием, в том числе исключения случаев конфликта интересов и иных злоупотреблений, связанных с занимаемой должностью, и раскрытия контрагентами компаний с государственным участием информации в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе, конечных) с подтверждением соответствующими документами обеспечения, даю свое согласие:

ОАО «АК «Транснефть» (119180, г.Москва, ул.Большая Полянка, д.57);

Федеральная налоговая служба (ФНС России) (127381, г. Москва, ул. Неглинная, д.23);

Федеральной службе по финансовому мониторингу (РОСФИНМОНИТОРИНГ) (место нахождения: 107450, г. Москва, ул. Мясницкая, д.39, стр. 1);

Министерство энергетики Российской Федерации (Минэнерго России) (107996,  Москва, ул. Щепкина, д.42)

операторам персональных данных 

на обработку (действия (операции) с персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, передачу (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение)

моих персональных данных:

- фамилия, имя, отчество;

- год, месяц, дата и место рождения;

- сведения о месте регистрации и проживания;

- ИНН;

- сведения о месте работы;

- должность;

- серия, номер документа, удостоверяющего личность;

а также на их передачу между указанными лицами и последующую обработку указанными лицами.

Обработка может осуществляться как с использованием автоматизированной информационной системы, так и без использования таковой.

Настоящее Согласие действует в течение 5 (пяти) лет с даты написания или до отзыва мной Согласия в письменном виде, в соответствии с законодательством Российской Федерации.







_______________________/__________________/








(подпись)


(Ф.И.О.)







«___»__________________20___г.

Форма 11

Информационная карта к  документации О ЗАКУПКЕ

по Лоту № А-10.6.14 «Системы измерения количества и показателей качества нефти»
	1
	Предмет закупки
	Право заключения договора на поставку оборудования

	2
	Адрес и телефоны отдела контроля и делопроизводства
	121059, г. Москва, ул. Киевская, д.7, подъезд 7, этаж 9, т. (499) 799-84-85, ф. (499) 799-84-84

	3
	Срок представления заявок на участие в закупке
	до 15-00 ч. 03.06.14 г. по адресу Санкт-Петербург, В.О., 26 линия, д.15, корп.2

	4
	Вскрытие конвертов с заявками на участие в закупке
	в 11-00 ч. 06.06.14 г. по адресу 121059, г. Москва, ул. Киевская, д.7, подъезд 7, этаж 9.

	5
	Размер обеспечения заявки на участие в закупке
	3 000 000,00 (три миллиона) рублей

	6
	Перечень банков-гарантов (или их региональных филиалов), представляющих банковскую гарантию выполнения условий договора
	· Сбербанк России ОАО;

· ОАО «Промсвязьбанк»;

· «МДМ – Банк» (ОАО);

· АКБ «Металлинвестбанк» (ОАО) (при сумме банковской  гарантии до 300 млн. руб. включительно);

· ОАО Банк ВТБ;

· ГПБ (ОАО);

· ЗАО АКБ «Новикомбанк» (при сумме банковской  гарантии до 300 млн. руб. включительно);

· ЗАО ЮниКредит Банк;

· ОАО «Банк Москвы»;

· ОАО «УРАЛСИБ»;

· ОАО «АБ «РОССИЯ»;

· КБ «ИНТЕРКОММЕРЦ» (ООО);

· ООО «Внешпромбанк»;

· ЗАО «Райффайзенбанк»;

· ОАО «АЛЬФА-БАНК»;

· ВТБ 24 (ЗАО);

· АКБ «ТРАНСКАПИТАЛБАНК» (ЗАО); 

· «НОМОС-БАНК» (ОАО);

· ОАО АКБ «Связь-Банк»;

· ОАО «Нордеа Банк».

	7
	Реквизиты счета ОАО «АК «Транснефть» для перечисления обеспечения заявки на участие в закупке участниками закупки, нерезидентами-участниками закупки (обеспечение перечисляется в рублях, либо в иностранной валюте по официальному курсу Центрального Банка России на день платежа, если расчеты по договору производятся в иностранной валюте)
	- Открытое Акционерное Общество «Акционерная компания по транспорту нефти «Транснефть»
(ОАО «АК «Транснефть»)
- ИНН 7706061801, ОКПО 00044463, ОКВЭД 60.30.11. , КПП 997150001 

- Юридический адрес:  119180, г. Москва, ул. Большая Полянка, д. 57
- Почтовый адрес:  119180, г. Москва, ул. Большая Полянка, д. 57
- тел. (495) 950-81-78

  факс (495) 950-89-00, 950-81-68

- ОАО Банк ВТБ г. Москва:

  БИК 044525187;

  р/с 40702810900060000003 в ОАО Банк ВТБ г. Москва;

  к/с 30101810700000000187


Приложение 1 к инструкции участника закупки
Порядок оценки заявок на участие в закупке

1 Общие положения

1.1 Настоящий порядок применяется при оценке заявок на участие в закупке на поставку МТР.

1.2 Заявки на участие в закупке содержит коммерческую и квалификационно-техническую части.

1.3 В настоящем положении приняты следующие удельные веса и, соответственно, максимальные оценки, которые могут быть выставлены частям заявок на участие в закупке:

- оценка коммерческой части (К) - 60 % (60 баллов);

- оценка квалификационно-технической части (КТ) -40 % (40 баллов);

- всего 100%  (100 баллов).

1.4 Итоговая оценка формируется из оценок коммерческой и квалификационно-технической частей заявок на участие в закупке. 

1.5 Оценки выставляются и протоколируются всем участникам закупки, заявки на участие в закупке которые приняты к рассмотрению.

2 Оценка соответствия документов приложенных к заявке на участие в закупке требованиям документации о закупке

Проверяются документы приложенные к заявке на участие в закупке на соответствие требованиям документации о закупке с обязательным отражением результатов проверки в «Заключении по оценке заявок на участие закупке» (Приложение 1.10)

3 Оценка коммерческой части

3.1 Оценка коммерческой части (К) определяется величиной рейтинга цены заявки на участие в закупке и рассчитывается в Листе оценки №1 (Приложение 1.1 ч.1)по формуле:
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где:
60 – максимальная оценка коммерческой части, балл;

Р – рейтинг цены заявки на участие в закупке;

Рмах – максимальный из рейтингов цен всех заявок на участие в закупке;

Пср – среднеарифметическое значение коэффициента полноты учета составляющих цены заявки на участие в закупке (от оценок всех экспертов).
3.2 Рейтинг цены заявки на участие в закупке (Р) определяется в Листе оценки № 1 (Приложение 1.1) по формуле 
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где:
 Црасч – начальная (максимальная) цена лота, тыс. руб.;


Ц - стоимость заявки на участие в  закупке, тыс. руб.;

Кср. – коэффициент полноты учета (заполнения) позиций МТР в заявке на участие в закупке рассчитывается по формуле:.
                        Кср. = Ко. / Кобщ.,                                                 

где:    Ко. – количество оцененных позиций МТР в заявке на участие в закупке;

Кобщ. – общее количество позиций МТР в заявке на участие в закупке.

3.3 Значения коэффициента полноты учета составляющих цены заявки на участие в закупке (Пср) определяются в Листе оценки № 1.1 (Приложение 1.2).

3.4 После проведения процедуры пошагового понижения осуществляется оценка и сопоставление заявок на участие в закупке с учетом откорректированных по стоимости заявок на участие в закупке. 

Оценка коммерческой части после процедуры пошагового понижения определяется величиной коэффициента цены заявки на участие в закупке и рассчитывается в Листе оценки №1 (Приложение 1.1 ч.2)по формуле:
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где:
60 – максимальная оценка коммерческой части, балл;

R – коэффициент цены заявки на участие в закупке;

Пср – среднеарифметическое значение коэффициента полноты учета составляющих цены заявки на участие в закупке (от оценок всех экспертов).
Заявке с минимальной ценой присваивается первое место, заявке с ценой идущей после минимальной – второе место и т.д. 

	Участник закупки
	Место
	Коэффициент

	Участник с наименьшей ценой
	1
	1

	Участник со второй ценой
	2
	0,65

	Участник с третьей ценой
	3
	0,55

	Участник с четвертой ценой
	4
	0,5

	Следующие участники
	5 и далее
	0,5


R=Ri*Кср
4 Оценка квалификационно-технической части 

4.1 Оценка квалификационно-технической части проводится по следующим показателям:

- опыт осуществления поставок МТР, аналогичных по характеру и объему поставок МТР по предмету закупки за последние три года. Лист оценки № 2.1.1, D1 (Приложение 1.5);

- квалификация поставщиков МТР. Наличие в штате квалифицированного персонала, в т.ч. имеющего специальную подготовку и опыт для выполнения поставок МТР по предмету закупки. Лист оценки № 2.1.2, D2 (Приложение 1.6);

- финансовая возможность осуществления поставки МТР участника закупки. Лист оценки № 2.1.3, D3 (Приложение 1.7);

- сведения о сертификации, материально-техническая обеспеченность служб контроля качества поставляемых МТР. Лист оценки № 2.1.4, D4 (Приложение 1.8);

- доля собственного производства или документально подтвержденное эксклюзивное право на поставку продукции, предоставляемое участнику закупки производителем по номенклатуре данного лота. Лист оценки № 2.1.5, D5 (Приложение 1. 9).

4.2 Значимость каждого из перечисленных показателей в общей оценке квалификационно-технической части учитывается (соответственно) коэффициентами (Аn):

А 1= 0,35;  А 2= 0,20;  А 3 = 0,10; А 4 = 0,15; А5= 0,20

4.3 Оценка каждого показателя (Dn) определяется экспертами как среднеарифметическое значение оценок факторов по балльной шкале (в соответствии с Листом оценки) в Листах оценки №№ 2.1.1, 2.1.2, 2.1.3, 2.1.4, 2.1.5 и вносится в графу «Оценка (балл)» Листа оценки 2.1 (Приложение 1.4). Оценка с учетом удельного веса показателя (произведение Dn х Аn) вносится в графы «Оценка с учетом уд. веса» Листа оценки 2.1.

4.4 Оценка показателей квалификационно-технической части (С) по 10-ти балльной шкале представляет собой сумму оценок по графам «Оценка с учетом уд. веса» Листа оценки 2.1.

4.5 Оценки показателей квалификационно-технической части заявок на участие в закупке (С) из Листа оценки № 2.1, заполненных экспертами по каждому участнику закупки, вносятся в Лист оценки № 2 (Приложение 1.3).

4.6 Оценка квалификационно-технической части заявок на участие в закупке (КТ) рассчитывается в Листе оценки № 2 по формуле:

КТ=40 х Сср, балл
где:
40  – максимальная оценка квалификационно-технической части, балл;

      Сср  – среднеарифметические значения оценок показателей квалификационно-технической части.

5 Оценка заявок на участие в закупке

5.1 Оценка заявки на участие в закупке (О) определяется в итоговом листе оценки заявок на участие в закупке (Приложение 1.10) как сумма оценок коммерческой (К) и квалификационно-технической (КТ) частей заявки на участие в закупке: О=  К + КТ, балл

5.2 Заполненный итоговый лист оценки заявок на участие в закупке подписывают все эксперты, проводившие их оценку, и утверждает руководитель экспертной комиссии.

6 Заключение по оценке заявок на участие в закупке

6.1 С итоговым листом оценки заявок на участие закупке (Приложение 1.10), эксперты оформляют Заключение, в котором обобщают все данные по оценке заявок на участие в закупке, с представлением общей характеристики участников закупки по данному лоту.

6.2 Заключение подписывают руководитель экспертной комиссии и все эксперты, принимавшие участие в оценке заявок на участие в закупке.

Приложение 1.1 ч.1
Лист оценки № 1. Оценка коммерческой части заявок на участие в закупке

Лот №_______ «_____________________________»

	№ п/п
	Участник закупки
	Начальная (максимальная) цена лота Заказчика, Црасч,
руб
	Стоимость заявки на участие в закупке, Ц,
руб
	Полнота учета составляющих цены заявки, П
(Лист оценки №1.1 каждого из экспертов)


	Среднеарифметическое значение полноты учета составляющих, Пср
	Рейтинг цены заявки на участие в закупке, Р
	Оценка коммерческой части заявок на участие в закупке, балл,

	
	
	
	
	Эксперт 1
(Ф.И.О.)
	Эксперт 2
(Ф.И.О.)
	Эксперт 3
(Ф.И.О.)
	
	Р =
	(Црасч х Кср)/Ц
	К = (60 х Пср х

Р)/ Рмах**, балл


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	* - Кср=Ко (количество оцененных позиций)/Кобщ (количество позиций в лоте)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	

	
	Подписи экспертов:
	
	
	
	
	


Приложение 1.1 ч.2
Лист оценки № 1. Оценка коммерческой части заявок на участие в закупке

 после проведения процедуры пошагового понижения

Лот №_______ «_____________________________»

	№ п/п
	Участник закупки
	Начальная (максимальная) цена лота Заказчика, Црасч,
руб
	Стоимость заявки на участие в закупке, Ц,
руб
	Полнота учета составляющих цены заявки, П
(Лист оценки №1.1 каждого из экспертов)


	Среднеарифметическое значение полноты учета составляющих, Пср
	Коэффициент цены заявки на участие в закупке, R
	Оценка коммерческой части заявок на участие в закупке, балл,

	
	
	
	
	Эксперт 1
(Ф.И.О.)
	Эксперт 2
(Ф.И.О.)
	Эксперт 3
(Ф.И.О.)
	
	R=
	Ri x Кср
	К = (60 х Пср х R), балл

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	* - Кср=Ко (количество оцененных позиций)/Кобщ (количество позиций в лоте)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	

	
	Подписи экспертов:
	
	
	
	
	


Приложение 1.2
Лист оценки № 1.1. Полнота учета составляющих цены заявки на участие закупке
Лот №_______ «_____________________________»
	Оцениваемые факторы
	Возможный уровень оценки и рекомендации для экспертов
	Оценки, балл

	
	
	Участник 1
	Участник 2
	Участник 3

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Стоимость заявки на участие закупке
	10 баллов. Стоимость  учтена по каждому виду (номенклатуре) МТР, включенных в состав лота,  с расшифровкой  затрат (включая отпускную цену изготовителя, наценки посредников, затраты на хранение, перевалку и т.д.),  и учетом всех налогов, пошлин, страховых и др.выплат
	
	
	

	
	от 3 до 9 баллов.  Стоимость  учтена по каждому виду (номенклатуре) МТР, включенных в состав лота.  Расшифровка затрат представлена не в полном объеме. Объемы поставок учтены не полностью. Налоги, пошлины, страховые и др.выплаты учтены не полностью
	
	
	

	
	от 1 до 2 баллов. Стоимость представлена по лоту в целом, без разбивки стоимости по номенклатурным позициям МТР. Налоги, пошлины,  страховые и др. выплаты не показаны отдельной строкой
	
	
	

	2. Качество заявки на участие закупке 
	от 9 до 10 баллов. Менее 10% позиций требуют уточнения и не соответствуют требованиям документации о закупке
	
	
	

	
	от 3 до 8 баллов.  От 10% до 30% позиций требуют уточнения и не соответствуют требованиям документации о закупке
	
	
	

	
	от 1 до 2 баллов. Более 30% позиций требуют уточнения и не соответствуют требованиям документации о закупке
	
	
	

	3. Дополнительные условия, повышающие конкурентоспособность заявки на участие закупке
	от 1 до 10 баллов.  Условия оплаты; база ценообразования (фиксируемая \ корректируемая); позиции, предложенные на замену, содержат достаточное техническое описание и предоставлены обоснования необходимости замены; гарантия бесплатной замены оборудования в период,  др. параметры
	
	
	

	
	Сумма оценок
	 
	 
	 

	П=
	                  Сумма оценок/(количество оцениваемых факторов х 10)
	 
	 
	 


	Эксперт:
	 
	 
	 
	 

	
	(Ф. И. О.)
	(Подпись)                                                (дата)             
	
	

	Рекомендации для экспертов: 1. Оценки по факторам 1, 2  выставляются в обязательном порядке,  по фактору 3 – при необходимости учета дополнительных условий.


Приложение 1.3
Лист оценки № 2. Итоговая оценка квалификационно-технической заявки на участие закупке
Лот №_______ «_____________________________»
	№ п/п
	Участник закупки
	Оценка, С, балл
(Лист оценки №2.1 каждого из экспертов)

	С ср, балл
	Оценка квалификационно-технической части, балл,
          КТ=40хСср

	
	
	Эксперт 1
(Ф.И.О.)
	Эксперт 2
(Ф.И.О.)
	Эксперт 3
(Ф.И.О.)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	 
	 
	 
	 
	
	


	
	Заместитель ________________:
	
	
	
	
	

	
	
	
	(Ф. И. О.)
	(Подпись)                                                
	(дата)             
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Подписи экспертов:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 1.4
Лист оценки № 2.1. Оценка показателей квалификационно-технической части заявки на участие закупке

Лот №_______ «_____________________________»

	№
листа оценки
	Оцениваемые показатели
	Участник_1
	Участник_2

	
	
	Оценка,
балл,
	Удельный 
вес,
	Оценка с учетом уд. веса, балл,
	Оценка,
балл,
	Удельный 
вес,
	Оценка с учетом уд. веса, балл,

	
	
	Dn
	An
	DnхAn
	Dn
	An
	DnхAn

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	2.1.1.
	Опыт осуществления поставок, аналогичных по характеру и объему поставок по предмету закупки за последние три года
	D1=
	0,00
	A1= 0,35
	0,00
	D1=
	0,00
	A1= 0,35
	0,00

	2.1.2.
	Квалификация поставщиков МТР. Наличие в штате организации квалифицированного персонала, в т.ч.имеющего специальную подготовку и опыт для выполнения поставок по предмету закупки
	D2=
	0,00
	А2=0,20
	0,00
	D2=
	0,00
	А2=0,20
	0,00

	2.1.3.
	Финансовая возможность осуществления поставки участника закупки
	D3=
	0,00
	A3=0,10
	0,00
	D3=
	0,00
	A3=0,10
	0,00

	2.1.4.
	Сведения о сертификации. Материально-техническая обеспеченность служб контроля качества осуществляемых поставок
	D4=
	0,00
	A4=0,15
	0,00
	D4=
	0,00
	A4=0,15
	0,00

	2.1.5.
	Доля собственного производства или документально подтвержденное эксклюзивное право на поставку продукции, предоставляемое участнику закупки производителем по номенклатуре данного лота
	D5=
	0,00
	A5=0,20
	0,00
	D5=
	0,00
	A5=0,20
	0,00

	 
	 
	Сумма оценок 
Участника 1 (С1) =
	0,00
	Сумма оценок 
Участника 2 (С2) =
	0,00

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Эксперт:
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Эксперт_1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	00.00.0000 г.

	
	(Ф. И. О.)
	
	
	(подпись)
	
	
	
	(дата)
	


Приложение 1.5
Лист оценки № 2.1.1. Опыт осуществления поставок МТР, аналогичных по характеру и объему поставок по предмету закупки за последние три года
Лот №_______ «_____________________________»

	Оцениваемые факторы
	Возможный уровень оценки и рекомендации для экспертов
	Оценки, балл

	
	
	 Участник_1
	Участник_2 

	1
	2
	3
	4

	1. Стаж осуществления поставок для нефтегазовой отрасли, ТЭК
	от 9  до 10 баллов. Опыт поставок МТР, аналогичных предмету закупки для предприятий нефтегазовой отрасли, ТЭК от 8 и более лет
	 
	 

	
	от 4 до 8 баллов. Опыт поставок МТР, аналогичных предмету закупки для предприятий нефтегазовой отрасли, ТЭК от 3 до 8 лет
	
	

	
	от 1 до 3 баллов. Опыт поставок МТР, аналогичных предмету закупки для предприятий нефтегазовой отрасли, ТЭК менее 3 лет
	
	

	2. Опыт осуществления поставок аналогичного оборудования
	10 баллов. Имеется опыт осуществления поставок аналогичного оборудования  в объеме свыше 450 000 000,00 руб. (10 млрд. руб. для труб большого диаметра) за последние три года и отчетный период
	 
	 

	
	от 4 до 9 баллов. Имеется опыт осуществления поставок аналогичного оборудования  в объеме от 150 000 000,00 руб. до 450 000 000,00 руб. (от 4 млрд. руб. до 9 млрд. руб. для труб большого диаметра) за последние три года и отчетный период
	
	

	
	от 1 до 3 баллов. Имеется опыт осуществления поставок аналогичного оборудования  в объеме менее 150 000 000,00 руб. (3 млрд. руб. для труб большого диаметра) за последние три года и отчетный период
	
	

	3. Опыт выполнения работ по договорам с Заказчиком
	10 баллов – при наличии договоров с ОАО «АК «Транснефть»
	 
	 

	
	от 2 до 9 баллов – при наличии договоров с ОСТ, при наличии договоров поставки для ОАО «АК «Транснефть» и/или ОСТ через других поставщиков
	
	

	
	1 балл – опыта работы по договорам с ОАО «АК «Транснефть» (ОСТ) нет
	
	

	
	Сумма оценок
	0
	0

	D1=
	                  Сумма оценок                    
                     (3х10)
	0,00
	0,00

	Эксперт:
	
	
	

	
	
	 
	

	(Ф. И. О.)
	(подпись)
	(дата)
	

	Рекомендации для экспертов:
	
	

	1. Оценка опыта работы по фактору 3 выставляется из расчета от 2-9 баллов в зависимости от наличия претензий по договорам с ОАО «АК «Транснефть», ОСТ, отзывов, и количества/объемов договоров.


Приложение 1.6
Лист оценки № 2.1.2. Квалификация поставщиков МТР.

Лот №_______ «_____________________________»

	Оцениваемые факторы
	Возможный уровень оценки и рекомендации для экспертов
	Оценки, балл

	
	
	Участник 1
	Участник 2
	Участник 3

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Квалификация персонала
	от 9 до 10 баллов. Персонал высокой квалификации, опыт сотрудников в должности более 5 лет 
	 
	 
	 

	
	от 4 до 8 баллов. Персонал высокой квалификации, опыт сотрудников в должности от 3 до 5 лет. Для осуществления отдельных видов поставок по предмету закупки привлекается  персонал сторонних организаций (субагентов).  
	
	
	

	
	от 1 до 3 баллов. Персонал высокой квалификации, опыт сотрудников в должности до 3 лет.  Для осуществления отдельных видов поставок по предмету закупки привлекается  персонал сторонних организаций (субагентов).  
	
	
	

	2. Наличие персонала, способного обеспечить своевременное и качественное исполнение обязательств по поставке
	от 9 до 10 баллов. Наличие персонала на предприятии более 150 человек. Для осуществления поставок по предмету закупки выделяется  более 30 человек штата. Поставка МТР будет осуществляться собственными силами.
	 
	 
	 

	
	от 5 до 8 баллов. Наличие персонала на предприятии от 50 до 150 человек. Для осуществления поставок по предмету закупки выделяется  от 20 до 30 человек штата. Для осуществления поставок по предмету закупки привлекается персонал сторонних организаций (субагентов)
	
	
	

	
	от 1 до 4 баллов. Наличие персонала на предприятии менее 50. Для осуществления поставок по предмету закупки выделяется менее 20 человек штата. Для осуществления поставок по предмету закупки привлекается персонал сторонних организаций (субагентов)
	
	
	

	
	Сумма оценок
	 
	 
	 

	D2=
	Сумма оценок/(2 *10)
	 
	 
	 


	Эксперт:
	 
	 

	
	(Ф. И. О.)
	(Подпись)                                                (дата)             

	Рекомендации для экспертов: 1. Наличие персонала участника закупки оценивается с учетом ресурсов привлекаемых субагентов. 2. Оценка должна включать анализ общей загрузки участника закупки к моменту начала работ по предмету закупки. Выводы о предполагаемом наличии ресурсов у участника закупки для осуществления поставок следует делать после сопоставления имеющихся ресурсов и программы загрузки участника на период выполнения поставок  по предмету закупки

3. В случае, если согласно аналитической справки имеется процент собственного производства, то персонал данного Производителя учитывать как собственный.


Приложение 1.7
Лист оценки № 2.1.3. Финансовая возможность осуществления поставки МТР участника закупки
Лот №_______ «_____________________________»
	Оцениваемые факторы
	Возможный уровень оценки и рекомендации для экспертов
	Оценки, балл

	
	
	Участник 1
	Участник 2
	Участник3

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Отношение годового объема работ (среднеариф. знач. за 3 года и отчет. период.) к объему по предмету закупки: Годовой объем работ (млн. руб.)/ объем по предмету закупки (млн. руб.)
	от 8 до 10 баллов - при величине от 1,5 до 3,0
	 
	 
	 

	
	от 4 до 7 баллов - при величине от 1,2  до 1,5
	
	
	

	
	от 1 до 3 баллов - при величине от 0,7 до 1,2
	
	
	

	D3=
	Оценка/10
	 
	 
	 


	Эксперт:
	 
	 
	 
	 

	
	(Ф. И. О.)
	(Подпись)                                                (дата)             
	
	


Приложение 1.8
Лист оценки № 2.1.4. Сведения о сертификации. Материально-техническая обеспеченность служб контроля качества поставляемых МТР
Лот №_______ «_____________________________»

	Оцениваемые факторы
	Возможный уровень оценки и рекомендации для экспертов
	Оценки, балл

	
	
	Участник 1
	Участник 2
	Участник 3

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Сертификация системы менеджмента качества
	5 баллов. Система качества участника закупки и производителей продукции сертифицирована согласно требованиям ГОСТ Р ИСО 9001-2008, приложены копии сертификатов
	
	
	

	
	от 2 до 4 баллов. Система качества участника закупки или производителей продукции сертифицирована согласно требованиям ГОСТ Р ИСО 9001-2008, приложены копии сертификатов
	
	
	

	
	1 балл. У участника закупки и производителей продукции отсутствует система менеджмента качества или не представлены копии сертификатов
	
	
	

	2. Наличие службы контроля качества поставляемых МТР
	5 баллов. При наличии службы контроля качества поставляемых МТР
	
	
	

	
	1 балл. При отсутствии службы контроля качества поставляемых МТР, не предоставление информации о наличии службы контроля качества поставляемых МТР
	
	
	

	
	Сумма оценок
	 
	 
	 

	D4=
	Сумма оценок/(2х5)
	 
	 
	 


	Эксперт:
	 
	 

	
	(Ф. И. О.)
	(Подпись)                                                (дата)             

	Рекомендации для экспертов: 1. Оснащенность ресурсами участника закупки оценивается с учетом ресурсов привлекаемых субподрядчиков. 

2. Непредоставление копии сертификата расценивать как его отсутствие.


Приложение 1.9

Лист оценки № 2.1.5. Доля собственного производства или документально подтвержденное эксклюзивное право на поставку продукции, предоставляемое участнику закупки производителем по номенклатуре данного лота
Лот №_______ «_____________________________»

	Оцениваемые факторы
	Возможный уровень оценки и рекомендации для экспертов
	Оценки, балл

	
	
	 Участник_1 
	 Участник_2 

	1
	2
	3
	4

	1. Доля собственного производства или документально подтвержденное эксклюзивное право на поставку продукции, предоставляемое участнику закупки производителем по номенклатуре данного лота
	От 0 до 10 баллов – согласно аналитической справке. Учитывать десятые доли.
	 
	 

	
	Сумма оценок
	0
	0

	D5=
	                   Оценка        .                     
                        10
	0,00
	0,00

	Эксперт:
	
	
	

	
	
	 
	

	(Ф. И. О.)
	(подпись)
	(дата)
	


Приложение 1.10

	 Утверждаю

	_______________________________________

	(руководитель отдела экспертной комиссии, И.О. Фамилия)

	«_____» _________________ 200___г.


Итоговый Лист оценки заявок на участие в закупке
Лот №_______ «_____________________________»
	№ п/п
	Участник закупки
	Оценка коммерческой части, К,

балл (из Лист оценки №1)
	Оценка квалификационно-технической части, КТ,

балл (из Лист оценки №2)
	Оценка заявки на участие в закупке, балл, О=К+КТ

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 


	
	Заместитель _______________:
	
	
	
	
	

	
	
	
	(Ф. И. О.)
	(Подпись)                                                
	(дата)             
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Подписи экспертов:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Заключение

по оценке заявок на участие в закупке
_________________________________________________

(Номер и наименование лота, наименование)

1 Общие сведения

Оценка заявок на участие в закупке проведена согласно порядку оценки заявок на участие в закупке.

2 Рассмотрение заявок на участие в закупке 

Рассматриваются все документы приложенные к заявке на участие в закупке на соответствие требованиям документации о закупке, и делается отметка о наличии и соответствии знаком (+) или (-). При необходимости указываются нарушения и\или отклонения от требований документации о закупке:

	Состав заявки на участие в закупке
	Участник 
закупки
	Участник 
закупки
	Участник 
закпки

	Заявка на участие в закупке
	
	
	

	Подтверждение согласия с условиями договора
	
	
	

	Обеспечение заявки на участие в закупке – тендерная гарантия (платежное поручение) (не применяется при запросе предложений)
	
	
	

	Список привлекаемых субагентов, в случае их привлечения с указанием объема
	
	
	

	Договор (Протокол, Соглашение) о намерениях между Поставщиком и привлекаемыми субагентами
	
	
	

	Соглашение между участниками коллективной заявки на участие в закупке (в случае подачи коллективной заявки)
	
	
	

	Попозиционная оценка технической части лота (коммерческое предложение)
	
	
	

	Квалификационно-техническая часть
	
	
	

	Общие данные участника закупки и субагентов (в случае их привлечения)
	
	
	

	Перечень разрешительной документации (с приложением копий документов)
	
	
	

	Сведения о заключенных за последние 12 месяцев договорах, аналогичных предмету закупки
	
	
	

	Опыт осуществления аналогичных по характеру и объему поставок МТР за последние три года
	
	
	

	Сведения об имеющемся персонале, в т.ч. предполагаемом для выполнения работ по предмету закупки
	
	
	

	Сведения о материально-техническом обеспечении служб контроля качества поставляемых МТР и сертификации системы менеджмента качества
	
	
	

	Перечень предполагаемых мероприятий по соблюдению экологических требований
	
	
	

	Перечень предполагаемых мероприятий по обеспечению требований охраны труда и техники безопасности
	
	
	


Рекомендации для экспертов. При отсутствии тендерной гарантии и/или лицензий на право выполнения работ, и/или большинства (более 50%) запрашиваемых согласно инструкции участника закупки документов рассмотрение заявки на участие в закупке приостанавливается до решения конкурсной комиссии организатора закупки. В случае решения конкурсной комиссии о снятии заявки на участие в закупке с дальнейшего рассмотрения и оценки в «Заключении» делается запись: «Заявка на участие в закупке _________________________________ отклоняется
                                                                                                 (участник закупки)

от дальнейшего рассмотрения и не оценивается в связи с отсутствием ______________________».

                                                                                                                                               (название документа)

3. Оценка заявок на участие в закупке
3.1 Оценка коммерческой части заявок на участие в закупке
Начальная (максимальная) цена заказчика по лоту  №_____ - ____________ тыс. руб.

_______________________ предлагает осуществить поставку МТР по лоту за ______ тыс. руб.

         (Участник закупки)

_______________________ предлагает осуществить поставку МТР по лоту за ______ тыс. руб.

         (Участник закупки)

Анализ расчета стоимости поставляемых МТР «_______________________________»
                                                                                                          (Наименование)

показал следующее:

В заявке на участие в закупке _________________________ расчет стоимости выполнен в полном 
                                                             (Участник закупки)

(неполном) объеме, соответствует (не соответствует) требованиям документации о закупке, все налоги, сборы и пошлины учтены (не учтены).

*Указание для экспертов: 

В данном разделе необходимо дать подробный анализ структуры цены заявок на участие в закупке, указав все несоответствия требованиям документации о закупке, если такие имеются. 

Оценки коммерческой части заявок на участие в закупке составили:

	Участник закупки
	Оценка коммерческой части, К, балл 
(из Листа оценки 1)

	
	

	
	

	
	


Рекомендации для экспертов. Необходимо представить обоснование максимальных и минимальных оценок

3.2 Оценка квалификационно-технической части заявок на участие в закупке 

	Участник закупки
	Оценка квалификационно-технической части, КТ, балл 
(из Листа оценки 2)

	
	

	
	

	
	


Рекомендации для экспертов. Необходимо представить обоснование максимальных и минимальных оценок

3.3 Оценка заявок на участие в закупке
	Участник закупки
	Оценка заявок на участие в закупке, О, балл 
( из итогового листа оценки заявок на участие в закупке О=К+КТ)

	
	

	
	

	
	


Рекомендации для экспертов. Необходимо представить обоснование максимальных и минимальных оценок

 ______________________________       _________________\___________\

______________________________       _________________\___________\

Эксперты:

	
	

	
	(ФИО, подпись)

	
	(ФИО, подпись)


Основные критерии выбора
	№

 п/п
	Критерий
	Значение критерия

	1
	Правосубъектность
	Способность лица стать субъектом правоотношений с заказчиком по поставке.

	2
	Соответствие заявки на участие в закупке требованиям документации о закупке
	Соответствие заявки на участие в закупке требованиям документации о закупке, в том числе непревышение стоимости заявки на участие в закупке начальной (максимальной) цены лота; непревышение попозиционной цены заявки на участие в закупке начальной (максимальной) цены; качество подготовки и предоставления документов участником в составе заявки на участие в закупке, согласно требованиям документации о закупке, отсутствие недостоверных сведений об участнике закупки.

	3
	Комплексность поставок
	Возможность осуществления поставок максимально широкой номенклатуры МТР. 

	4
	Опыт осуществления поставок, аналогичных предмету закупки
	Предоставленные участником закупки сведения об объемах поставок, аналогичных предмету закупки за предыдущие периоды.

	5
	Наличие рекомендаций
	Документы, содержащие отзывы о работе участника закупки с заводами изготовителями, другими лицами (заказчиками).

	6
	Кадровые возможности участника
	Способность обеспечить своевременное и качественное исполнение обязательств по поставке. Обеспеченность необходимыми кадровыми ресурсами.

	7
	Условия взаимодействия с заказчиками
	Обоснование ценообразования. Перечень основных заказчиков. Объемы поставок.

	8
	Репутация участника
	Наличие у участника претензий, в связи с ненадлежащим исполнением обязательств по договорам на поставку продукции, заключенным ранее, отзывы, рекомендательные письма, дилерские и дистрибьюторские соглашения на момент подачи заявки для участия в закупке.

	9
	Надежность
	Подтвержденные сведения о не проведении в отношении участника процедуры банкротства, о не нахождении участника в процессе ликвидации, о не назначении в отношении участника административного приостановления деятельности, об отсутствии ареста имущества, а также отсутствии уголовных дел, возбужденных в отношении руководителей участников закупки.


Приложение 2 к инструкции участника закупки
Информационный листок
Общество с ограниченной ответственностью «Научно-исследовательский институт транспорта нефти и нефтепродуктов» (ООО «НИИ ТНН»), являясь уполномоченной организацией на распространение нормативных документов ОАО «АК «Транснефть», оказывает следующие информационные услуги организациям, выполняющим или претендующим на выполнение работ (оказание услуг, поставку продукции) по заказу организаций системы «Транснефть»:

- предоставление нормативных документов ОАО «АК «Транснефть» – в рамках договоров на однократное оказание информационных услуг;

- предоставление нормативных документов Компании и актуальных реестров НД Компании – в рамках договоров на абонентское обслуживание (до 50 документов в год по целевым запросам). 

Информация о стоимости информационных услуг ООО «НИИ ТНН» размещена на Интернет-сайте ООО «НИИ ТНН» по адресу: http://www.niitnn.ru.

Предоставление нормативных документов в рамках договора на однократное оказание информационных услуг осуществляется Отделом научно-технической информации. Ответственный исполнитель:

· Николаев Павел Юрьевич

телефоны: (495) 933-96-43 (коммутатор) доб.6955,  (495) 950-87-51

E-mail: NikolaevPY@niitnn.transneft.ru

Предоставление НД ОАО «АК «Транснефть» осуществляется после предоплаты заказчиком полной стоимости услуг в соответствии с условиями заключенного договора.

Предоставление информационных услуг по договору на абонентское обслуживание оказывает Отдел ведения отраслевого информационного фонда. Ответственные исполнители:

· Балахонцев Сергей Витальевич

телефоны: (495)950‑87-51,  (495)933-96-49 доб.6895

E‑mail: ntd@niitnn.transneft.ru,  BalakhontsevSV@niitnn.transneft.ru

· Литвиненко Геннадий Константинович

телефоны: (495)950‑87-51,  (495)933-96-49 доб.6971

E‑mail: LitvinenkoGK@niitnn.transneft.ru

Договоры на абонентское обслуживание заключается только с организациями, выполняющими работы (оказывающими услуги, поставляющими продукцию) по договорам с ОАО «АК «Транснефть» или с организациями системы «Транснефть».

Для заключения договора на предоставление информационных услуг необходимо направить в адрес ООО «НИИ ТНН» официальный письменный запрос на заключение договора с приложением следующих документов (копий):

а) для организаций, находящихся в договорных отношениях с ОАО «АК «Транснефть» или организацией системы «Транснефть» – документы, подтверждающие выполнение заявителем в настоящее время работ на объектах ОАО «АК «Транснефть» (первый и последний лист договора  с календарным планом, другие подтверждающие документы);

б) для организаций, участвующих в закупке на поставку продукции на объекты ОАО «АК «Транснефть»:

- документы, подтверждающие статус участника закупки, как то: приглашение на участие в закупке, либо уведомление о прохождении ПКО, либо акт сдачи-приемки документации о закупке;

- подписанный со своей стороны договор на информационное обслуживание по типовой форме, полученной в составе документации о закупке.

Для заключения договора необходимо также предоставить комплект правоустанавливающих документов (для всех организаций):

1) свидетельство о регистрации юридического лица;

2) свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ о юридическом лице, зарегистрированном до 01.07.2002 (предоставляется, если юридическое лицо зарегистрировано до 01.07.2002);

3) свидетельство о постановке на налоговый учет;

4) устав (выписка из устава если ранее представлялся);

5) выписка из ЕГРЮЛ;

6) документ, удостоверяющий полномочия представителя контрагента (доверенность, решение участника (акционера) о назначении директора (генерального директора));

7) лицензия (если деятельность контрагента подлежит обязательному лицензированию).

Указанные документы можно направить в сканированном виде по электронной почте на адрес ntd@niitnn.transneft.ru. 

Официальный письменный запрос на заключение договора выполняется на фирменном бланке организации по типовой форме (в соответствии с Приложениями) и направляется в адрес ООО «НИИ ТНН».
Почтовый адрес ООО «НИИ ТНН»: 115419, 2-й Верхний Михайловский проезд, д. 9, стр. 5.

Телефоны: (495) 933-96-41 (приемная), (495) 933-96-43 (коммутатор), (499) 799-82-85 (канцелярия); факс (495) 933-96-47.

ООО «НИИ ТНН» оставляет за собой право в отдельных случаях согласовывать возможность предоставления нормативных документов с владельцем документов – ОАО «АК «Транснефть».
ООО «НИИ ТНН» оказывает информационные услуги организациям по предоставлению  технической документации ОАО ЦТД «Диаскан». Передача технической документации осуществляется в соответствии с договором оказания информационных услуг по предоставлению технической документации ОАО ЦТД «Диаскан» после 100 % оплаты организацией – заказчиком стоимости услуг (61 718,00 руб., включая НДС). Текст договора размещен на сайте ОО «НИИ ТНН» по адресу: www.niitnn.ru (деятельность/ТД Диаскан).

Ответственные исполнители в ООО «НИИ ТНН»:
- Николаев Павел Юрьевич, телефон: (495) 950-82-95 доб. 2221, 
                                                 E-mail: NikolaevPY@niitnn.transneft.ru.;
- Жданова Татьяна Геннадиевна телефон: (495) 950-82-95 доб. 2220,
                                                        E-mail: ZhdanovaTG@niitnn.transneft.ru. 
Для заключения договора необходимо направить в адрес ООО «НИИ ТНН» (на имя генерального директора) официальный письменный запрос на предоставление технической документации с перечнем запрашиваемых документов. Также необходимо предоставить в адрес ООО «НИИ ТНН» следующие документы: 
· устав организации; 

· решение компетентного органа юридического лица о назначении единоличного исполнительного органа (генерального директора, директора и т.п.);

· доверенность на представителя (при подписании договора представителем); 

· свидетельство о государственной регистрации юридического лица; 

· свидетельство о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

· выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная не позднее, чем за один месяц до даты подачи запроса. 

Все копии документов должны быть заверены руководителем организации и иметь синюю печать организации. 

� Срок действия тендерной гарантии должен на 28 дней превышать срок действия заявки на участие в закупке (90 дней с даты вскрытия заявок на участие в закупке). 
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