
Требования к участнику аукциона, запроса котировок

- анкета участника (Форма 1);

- сведения об имеющемся персонале, в т.ч. предполагаемом для выполнения поставки товаров, оказания услуг по предмету закупки (Форма 2);

- опыт осуществления поставок товаров, оказания услуг аналогичных предмету закупки за последние 3 года (Форма 3);

- отзывы о выполненных работах (оказанных услугах) от организаций, для которых в течение последних 12 месяцев осуществлялось выполнение работ (оказание услуг), указанных в Форме 3;

- сведения о производственных мощностях (краткая справка о производственных активах для исполнения заявки на участие в закупке);

- реестр лицензий на право производства заказываемой продукции, оказания услуг, сертификатов качества производства и/или продукции с приложением копий лицензий и сертификатов, заверенных участником;

- сведения, подтверждающие отсутствие уголовных дел, возбужденных в отношении учредителей и руководителей Участника, не должны быть возбуждены уголовные дела по основаниям, связанным с производственной деятельностью, имеющей отношение к предмету закупки (справка из уполномоченных органов МВД или письменная информация, предоставленная Участником);

- репутация (письменная информация, предоставленная Участником о наличии/отсутствии у Участника претензионных требований и/или судебных споров, в связи с ненадлежащим исполнением обязательств по договорам на поставку продукции, оказания услуг заключенным ранее);
- документы, подтверждающие, что в отношении участника не проводится процедура банкротства, в судебном порядке не признан банкротом, не должно быть открыто конкурсное производство (справка из Арбитражного суда), участник не находится в процессе ликвидации (выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП), в отношении участника не назначено административное приостановление деятельности (справка из федеральной службы судебных приставов) или письменное подтверждение участника по всех рассматриваемым случаям, дата выдачи которых не превышает 30 суток с даты приема заявления на регистрацию;
- список субагентов (в случае планирования их привлечения для осуществления поставок товаров, оказания услуг). В случае отсутствия – указать, что субагенты не привлекаются;

- реестр рекомендательных писем, дистрибьюторских или дилерских соглашений с приложением копий этих документов, заверенных Участником.

- сведения  в отношении  всей  цепочки  собственников,  включая бенефициаров 
(в том числе, конечных владельцев – физических лиц), а также о лицах, входящих в исполнительные органы Участника – по форме 4;

- документы, подтверждающие информацию в отношении  всей  цепочки  собственников Участника,  включая бенефициаров (в том числе, конечных владельцев – физических лиц), а также о лицах, входящих в исполнительные органы Участника. Такими документами могут являться: выписка из ЕГРЮЛ; отчет о балансе ценных бумаг; выписка из реестра акционеров общества с указанием лиц, доли владения и общее количество акций; выписка из лицевого счета (счета депо); решение о назначении единоличного исполнительного органа, коллегиального исполнительного органа общества в виде протокола; выписка из реестра иностранных юридических лиц соответствующей страны происхождения или иное равное по юридической силе доказательство юридического статуса иностранного юридического лица; иные документы, подтверждающие сведения  в отношении  цепочки  собственников,  включая бенефициаров (в том числе, конечных владельцев – физических лиц), а также о лицах, входящих в исполнительные органы участника;

- согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных – по форме 4.1.

- подтверждение согласия с условиями договора по предмету закупки по Форме 5;

- состав лота, приложенный к извещению о закупке с заполненными столбцами «Производитель» и «Страна происхождения», «Примечание».

Столбец «Примечание» заполняется, в случае если участник предполагает к поставке эквивалент предмета закупки, в столбце указывается наименование/марка эквивалента, в графе «Производитель» и «Страна происхождения» указываются данные относящиеся к эквиваленту. Заказчик вправе отказаться от закупки предложенного эквивалента.

Все документы заверяются подписью руководителя и печатью организации.

Если не предусмотрено предоставление информации по шаблону, данные предоставляются в свободной форме на фирменном бланке организации за подписью руководителя и печатью организации.

Информационный листок
Общество с ограниченной ответственностью «Научно-исследовательский институт транспорта нефти и нефтепродуктов» (ООО «НИИ ТНН»), являясь уполномоченной организацией на распространение нормативных документов ОАО «АК «Транснефть», оказывает следующие информационные услуги организациям, выполняющим или претендующим на выполнение работ (оказание услуг, поставку продукции) по заказу организаций системы «Транснефть»:

- предоставление нормативных документов ОАО «АК «Транснефть» – в рамках договоров на однократное оказание информационных услуг;

- предоставление нормативных документов Компании и актуальных реестров НД Компании – в рамках договоров на абонентское обслуживание (до 50 документов в год по целевым запросам). 

Информация о стоимости информационных услуг ООО «НИИ ТНН» размещена на Интернет-сайте ООО «НИИ ТНН» по адресу: http://www.niitnn.ru.

Предоставление нормативных документов в рамках договора на однократное оказание информационных услуг осуществляется Отделом научно-технической информации. Ответственный исполнитель:

· Николаев Павел Юрьевич

телефоны: (495) 933-96-43 (коммутатор) доб.6955,  (495) 950-87-51

E-mail: NikolaevPY@niitnn.transneft.ru

Предоставление НД ОАО «АК «Транснефть» осуществляется после предоплаты заказчиком полной стоимости услуг в соответствии с условиями заключенного договора.

Предоставление информационных услуг по договору на абонентское обслуживание оказывает Отдел ведения отраслевого информационного фонда. Ответственные исполнители:

· Балахонцев Сергей Витальевич

телефоны: (495)950‑87-51,  (495)933-96-49 доб.6895

E‑mail: ntd@niitnn.transneft.ru,  BalakhontsevSV@niitnn.transneft.ru

· Литвиненко Геннадий Константинович

телефоны: (495)950‑87-51,  (495)933-96-49 доб.6971

E‑mail: LitvinenkoGK@niitnn.transneft.ru

Договоры на абонентское обслуживание заключается только с организациями, выполняющими работы (оказывающими услуги, поставляющими продукцию) по договорам с ОАО «АК «Транснефть» или с организациями системы «Транснефть».

Для заключения договора на предоставление информационных услуг необходимо направить в адрес ООО «НИИ ТНН» официальный письменный запрос на заключение договора с приложением следующих документов (копий):

а) для организаций, находящихся в договорных отношениях с ОАО «АК «Транснефть» или организацией системы «Транснефть» – документы, подтверждающие выполнение заявителем в настоящее время работ на объектах ОАО «АК «Транснефть» (первый и последний лист договора  с календарным планом, другие подтверждающие документы);

б) для организаций, участвующих в закупке на поставку продукции на объекты ОАО «АК «Транснефть»:

- документы, подтверждающие статус участника закупки, как то: приглашение на участие в закупке, либо уведомление о прохождении ПКО, либо акт сдачи-приемки документации о закупке;

- подписанный со своей стороны договор на информационное обслуживание по типовой форме, полученной в составе документации о закупке.

Для заключения договора необходимо также предоставить комплект правоустанавливающих документов (для всех организаций):

1) свидетельство о регистрации юридического лица;

2) свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ о юридическом лице, зарегистрированном до 01.07.2002 (предоставляется, если юридическое лицо зарегистрировано до 01.07.2002);

3) свидетельство о постановке на налоговый учет;

4) устав (выписка из устава если ранее представлялся);

5) выписка из ЕГРЮЛ;

6) документ, удостоверяющий полномочия представителя контрагента (доверенность, решение участника (акционера) о назначении директора (генерального директора));

7) лицензия (если деятельность контрагента подлежит обязательному лицензированию).

Указанные документы можно направить в сканированном виде по электронной почте на адрес ntd@niitnn.transneft.ru. 

Официальный письменный запрос на заключение договора выполняется на фирменном бланке организации по типовой форме (в соответствии с Приложениями) и направляется в адрес ООО «НИИ ТНН».
Почтовый адрес ООО «НИИ ТНН»: 115419, 2-й Верхний Михайловский проезд, д. 9, стр. 5.

Телефоны: (495) 933-96-41 (приемная), (495) 933-96-43 (коммутатор), (499) 799-82-85 (канцелярия); факс (495) 933-96-47.

ООО «НИИ ТНН» оставляет за собой право в отдельных случаях согласовывать возможность предоставления нормативных документов с владельцем документов – ОАО «АК «Транснефть».

ООО «НИИ ТНН» оказывает информационные услуги организациям по предоставлению  технической документации ОАО ЦТД «Диаскан». Передача технической документации осуществляется в соответствии с договором оказания информационных услуг по предоставлению технической документации ОАО ЦТД «Диаскан» после 100 % оплаты организацией – заказчиком стоимости услуг (61 718,00 руб., включая НДС). Текст договора размещен на сайте ОО «НИИ ТНН» по адресу: www.niitnn.ru (деятельность/ТД Диаскан).

Ответственные исполнители в ООО «НИИ ТНН»:

- Николаев Павел Юрьевич, телефон: (495) 950-82-95 доб. 2221, 

                                                 E-mail: NikolaevPY@niitnn.transneft.ru.;

- Жданова Татьяна Геннадиевна телефон: (495) 950-82-95 доб. 2220,

                                                 E-mail: ZhdanovaTG@niitnn.transneft.ru. 

Для заключения договора необходимо направить в адрес ООО «НИИ ТНН» (на имя генерального директора) официальный письменный запрос на предоставление технической документации с перечнем запрашиваемых документов. Также необходимо предоставить в адрес ООО «НИИ ТНН» следующие документы: 

· устав организации; 

· решение компетентного органа юридического лица о назначении единоличного исполнительного органа (генерального директора, директора и т.п.);

· доверенность на представителя (при подписании договора представителем); 

· свидетельство о государственной регистрации юридического лица; 

· свидетельство о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

· выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная не позднее, чем за один месяц до даты подачи запроса. 

Все копии документов должны быть заверены руководителем организации и иметь синюю печать организации. 

Форма 1
АНКЕТА УЧАСТНИКА

Общие сведения о компании-клиенте и руководстве:

	Полное наименование
	

	Основной государственный регистрационный номер
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИНН
	

	БИК
	
	КПП
	
	ОКОНХ
	
	ОКПО
	

	Адрес местонахождения в соответствии с учредительными документами
	

	Фактический адрес
	

	Расчетный счет
	

	Корреспондентский счет
	

	Телефоны
	
	Факс
	

	WWW 
	
	E-mail
	


	ФИО руководителя (полн.)
	

	ФИО главного бухгалтера (полн.)
	

	Контактное лицо 
	ФИО (полн.)
	

	
	Должность
	

	
	Телефон
	

	
	Факс
	

	
	E-mail
	


	Дата регистрации
	

	Организационно-правовая форма предприятия
	

	Орган государственной регистрации
	

	Учредители (Акционеры)
	

	Данные о лицах, имеющих право подписи
	Руководитель
	Должность__________________________________

ФИО_______________________________________

Число, месяц, год рождения_____________________

Паспорт: серия________ номер_____________

Выдан «_______»________________  _________г.

Кем выдан паспорт____________________________________



	
	Главный бухгалтер
	ФИО_______________________________________

Число, месяц, год рождения_____________________

Паспорт: серия________ номер_____________

Выдан «_______»________________  _________г.

Кем выдан паспорт____________________________________

	
	Заместители
	Должность_________________________________

ФИО______________________________________

Число, месяц, год рождения_____________________

Паспорт: серия________ номер_____________

Выдан «_______»________________  _________г.

Кем выдан паспорт____________________________________

	
	
	


История компании и производственная деятельность:

	Год создания
	

	Общее описание хозяйственной деятельности компании (виды деятельности)
	

	Наличие разрешительной документации (разрешение на применение Ростехнадзора, лицензии на осуществляемые виды деятельности, лицензионные договора, свидетельство о допуске СРО и др.), наименование, №, срок действия
	

	Постоянный штат (кол-во чел.)/ 

в т.ч. администрация
	


Сведения о финансовом состоянии и имуществе компании:

	Чистые активы, тыс. руб.
	

	Коэффициент текущей ликвидности за предшествующий год 
	

	Обеспеченность собственными средствами в предшествующем году, тыс. руб.
	


Примечание: Участник гарантирует достоверность представленных данных. Заказчик, Организатор закупки имеет право на проверку всех сведений, указанных в анкете.

«____»______________20__г.                              _____________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

                                                                                (подпись, печать)                                                                                                                                              

_____________________                                                                                                                                                           (ФИО, должность)

Форма 2
Сведения об имеющемся персонале, в т.ч. предполагаемом для выполнения поставки товаров, оказания услуг по предмету закупки
Участник ________________________________________

	Категории персонала
	Общая численность персонала, чел.
	В т.ч. предполагаемый для поставки товаров, оказания услуг по предмету конкурса
	В т.ч. занятого на других объектах в период выполнения поставки, оказания услуг по предмету конкурса, чел.

	
	
	Численность, чел
	Опыт работ в должности
	Разряд (класс)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Инженерно-технический персонал, всего
	
	
	
	
	

	     в т.ч.:
	
	
	
	
	

	Руководители (расписать руководящий состав)
	
	
	
	
	

	начальники отделов и служб аппарата (расписать начальников отделов и служб)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Специалисты по направлениям деятельности  всего, 
	
	
	
	
	

	В том числе (указать специалистов или иных сотрудников в целом по отделам и/или службам):
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	


	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)


Форма 3
Опыт осуществления поставок товаров, оказания услуг аналогичных предмету закупки за последние 3 года

Участник ________________________________________

	Наименование товара, оказанных услуг
	Заказчик

(наименование организации)
	Период выполнения работ
	Объем  поставок  товара, оказания услуг
	Особые условия  поставок  товара, оказания услуг

	
	
	Дата
	В количественном выражении (ед. изм.)
	В денежном выражении (руб.)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	200___год



	ВСЕГО, руб
	
	
	
	
	

	200___год



	ВСЕГО, руб
	
	
	
	
	

	200___год



	ВСЕГО, руб
	
	
	
	
	

	ВСЕГО за 3 года, руб
	
	
	
	
	


	Текущая загрузка (осуществление поставок), в %

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Опыт и объем поставок для предприятий  нефтегазовой отрасли, ТЭК (в целом за время деятельности)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)


Форма 4
Форма предоставления сведений о цепочке собственников, включая конечных, (в том числе бенефициаров), а также о лицах, входящих в исполнительные органы участника закупки

	Наименование контрагента
	

	ИНН
	

	ОГРН
	

	КОД ОКВЭД
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя
	

	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	

	N п/п*
	ИНН
	ОГРН
	Наименование/ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего его личность (для физического лица)
	Руководитель/ участник/ акционер/ бенефициар
	Информация о подтверждающих документах (Наименование, реквизиты и т.д.)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.1
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	Примечание:
	
	
	
	
	
	

	
	1, 2, и т.д. - собственники контрагента (собственники первого уровня)
	
	
	
	

	
	2.1, и т.д. руководитель и собственники организации 2 (собственники второго уровня)
	
	
	

	
	и так далее по аналогичной схеме до конечного бенефициарного собственника (пример 2.1.1)
	
	
	


	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)


Форма 4.1
Согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных

Я, ________________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество,

________________________________________________________________________________

номер основного документа, удостоверяющего личность, дата выдачи документа,

_______________________________________________________________________________,

наименование органа, выдавшего документ

зарегистрирован (а) по адресу: ____________________________________________________,

действуя своей волей и в своем интересе, в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных» в целях обеспечения прозрачности финансово-хозяйственной деятельности компаний с государственным участием, в том числе исключения случаев конфликта интересов и иных злоупотреблений, связанных с занимаемой должностью, и раскрытия контрагентами компаний с государственным участием информации в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе, конечных) с подтверждением соответствующими документами обеспечения, даю свое согласие:

ОАО «АК «Транснефть» (119180, г.Москва, ул.Большая Полянка, д.57);

Федеральная налоговая служба (ФНС России) (127381, г. Москва, ул. Неглинная, д.23);

Федеральной службе по финансовому мониторингу (РОСФИНМОНИТОРИНГ) (место нахождения: 107450, г. Москва, ул. Мясницкая, д.39, стр. 1);

Министерство энергетики Российской Федерации (Минэнерго России) (107996,  Москва, ул. Щепкина, д.42)

операторам персональных данных 

на обработку (действия (операции) с персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, передачу (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение)

моих персональных данных:

- фамилия, имя, отчество;

- год, месяц, дата и место рождения;

- сведения о месте регистрации и проживания;

- ИНН;

- сведения о месте работы;

- должность;

- серия, номер документа, удостоверяющего личность;

а также на их передачу между указанными лицами и последующую обработку указанными лицами.

Обработка может осуществляться как с использованием автоматизированной информационной системы, так и без использования таковой.

Настоящее Согласие действует в течение 5 (пяти) лет с даты написания или до отзыва мной Согласия в письменном виде, в соответствии с законодательством Российской Федерации.







_______________________/__________________/








(подпись)


(Ф.И.О.)







«___»___________

форма 5
Участник закупки ________________________________________

Подтверждение согласия с условиями договора

Участник закупки ознакомился и изучил условия договора_______________________ по лоту №_________ «____________________________» без каких-либо оговорок.

Участник закупки понимает, что не имеет права вносить изменения в заявку на участие в закупке и обязуется в случае выбора победителем закупки заключить договор в соответствии с условиями закупи и прилагаемым образцом договора. 

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)

	
	
	



