Инструкция по подготовке заявки на участие в закупке при проведении закрытого конкурса
1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Предмет закупки

1.1.1 Предметом закупки является право на заключение договора (дополнительного соглашения) на выполнение проектно-изыскательских работ по объектам Комплексной программы строительства, технического перевооружения, реконструкции, капитального ремонта объектов транспорта нефти и инвестиционным проектам ОАО «АК «Транснефть».
1.1.2 Подробное описание предмета закупки, а также требования к качеству, техническим характеристикам работ, их безопасности, к результатам работы и иные требования Заказчика (генподрядчика) к работам приведены в Задании на проектирование на выполнение проектно-изыскательских работ.

1.2 Место и сроки выполнения проектно-изыскательских работ

Место выполнения проектно-изыскательских работ установлено в соответствии с заданием на проектирование.

Сроки выполнения проектно-изыскательских работ указаны в графике выполнения работ по ПИР.

1.3 Наименование заказчика (генподрядчика), организатора закупки
Заказчик (генподрядчик): ОАО «Гипротрубопровод». 

Организатор закупки - ОАО «АК «Транснефть» или иная организация, по поручению заказчика, осуществляющая организацию и проведение выбора участника закупки для заключения договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг.

Департамент организации и проведения торгов - структурное подразделение 
ОАО «АК «Транснефть», ответственное за проведение закупки. 
Разработчики документации о закупке: 

«Инструкции по подготовке заявки на участие в закупке при проведении закрытого конкурса на выполнение ПИР на объектах ОАО «АК «Транснефть»,
Общих условий договора – ОАО «АК «Транснефть»;
Технической части (ЗП) – заказчик (генподрядчик).
1.4 Условия финансирования

Финансирование работ осуществляет заказчик (генподрядчик).

1.5 Условия выполнения ПИР

Выполнение ПИР осуществляется в соответствии с утвержденным заданием на проектирование и с соблюдением действующего законодательства Российской Федерации.
1.6 Объявление о проведении конкурса

Организатор закупки на официальном сайте организатора закупки размещает извещение о закупке, проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке, кроме того, в случае проведения закрытого конкурса участникам закупки, направляются именные приглашения.
1.7 Предоставление участникам закупки документации о закупке 
Порядок представления документации о закупке указывается в извещении о закупке.
1.8 Разъяснения положений документации о закупке

Любой участник закупки вправе направить в письменной форме заказчику (генподрядчику), организатору закупки запрос о разъяснении положений документации о закупке. 

В течение 2-х рабочих дней со дня поступления указанного запроса заказчик (генподрядчик), организатор закупки размещает на официальном сайте организатора закупки разъяснения положений документации о закупке, если указанный запрос поступил не позднее, чем за 5 календарных дней до дня окончания подачи заявок на участие в закупке. 

Организатор закупки вправе до вскрытия заявок на участие в закупке, провести конференции с участниками закупки, на которых доводятся разъяснения условий проведения конкурса, требований документации о закупке. К участию в конференции приглашаются все участники закупки, получившие к этому моменту документацию о закупке.

2 УСЛОВИЯ И ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА
2.1 Законодательная база закупки
Закупка проводится в соответствии с требованиями действующего Законодательства Российской Федерации и Положения о закупке товаров, работ, услуг 
ОАО «АК «Транснефть».

2.2 Дата, время и место представления заявок на участие в закупке
2.2.1 Заявку на участие в закупке может подать только участник, получивший в официальном порядке приглашение на участие в закупке.
2.2.2 Заявка на участие в закупке, подписанная уполномоченным лицом участника закупки, должна быть представлена до истечения срока, указанного в извещении о проведении закупки, в составе и по форме, установленной документацией о закупке. 

2.2.3 Заявка на участие в закупке в запечатанном виде должна быть представлена по адресу и на условиях, указанных в извещении о закупке.

В случае отправки предложения по почте участник закупки принимает на себя ответственность за представление заявки на участие в закупке в срок, указанный в извещении о закупке. 
2.3 Продление срока представления заявок на участие в закупке
В случае если изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены позднее, чем за 15 дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте организатора закупки внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем 15 дней.
2.4  Предоставление и прием заявок на участие в закупке
2.4.1 Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в одной закупке.
Конверт должен быть опечатан печатью организации. 
2.4.2 В случае установления факта подачи одним участником двух и более заявок на участие в одной закупке, данные заявки не рассматриваются и возвращаются участнику.

2.4.3 Заявки на участие в закупке, полученные после начала процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке, не рассматриваются и возвращаются участникам закупки не вскрытыми (вскрываются в случае, если на конверте не указан почтовый адрес для возврата).
2.4.4 При приеме заявок на участие в закупке проверяется наличие необходимых документов в соответствии с п.2.2.3, производится регистрация заявок на участие в закупке.
2.4.5 Неполное представление требуемых документов, представление документов с нарушениями или с отклонениями от установленных настоящей Инструкцией правил оформления документов считается существенным основанием для отклонения заявки на участие в закупке.

2.5 Порядок и срок отзыва заявок на участие в закупке 

Участник закупки, подавший заявку на участие в закупке, вправе изменить или отозвать поданную им заявку в любое время до начала процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке.
2.6 Вскрытие конвертов с заявками на участие в закупке
2.6.1 Вскрытие конвертов с заявками на участие в закупке осуществляется в день, время и месте, указанных в извещении о закупке. В случае изменения времени и места проведения вскрытия заявок на участие в закупке участники закупки извещаются (письменно) дополнительно.

2.6.2 Участники закупки, подавшие заявки на участие в закупке, вправе присутствовать при проведении процедуры вскрытия заявок, что фиксируется в протоколе вскрытия заявок на участие в закупке.

2.6.3 На процедуре вскрытия конвертов могут присутствовать не более двух представителей от каждого из участников закупки, при условии предъявления доверенности от организации на право присутствия на процедуре вскрытия.

2.6.4 Оговорки относительно условий оплаты выполненных работ, противоречащие указанным в Инструкции, наличие ошибок, не подлежащих исправлению, является достаточным основанием для отклонения заявки на участие в закупке.

2.6.5 Изменения, дополнения в т.ч. снижение цены заявки, представленные после вскрытия заявок на участие в закупке, не учитываются.

2.6.7 Организатор закупки вправе потребовать от участников закупки представления разъяснений по представленным ими документам. При этом не допускается изменение заявки на участие в закупке.
2.7 Срок действия заявки на участие в закупке 

2.7.1. Заявка на участие в закупке действительна в течение 90 календарных дней с даты вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке, указанной в извещении о закупке.
2.7.2 Если срок представления заявок на участие в закупке продлевается и участник закупки представляет свою заявку на участие в закупке в течение продленного срока, то заявка на участие в закупке действительна в течение 90 календарных дней с даты вскрытия конвертов с заявками, указанной в извещении о закупке.
2.8 Право собственности на документацию и конфиденциальность

2.8.1 Все представленные заявки на участие в закупке и включенные в них документы после их рассмотрения не возвращаются участникам закупки.

2.8.2 Участники закупки, получившие документацию о закупке, независимо от того, представляют они заявку на участие в закупке или нет, должны обращаться с ней как с конфиденциальным документом, и не имеют права разглашать информацию, касающуюся закупки, какой-либо третьей стороне без получения на это предварительного письменного согласия организатора закупки.

2.8.3 Организатор закупки обязаны соблюдать конфиденциальность информации, содержащейся в заявке участника закупки.
2.9 Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке

Критериями оценки являются:

· полнота учета составляющих цены заявки;

· цена заявки;

· квалификация участников закупки (опыт, финансовое состояние, квалификационный уровень исполнителей, уровень технической базы);

· сроки (периоды) выполнения работ;

· наличие в организации документированной системы управления качеством.

2.10 Право Организатора закупки 

2.10.1 Организатор закупки оставляет за собой право выбрать победителем любого участника закупки, предложившего лучшие условия исполнения договора, выполнения работ, услуг по совокупности критериев, указанных в п. 2.9. 
2.10.2 В случае, если самая низкая цена заявки на участие в закупке, предложенная участниками закупки, превышает начальную (максимальную) цену договора по предмету закупки, организатор закупки вправе отклонить все заявки на участие в закупке и провести повторные закупки.
2.11 Внесение изменений в документацию о закупке.

2.11.1 Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации размещаются заказчиком, организатором закупки на официальном сайте организатора закупки в течение 3 дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. 
В случае если изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены позднее, чем за 15 дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте организатора закупки внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем15 дней.
2.11.2 Любое изменение (дополнение) является частью документации о закупке и доводится до сведения всех участников закупки, получивших документацию о закупке, путём размещения на официальном сайте организатора закупки, в письменном виде по факсу или электронной почте. При этом участники закупки должны уведомить организатора закупки о получении каждого изменения (дополнения) по факсу, указанному в приглашении к участию в закупке.
2.12 Рассмотрение заявок на участие в закупке и допуск их к участию в конкурсе
2.12.1 Организатор закупки осуществляет анализ и рассмотрение заявок на участие в закупке на соответствие требованиям документации о закупке.

2.12.2 Участники закупки не допускаются к участию в конкурсе в случае:

- отсутствия положительного акта проверки финансового состояния, технической оснащенности, численности и квалификации персонала, оформленного по результатам выездной проверки на место расположения участника закупки (срок действия акта проверки 
2 года);
- несоответствия участника закупки (включая субподрядные организации) требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, являющихся предметом закупки, в том числе, отсутствия лицензий (разрешений), свидетельств, сертификатов;

- непредставления установленных документацией о закупке документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике закупки;

- проведения в отношении участника закупки (юридического лица) процедуры ликвидации, наличия решения арбитражного суда о признании участника закупки (юридического лица, индивидуального предпринимателя) банкротом и об открытии конкурсного производства;

- приостановления деятельности участника закупки на день рассмотрения заявки на участие в закупке;

- наличия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственных внебюджетных фондов за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;
- наличия уголовных дел, возбужденных в отношении учредителей и руководителей участника закупки по основаниям, связанным с производственной деятельностью, имеющей отношение к предмету закупки;

- наличия просроченной задолженности перед организациями системы «Транснефть», неисполненных обязательств, срок исполнения которых просрочен более чем на 6 месяцев, не исполненных судебных решений;
- несоответствия заявки на участие в закупке требованиям документации о закупке;
- наличия сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков.

Неполное представление требуемых документов, представление документов с нарушениями или с отклонениями от установленных настоящей Инструкцией правил оформления документов считается существенным основанием для отклонения заявки на участие в закупке. 

Оговорки относительно условий оплаты выполненных работ, противоречащие указанным в Инструкции, наличие ошибок, не подлежащих исправлению, является достаточным основанием для отклонения заявки на участие в закупке.
2.12.3 В ходе оценки заявок на участие в закупке организатор закупки имеет право требовать от участника закупки письменных разъяснений по представленной участником заявке на участие в закупке, дополнительных сведений и документов. 
Разъяснения, дополнительные сведения и документы не должны изменять условия представленной участником заявки на участие в закупке.

При отсутствии ответов от участника закупки, организатор закупки имеет право принять решение на основании имеющихся документов. 

2.12.4 В целях обеспечения контроля за обоснованностью стоимости заявки участника конкурса и соответствием стоимости среднерыночному уровню, организатор закупки вправе запросить у участников закупки сведения по калькуляции затрат на выполнение работ.
2.12.5 Заказчик (генподрядчик), организатор закупки вправе осуществить проверку указанных в заявке на участие в закупке производственных возможностей участника закупки, в том числе с выездом в места базирования, с оформлением соответствующего акта проверки до подведения итогов. 
2.12.6 В случае непредставления установленных документацией о закупке документов, либо наличия в таких документах неполных и недостоверных сведений, конкурсная комиссия вправе принять решение об отклонении от дальнейшего рассмотрения заявки на участие в закупке. 
2.12.7 Организатор закупки вправе отклонить заявку на участие в закупке участника, если он не представил информацию в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе, конечных владельцев – физических лиц) с подтверждением соответствующими документами и согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.

2.12.8 На основании результатов рассмотрения заявок на участие в закупке организатором закупки принимается решение о допуске заявок на участие в закупке к участию в конкурсе или об отказе в допуске.
2.12.9 Участник закупки несет ответственность за достоверность представляемой информации.

2.12.10 Допущенные заявки на участие в закупке оцениваются организатором закупки в соответствии с критериями и порядком оценки заявок установленными документацией о закупке.
2.12.11 Организатор закупки имеет право принять решение о проведении процедуры пошагового понижения и определяет минимальный размер шага понижения. 
2.12.12 Организатор закупки направляет приглашения к участию в процедуре пошагового понижения участникам закупки, заявки которых допущены к участию в конкурсе, с указанием даты, времени, места проведения процедуры и размера минимального шага понижения стоимости заявок.
2.12.13 Снижение стоимости заявок на участие в закупке в ходе процедуры пошагового понижения осуществляется последовательным предложением участниками закупки новой стоимости, сниженной на величину не менее установленного организатором закупки шага.

2.12.14 Участник закупки, снизивший стоимость своей заявки на участие в закупке в ходе пошагового понижения обязан в течение 2-(двух) рабочих дней после проведения процедуры пошагового понижения представить откорректированную в части стоимости заявку на участие в закупке с учетом достигнутого понижения стоимости (форму 1, форма 1.1 и откорректированный сводный сметный расчёт).
2.12.15 Победителем конкурса признается участник закупки, который по заключению конкурсной комиссии предложил лучшие условия исполнения договора.

2.13 Действия по итогам конкурса


2.13.1 Конкурсная комиссия в течение 2 (двух) рабочих дней после утверждения результатов конкурса направляет извещение победителю с приглашением к заключению договора и в течение 10 (десяти) рабочих дней направляет уведомления остальным участникам. 

2.13.2 В случае уклонения победителя конкурса от заключения договора (дополнительного соглашения), заказчик (генподрядчик) вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя конкурса заключить договор (дополнительное соглашение), а также возмещения убытков, причиненных уклонением от заключения договора (дополнительного соглашения), либо заключить договор (дополнительное соглашение) с участником закупки, в заявке которого предложены наилучшие условия выполнения ПИР после победителя конкурса.
2.13.3 Заказчик (генподрядчик) подписывает с победителем конкурса договор (дополнительное соглашение) на условиях, содержащихся в документации о закупке и заявке на участие в закупке, представленной победителем, в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения договора (дополнительного соглашения) подписанного со стороны победителя конкурса.
3 ТРЕБОВАНИЯ К ЗАЯВКЕ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ
3.1 Язык и денежные единицы заявки на участие в закупке
3.1.1 Все документы, имеющие отношение к заявке на участие в закупке, и вся переписка ведутся на русском языке.

3.1.2 Все денежные документы должны быть представлены в рублях Российской Федерации или пересчитаны в рубли Российской Федерации по курсу, установленному Центральным банком Российской Федерации, на день оформления.

3.2 Требования к оформлению и подписанию заявки на участие в закупке
3.2.1 Заявка на участие в закупке состоит из двух частей; Коммерческой и Квалификационно-технической. Каждая часть заявки должна быть представлена в 1 (одном) экземпляре.
3.2.2 Документы каждой части заявки на участие в закупке должны быть
подписаны лицом, имеющим право подписи от имени участника закупки (в случае подписи заявки не первым лицом – представить заверенную копию или оригинал доверенности на право подписи заявки на участие в закупке), пронумерованы, сброшюрованы, вложены в отдельные конверты (всего 2 конверта) и сопровождены описью представленных документов с указанием номеров страниц. 
Каждая часть заявки должна быть прошита, скреплена печатью / опечатана на обороте с указанием количества листов, заверена подписью (уполномоченного лица участника закупки, в том числе на прошивке) и иметь сквозную нумерацию листов.

Конверты с обеими частями заявок на участие в закупке должны быть запечатаны и опечатаны печатью организации.
Факсимильное воспроизведение подписи с помощью средств механического или иного копирования при оформлении документов заявки на участие в закупке не допускается.

Конверты должны быть соответственно подписаны.
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ

наименование заказчика (генподрядчика) _______________________
ЛОТ № _______________________________________

                   /№ лота и название, как указано в извещении/
Наименование части заявки на участие в закупке 

Коммерческая часть


УЧАСТНИК ЗАКУПКИ: ___________________________________
                                                                                                       (полное название организации)
  _______________________________________
                             (адрес, телефон, факс, e-mail).
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ 

наименование заказчика (генподрядчика) _______________________
ЛОТ № _______________________________________

                   /№ лота и название, как указано в извещении/
Наименование части заявки на участие в закупке 

Квалификационно-техническая часть


УЧАСТНИК ЗАКУПКИ: ___________________________________
                                                                                                       (полное название организации)
  _______________________________________
                             (адрес, телефон, факс, e-mail).
3.2.3. Два конверта (коммерческая часть и квалификационно-техническая) запечатываются во внешний конверт, на котором должна содержаться следующая надпись:
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ
(наименование заказчика (генподрядчика) ________________________________
ЛОТ №. _______________________________________________
               /№ лота и название, как указано в извещении/приглашении / 

УЧАСТНИК ЗАКУПКИ:_______________________________________
                                                        (полное название организации)
 ______________________________________________
                   (адрес, телефон, факс, e-mail).

3.2.4 Участник закупки на основании изучения документации о закупке и условий выполнения работ, предоставления услуг должен предоставить самую полную информацию, свидетельствующую о том, что подрядная/субподрядная организация представляет себе объем работ, услуг, являющихся предметом закупки и условия их осуществления. 

3.2.5 Заявка на участие в закупке не должна содержать никаких противоречащих требованиям документации о закупке положений в отношении объемов работ, услуг, предусмотренного срока выполнения работ, оказания услуг, а также указанной цены заявки на участие в закупке.

3.2.6 Таблицы и формы в составе заявки должны быть заполнены по всем графам. 
При подготовке заявки на участие в закупке колонтитулы и примечания к формам Инструкции удаляются. 
Причина отсутствия информации в отдельных графах должна быть объяснена. 
В формы, которые Участник закупки не применяет, должна быть внесена запись: «Форма не применяется по причине ______».

3.2.7 Все расходы, связанные с подготовкой и представлением заявки на участие в закупке, несет участник закупки.

3.3 Документы, составляющие заявку на участие в закупке:

3.3.1
Коммерческая часть:
· заявка на участие в закупке (форма 1, форма 1.1  Инструкции);
· сводный сметный расчет;

· график выполнения работ по ПИР (форма 2)

· подтверждение согласия с условиями Договора (форма 3);
3.3.2 Квалификационно-техническая часть 

· анкета участника закупки (форма 4);
· заверенные участником закупки копии учредительных документов организации (устав, свидетельство о регистрации, решение о назначении руководителя, приказ о вступлении в должность руководителя, приказ о назначении главного бухгалтера с подписью назначаемого сотрудника, карточка с образцами подписи и печати, справка о постановке на учет в налоговом органе);

· выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), полученная не ранее чем за 3 месяца до даты вскрытия конвертов с заявками на участие в соответствии с извещением/приглашением, выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, копии документов, удостоверяющих личность (для индивидуальных предпринимателей);
· документы, содержащие информацию в отношении всей цепочки собственников участника закупки, включая бенефициаров (в том числе, конечных владельцев – физических лиц) с подтверждением соответствующими документами (выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП и иных документов);

· перечень действующих разрешающих документов на право осуществления проектно-изыскательской деятельности – по форме 5;

· заверенные участником закупки копии свидетельств, лицензий, разрешений на право выполнения работ, являющихся предметом закупки, сертификаты, свидетельства и наличие сертифицированных систем менеджмента качества, материально-техническая обеспеченность служб контроля качества выполняемых работ (услуг) на объекте;

· сведения о финансовом состоянии за последний отчетный период текущего года и за три предшествующих ему календарных года – по форме 6;

· заверенные участником закупки копии бухгалтерского баланса и отчета о прибылях и убытках за последний отчетный период текущего года и за три предшествующих ему календарных года, с подтверждением об их получении налоговой инспекцией;

· документы, подтверждающие, что у участника закупки отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период (справку налогового органа, подтверждающую отсутствие у организации просроченной задолженности по налогам и сборам, по состоянию на последнюю отчетную дату, письменное подтверждение участника закупки);

· оборотно-сальдовая ведомость в разрезе субсчетов, входящих в состав кредиторской задолженности на конец прошедшего календарного года или иная расшифровка кредиторской задолженности по видам задолженности на конец последнего завершенного отчетного периода и на конец прошедшего календарного года;
· разделы 5.3. «Наличие и движение кредиторской задолженности», 5.4. «Просроченная кредиторская задолженность» формы 0710005 «пояснения к бухгалтерскому балансу», утвержденной приказом Минфина N 66н «О формах бухгалтерской отчетности организаций» от 2 июля 2010 г. (данный документ предоставляется на конец прошедшего календарного года);

· опыт выполнения аналогичных по характеру и объему проектно-изыскательских работ, услуг за последние три года и текущий период (с приложением отзывов заказчиков, минимум 3-х) - по форме 7;

· наличие в штате организации квалифицированного персонала, в т.ч. имеющего специальную подготовку и опыт для выполнения работ по предмету закупки – по форме 8;

· список субподрядчиков (в случае их привлечения) – по форме 9;

· Договор (протокол, соглашение) о намерениях между подрядчиком и привлекаемыми субподрядчиками (в случае их привлечения);

· сведения о наличии материально-технической и нормативной базы для выполнения ПИР по предмету закупки – по форме 10;

· сведения о спорах-претензиях (имеются/не имеются) в результате выполнения работ, оказания услуг на объектах ОАО «АК «Транснефть» (наличие просроченной задолженности перед организациями системы «Транснефть», неисполненные обязательства, срок исполнения которых просрочен более чем на 6 месяцев, не исполненные судебные решения) - по форме 11;

· документы, подтверждающие, что в отношении участника закупки не проводится процедура ликвидации, не принято решение арбитражного суда о признании участника закупки (юридического лица, индивидуального предпринимателя) банкротом и об открытии конкурсного производства, не проводятся действия о приостановлении деятельности (справки из Комитета о несостоятельности и банкротстве, ИФНС, из Арбитражного суда) или письменное подтверждение участника закупки по всем рассматриваемым случаям, дата выдачи которых не превышает 30 дней до даты подачи заявки на участие в закупке;

· документы, подтверждающие отсутствие уголовных дел, возбужденных в отношении учредителей и руководителей участника закупки по основаниям, связанным с производственной деятельностью, имеющей отношение к предмету закупки (справка из уполномоченных органов МВД или письменная информация, предоставленная участником);

- сведения в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе, конечных владельцев – физических лиц), а также о лицах, входящих в исполнительные органы участника закупки - по форме 12;
- документы, подтверждающие информацию в отношении всей цепочки собственников Участника закупки, включая бенефициаров (в том числе, конечных владельцев – физических лиц), а также о лицах, входящих в исполнительные органы контрагента: выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП и иные документы;
- согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных - по форме 12.1.

3.4 Цена заявки на участие в закупке
3.4.1 Цена заявки должна включать все затраты участника закупки, связанные с обязательствами по выполнению всех видов работ и услуг по предмету закупки, а также уплату всех налогов, пошлин и сборов, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
3.4.2 Цена заявки определяется в текущих ценах на дату подачи заявки на участие в закупке и указывается с точностью до копеек. Участник закупки представляет полный расчет цены (сводный сметный расчёт) заявки на участие в закупке.

3.4.3 Стоимость работ, услуг рассчитывается отдельно по каждому объекту, входящему в состав Лота, с учетом всех работ. 

3.4.4 Перечень и объемы работ, услуг, основные и прочие затраты в обязательном порядке принимаются участником закупки в соответствии с выданным в составе документации о закупке Заданием на проектирование.

3.5 Разъяснения по заполнению документов заявки на участие в закупке
Все формы оформляются на фирменном бланке участника закупки.

3.5.1 Заявка на участие в закупке (форма 1)

Заявка подается от имени организации, приславшей уведомление о намерении участвовать в конкурсе. В форме указывается полное наименование организации, юридический адрес, ОГРН, номер и наименование Лота (в полном соответствии с извещением/приглашением о проведении конкурса), проставляется цена заявки (цифрой и прописью) соответствующая итоговой цене по Лоту, с точностью до копеек. 
Обязательным приложением в форме 1 является форма 1.1
3.5.2 График выполнения работ по ПИР (форма 2)

Наименования работ, услуг, единицы измерения и физические объемы заполняются в соответствии с выданным в составе документации о закупке графиком выполнения работ и Заданием на проектирование. Указывается продолжительность выполнения всех видов работ, услуг.
3.5.3 Подтверждение согласия с условиями договора (форма 3)

Участник закупки должен подтвердить согласие с Общими условиями Договора.
3.5.4 Анкета участника закупки (форма 4)

Указывается полное наименование организации, ее почтовый и фактический адреса, e-mail, Web-сайт, банковские реквизиты, номер документа о регистрации и дата выдачи. 

Форма 4 заполняется также по каждому субподрядчику.

3.5.5 Перечень действующих разрешающих документов на право осуществления проектно-изыскательской деятельности (форма 5)

Представляются сведения об имеющихся лицензиях (разрешениях, допусках СРО), свидетельств и сертификатов, с указанием их регистрационных номеров в соответствии с требованиями, предъявляемыми законом и требованиями к проектным и (или) изыскательским организациям ОАО «АК «Транснефть», наименования выдавших органов, видов деятельности, сроков действия, разрешенных территорий деятельности.

Форма 5 заполняется также по каждому субподрядчику.

В случае наличия сертификата соответствия требованиям ГОСТ Р ИСО 9001 и/или ГОСТ Р ИСО 14001 прилагается копия.
В случае привлечения субподрядных организаций участник закупки должен предоставить допуск СРО на осуществление функций Генерального проектировщика. Субподрядные организации должны иметь лицензии (разрешения, допуски СРО), свидетельства и сертификаты на заявленные виды работ.
Представляются заверенные участником закупки копии лицензий на право выполнения работ, являющихся предметом закупки, сертификаты, свидетельства, в том числе на привлекаемые участником закупки субподрядные организации.

3.5.6 Сведения о финансовом состоянии за последний отчетный период текущего года и за три предшествующих ему календарных года (форма 6)

Представляются сведения о финансовом состоянии участника закупки за последний отчетный период текущего года и за три предшествующих ему календарных года с указанием внеоборотных и оборотных активов, собственного капитала и краткосрочных обязательств (по статьям баланса), а также годового объема выполненных работ и объема работ, выполненных собственными силами, в тыс. руб.

Представляются заверенные участником закупки копии бухгалтерского баланса и отчета о прибылях и убытках за последний отчетный период текущего года и за три предшествующих ему календарных года с подтверждением об их получении налоговой инспекцией.

3.5.7 Опыт выполнения аналогичных по характеру и объему проектно-изыскательских работ, услуг за последние три года и текущий период (форма 7)

Представляются сведения о проектно-изыскательских работах, выполненных участником закупки за последние 3 года по работам, аналогичным по характеру и объему работ, услуг предмету закупки, сведения о текущей загрузке. В форме необходимо указать наименование объекта, параметры объекта, регион проектирования, наименование заказчика, период выполнения работ, услуг; объем ПИР по проекту в тыс. руб., наименование субподрядных организаций, привлекавшихся на отдельные виды работ, услуг; особые условия выполнения работ, услуг (с приложением отзывов заказчиков, минимум 3-х).
3.5.8 Сведения о персонале, имеющемся в организации, в т.ч. предполагаемом для выполнения работ, услуг по предмету закупки (форма 8) 

Представляются сведения о численности и квалификации инженерно-технического персонала участника закупки, в том числе руководителей и специалистов по направлениям и профессиям, с указанием общей численности персонала, имеющегося в организации.

Представляются сведения о численности рабочего персонала участника закупки, предполагаемого для выполнения работ, услуг по заявленному Лоту с указанием разряда (класса).

Форма 8 заполняется по каждому субподрядчику. 

3.5.9 Список субподрядчиков (форма 9)

Представляется перечень привлекаемых субподрядных организаций с указанием видов и стоимости работ, услуг в % от цены заявки на участие в закупке. К перечню в обязательном порядке прилагается Договор (Протокол, Соглашение) о намерениях, подписанный подрядчиком/субподрядчиком и привлекаемым (и) субподрядчиком(-ками). Если привлечение субподрядчиков не предполагается, в форму следует внести запись: «Субподрядчики не привлекаются».

3.5.10 Сведения о наличии материально-технической и нормативной базы для выполнения ПИР (форма 10)

Представляются сведения об имеющихся в организации основных машинах (механизмах) и оборудовании.

Представляются сведения по основным машинам (механизмам) и оборудованию участника закупки, предполагаемым для выполнения работ, услуг по заявленному Лоту, с указанием типа, марки, года выпуска, технических характеристик, состояния, права владения. Если машины и оборудование арендованы, то прилагается ксерокопия договора на аренду техники.

Форма заполняется по каждой единице техники построчно.

Форма 10 заполняется по каждому субподрядчику. 

3.5.11 Сведения о спорах и претензиях  (имеются/не имеются) в результате выполнения  работ на объектах ОАО «АК «Транснефть» (форма 11)

Представляется перечень претензий (в случае наличия таковых за последние три года), наличие просроченной задолженности перед организациями системы «Транснефть», неисполненные обязательства, срок исполнения которых просрочен более чем на 6 месяцев, не исполненные судебные решения. Если претензии, просроченные задолженности неисполненные обязательства и не исполненные судебные решения отсутствуют, в форму следует внести запись: «не выставлялись».
3.5.12 Сведения о цепочке собственников, включая конечных, (в том числе бенефициаров), а также о лицах, входящих в исполнительные органы участника закупки (форма 12)
Представляются заверенные участником закупки документы подтверждающие информацию в отношении всей цепочки собственников Участника закупки, включая бенефициаров (в том числе, конечных владельцев – физических лиц), а также о лицах, входящих в исполнительные органы контрагента: выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП и иные документы).

В отношении акционеров, владеющих пакетами акций менее 5 процентов, допускается указание общей информации о количестве таких акционеров.
3.5.13 Согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (форма 12.1).
Форма 1

Заявка на участие в закупке 
по отбору организаций для участия в закупке проектно-изыскательских работ
на объектах магистрального трубопроводного транспорта ОАО «АК «Транснефть»

«___» _______ 20___ г.

Изучив документы, включенные в состав документации о закупке по отбору организаций для участия в выполнении проектно-изыскательских работ на объектах магистрального трубопроводного транспорта ОАО «АК «Транснефть», в получении которых настоящим удостоверяется, _______________________________ обязуется в случае принятия 
                                          (наименование Участника закупки)                                                                                                                       
нашей Заявки на участие в закупке выполнить обязанности Исполнителя (Субподрядчика) в объемах и на условиях, указанных в документации о закупке.

Данную Заявку подаем с пониманием того, что:

· возможность участия в закупке зависит от нашего соответствия требованиям, предъявляемым к Участникам закупки. Это соответствие может быть установлено только Конкурсной комиссией путем проверки документов, предоставляемых нами;

· Заявка служит также разрешением Конкурсной комиссии запрашивать любую информацию, которую она сочтет необходимой для проверки заявлений и сведений, содержащихся в нашей Заявке или относящихся к ресурсам, опыту и компетенции Участника закупки.

__________________________ подтверждает, что с представленным в наш адрес 
(наименование участника закупки)
проектом типового договора подряда/субподряда на выполнение проектно-изыскательских работ и оказание услуг авторского надзора согласно и готово выполнить обязанности Исполнителя 


по Лоту №_______________________ на следующих условиях:

1. Цена заявки __________ без НДС__________(_______________) 
                                                                                            (сумма цифрами)         (сумма прописью);
2. Кроме того НДС 18% __________(_______________) 
                                                             (сумма цифрами)         (сумма прописью);
3. Итого цена заявки с НДС __________(_______________) 
                                                                          (сумма цифрами)         (сумма прописью);

4. Дата начала выполнения работ: ______________________;

5. Дата завершения выполнения работ: ____________________;

6. Расчет цены заявки (сводный сметный расчет стоимости ПИР (пообъектный) на ___листах.

В случае признания нашей организации победителем мы представим Вам банковскую гарантию выполнения условий Договора в соответствии с требованиями документации о закупке.

Мы обязуемся в течение 90 (девяносто) календарных дней с даты вскрытия конвертов с заявками не отзывать свою заявку на участие в закупке, в течение этого срока оно остается в силе и в любой момент может начать реализовываться.

Руководитель ____________           ______________________ 

                                           (подпись)                                            (ФИО)

Форма 1.1

Лот №_______________«_____________________» «_________________________________»

                                                                        /наименование лота /        


/наименование заказчика (генподрядчика)/
Участник закупки ______________________________

	№ п/п
	Наименование

объекта  
	Вид работ
	Дата начала

работ
	Дата окончания

работ
	Стоимость работ,

(руб. без НДС)
	Кроме того НДС 18% (руб.)
	Итого стоимость работ с НДС (руб.)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	


	
	
	

	                (дата)
	
	       (подпись уполномоченного представителя)

	
	
	(ФИО,  должность подписавшего)



М.П.
Форма 2

График выполнения работ по ПИР
Лот №_________«_____________________» «____________________________________»

                                                             /наименование лота /        


/наименование заказчика (генподрядчика)/
Участник закупки ________________________________________

	№п/п
	Наименование объекта,

этапов работ
	Сроки выполнения

работ
	20___г.

	
	
	начало
	окончание
	всего дни
	январь
	фев-раль
	март
	апрель
	май
	июнь
	июль
	ав

густ
	сен-тябрь
	ок-тябрь
	ноябрь
	декабрь

	
	Наименование объекта 
	

	1.
	
	

	
	В т.ч. этапы:
	

	1.1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.3 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Далее в соответствии 

с графиком выполнения работ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	

	(дата)
	
	(подпись уполномоченного представителя,
 печать)

	
	
	(ФИО и должность подписавшего)




Форма 3

Участник закупки ________________________________________

Подтверждение согласия с условиями Договора

(фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения участника закупки)
в лице, _______________________________________________________________

(наименование должности руководителя (уполномоченного лица)  и его Ф.И.О.)

изучив документацию о закупке по лоту № ______________________ сообщает о согласии участвовать в закупке и подготовил свою заявку на участие в закупке в соответствии с условиями, указанными в документации о закупке, без каких-либо оговорок.

Мы согласны выполнить (оказать), предусмотренные закупкой работы (услуги), в полном соответствии с Заданием на проектирование.

Мы понимаем, что не имеем права вносить изменения в заявку на участие в закупке, и обязуемся в случае назначения субподрядчиком (исполнителем) заключить Договор (дополнительное соглашение) на выполнение работ, услуг по Лоту № __________________ 
в соответствии с Общими условиями Договора, с ценой, указанной в заявке на участие либо в соответствии со стоимостью заявки на участие с учетом понижения стоимости, в случае проведения процедуры пошагового понижения. 

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(ФИО, должность)


Форма 4
Участник закупки ________________________________________
АНКЕТА

Участника закупки 

Лот №_______«_____________________» «__________________________________»

                                                 /наименование лота /        

/наименование заказчика (генподрядчика)/
	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

(заполняется Участником)

	1. 
	Фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Организационно-правовая форма
	

	3. 
	Год создания организации-участника
	

	4. 
	Документ о регистрации, №, дата выдачи
	

	5. 
	Специализация организации-участника
	

	6. 
	Год начала работы с организациями системы ОАО «АК «Транснефть»
	

	7. 
	Основной вид деятельности организации
	

	8. 
	Филиалы: (наименование, адрес)
	

	9. 
	Дочерние и юридически зависимые предприятия: (наименование, адрес)
	

	10. 
	Юридический адрес
	

	11. 
	Почтовый адрес
	

	12. 
	ОГРН
	

	13. 
	ИНН
	

	14. 
	КПП
	

	15. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета в банке, номер корреспондентского счета, телефоны банка БИК, ИНН)
	

	16. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	17. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	18. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	19. 
	Наименование должности; фамилия, имя, отчество руководителя 
	

	20. 
	Контактное лицо (Фамилия И.О., телефон, факс,

e-mail)
	

	21. 
	Адреса и телефоны дочерних организаций
	

	22. 
	Адрес и телефон налоговой инспекции, в которой состоит на учете Участник
	

	23. 
	Адрес и телефон территориальной службы судебных приставов
	

	24. 
	Уставный капитал:
	

	25. 
	Распределение собственности (акций): %

юридические лица (указать наименование) 

физические лица

госсобственность
	

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	(ФИО, должность)


Примечания:

1 Заполняется по каждому субподрядчику, привлекаемому участником закупки для выполнения работ.

2 При заполнении графы «Распределение собственности (акций) необходимо указывать:

- для юридических лиц: наименование предприятия и его долю (в процентах) в уставном капитале (по каждому акционеру (участнику);

- для физических лиц: Ф.И.О., долю в уставном капитале (по каждому акционеру (участнику)).

Форма 5

Участник закупки ________________________________________

Перечень действующих разрешающих документов на право осуществления проектно-изыскательской деятельности
Лот №________«_____________________» «_____________________________________»

                                                     /наименование лота /


/наименование заказчика (генподрядчика)/
	Регистрационный номер
	Орган, выдавший
	Вид деятельности
	Срок действия
	Разрешенные территории деятельности

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Сведения о наличии системы менеджмента качества

	Сведения о наличии сертификата соответствия ГОСТ Р ИСО 9001 

и / или ГОСТ Р ИСО 14001 
	Номер и дата выдачи сертификата

	
	

	
	


	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(ФИО, должность)


Примечание:

Заполняется по каждому субподрядчику, привлекаемому для выполнения работ.

Представляются сведения об имеющихся разрешительных документах (лицензиях, разрешениях, допусках СРО) с указанием их регистрационных номеров, свидетельств и сертификатов в соответствии с требованиями, предъявляемыми законом и требованиями к проектным и (или) изыскательским организациям ОАО «АК «Транснефть», наименования выдавших органов, видов деятельности, сроков действия, разрешенных территорий деятельности.

В случае наличия сертификата соответствия требованиям ГОСТ Р ИСО 9001 и/или ГОСТ Р ИСО 14001.

В случае привлечения субподрядных организаций Участник закупки должен предоставить Свидетельство о допуске на осуществление функций Генерального проектировщика. Субподрядные организации должны иметь допуски, лицензии на заявленные виды работ по предмету закупки.

Представляются заверенные Участником закупки копии допусков, лицензий на право выполнения работ, являющихся предметом закупки, сертификаты, свидетельства, в том числе на привлекаемые Участником закупки субподрядные организации.
Форма 6

Участник закупки ________________________________________

Сведения о финансовом состоянии за прошедшие три года и 

отчетный период текущего года
Лот №_________«_____________________» «_________________________________»

                                                               /наименование лота/        

/наименование заказчика (генподрядчика)/
	NN 
строк
баланса
	Наименование показателей
	Показатель, тыс. руб.

	
	
	
	
	
	отчетный период т.г.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Годовой объем выполненных работ
	
	
	
	

	
	Объем ПИР (всего),
	
	
	
	

	
	в т.ч. собственными силами
	
	
	
	

	190 (1100)
	Внеоборотные активы
	
	
	
	

	290 (1200)
	Оборотные активы
	
	
	
	

	490 (1300)
	Собственный капитал
	
	
	
	

	(610 + 620 + 660) 
(1510 + 1520 + 1550)
	Краткосрочные обязательства (заемные средства + кредиторская задолженность + прочие краткосрочные пассивы)
	
	
	
	


	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(ФИО, должность)


Примечания:

1 Заполняется по каждому субподрядчику, привлекаемому участником закупки, объем выполнения работ которого превышает 30%.

2 К форме должны быть приложены ксерокопии бухгалтерского баланса и отчета о прибылях и убытках за последний отчетный период текущего года и за три предшествующих ему календарных года, с подтверждением об их получении налоговой инспекцией
.

Форма 7

Участник закупки ________________________________________ 
Опыт выполнения аналогичных по характеру и объему проектно-изыскательских работ, услуг 
за последние три года и текущий период
Лот №____________«_________________________» 
«____________________________________»

                                            /наименование лота/                 /наименование заказчика (генподрядчика)/
	Наименование и характеристика объекта ПИР
	Заказчик

(наименование организации, тел.)
	Период выполнения работ
	Объем ПИР, тыс. руб.
	Особые условия выполнения работ
	Виды работ, выполненные участником закупки собственными силами

	
	
	дата начала
	дата окончания
	общий
	в т.ч. выполненный собственными силами
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Опыт выполнения проектно-изыскательских работ

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	Текущая загрузка

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Общий стаж выполнения ПИР (услуг) в нефтегазовой отрасли (указать в годах)


__________________


____________________

(дата)






(подпись, печать)






____________________

(ФИО, должность)

Форма 8
Участник закупки ________________________________________

Сведения о персонале, имеющимся в организации и в т.ч. предполагаемом для выполнения проектно-изыскательских работ, услуг 
по предмету закупки

Лот №________«_________________» «__________________________»

                                             /наименование лота/ 

/наименование заказчика (генподрядчика)/
	Категории персонала
	Численность персонала, чел.
	В т.ч. предполагаемый для реализации работ 

по предмету закупки
	В т.ч. занятого в других проектно-изыскательских работах в период выполнения ПИР по предмету закупки, чел.

	
	
	числен-ность (чел.)
	опыт работы в должности (лет)
	

	1
	2
	3
	4
	5

	Общая численность персонала организации
	
	
	
	

	В т.ч. инженерно-технический персонал
	
	
	
	

	из них:
	
	
	
	

	Руководители
	
	
	
	

	Начальники отделов и служб аппарата
	
	
	
	

	Главные инженеры проектов
	
	
	
	

	Специалисты по экспертизе результатов ПИР
	
	
	
	

	Специалисты по направлениям ПИР
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	


	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(ФИО, должность)


Примечание 
- Заполняется по каждому субподрядчику, привлекаемому участником закупки для выполнения работ.

Форма 9

Участник закупки ________________________________________

Лот №___________«______________» «__________________________»

                                                       /наименование лота/
/наименование заказчика (генподрядчика)/
Список субподрядчиков, привлекаемых участником закупки, 

к выполнению заявленных работ

	№
п/п
	Наименование

субподрядной

организации
	Адрес
	Вид работ по

субподряду
	Стоимость
работ, передаваемых на субподряд, в % от цены заявки на участие в закупке

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(ФИО., должность)


Примечание

 - Общий объем передаваемых на субподряд второй ступени проектно-изыскательских работ не должен превышать 50 % от общего объема ПИР.

 - К форме в обязательном порядке прилагается Договор (Протокол, Соглашение) о намерениях, подписанный Подрядчиком/субподрядчиком (исполнителем) и привлекаемым (ми) субподрядчиком (ми).

Форма 10
Участник закупки ________________________________________

Сведения о наличии материально-технической и

нормативной базы для выполнения ПИР
Лот №_________«__________________» 
«__________________________»

                                                 /наименование лота/  

 /наименование заказчика (генподрядчика)/
	№№ пп
	Наименование оборудования, тип, марка
	Год выпуска
	Всего, шт.
	В т.ч. предполагаемые для выполнения работ по предмету закупки

	
	
	
	
	Состояние (рабочее /

нерабочее)
	Право владения (собственность, аренда, лизинг)
	Количество, шт.

	1 Номенклатура оборудования, лицензионных программных средств,

 необходимых для выполнения ПИР

	1.1 Наличие лабораторий: - грунтовых, других специализированных;

                                                      - служб контроля качества выполняемых работ

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	

	1.2 Буровые установки (в т.ч. на гусеничном ходу)

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	

	1.3 Электронные тахеометры, приемники GPS

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	

	1.4 Плоттеры

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	

	1.5 Сканеры

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	

	1.6 Транспортные средства

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	

	1.7 Прочее оборудование

	
	
	
	
	
	
	

	2 Справочно-нормативная база, программное обеспечение

	2.1 Наличие внедренных методик: формирования программ выполнения ПИР;

                                                                              организации и ведения проектов;    

                                                                              осуществления авторского надзора

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	

	2.2 Наличие необходимой справочно-нормативной базы для выполнения ПИР

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(ФИО, должность)


Форма 11
Участник закупки ________________________________________

Сведения о спорах-претензиях  в результате выполнения ПИР 
на объектах ОАО «АК «Транснефть»

Лот №_______«_____________________» «__________________________»

                                                  /наименование лота/        
      /наименование заказчика (генподрядчика)/

	№№ п/п
	Наименование объекта (заказчик)
	Год, в котором выставлена претензия
	Краткое содержание претензии
	Удовлетворена/
не удовлетворена

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(ФИО, должность)


Форма 12

Форма предоставления сведений о цепочке собственников, включая конечных, (в том числе бенефициаров),                а также о лицах, входящих в исполнительные органы участника закупки

	Наименование контрагента
	

	ИНН
	

	ОГРН
	

	КОД ОКВЭД
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя
	

	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	

	N п/п*
	ИНН
	ОГРН
	Наименование/ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего его личность (для физического лица)
	Руководитель/ участник/ акционер/ бенефициар
	Информация о подтверждающих документах (Наименование, реквизиты и т.д.)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.1
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	Примечание:

1, 2, и т.д. - собственники контрагента (собственники первого уровня)

	2.1, 2.2 и т.д. руководитель и собственники организации 2 (собственники второго уровня)

	и так далее по аналогичной схеме до конечного бенефициарного собственника


Настоящим подтверждается наличие согласия субъектов персональных данных, содержащихся в настоящем документе, на их раскрытие путем предоставления в 
ОАО «АК «Транснефть», а также последним в органы государственной власти

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)


Форма 12.1

Согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных
Я, ____________________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество, 

_____________________________________________________________________________________

номер основного документа, удостоверяющего личность, дата выдачи документа,

_______________________________________________________________________________________________________,

наименование органа, выдавшего документ
зарегистрирован (а) по адресу: _____________________________________________________,

действуя своей волей и в своем интересе, в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных» в целях обеспечения прозрачности финансово-хозяйственной деятельности компаний с государственным участием, в том числе исключения случаев конфликта интересов и иных злоупотреблений, связанных с занимаемой должностью, и раскрытия контрагентами компаний с государственным участием информации в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе, конечных) с подтверждением соответствующими документами обеспечения, даю свое согласие:

ОАО «АК «Транснефть» (119180, г.Москва, ул.Большая Полянка, д.57);
Федеральная налоговая служба (ФНС России) (127381, г. Москва, ул. Неглинная, д.23);

Федеральной службе по финансовому мониторингу (РОСФИНМОНИТОРИНГ) (место нахождения: 107450, г. Москва, ул. Мясницкая, д.39, стр. 1);

Министерство энергетики Российской Федерации (Минэнерго России) (107996,  Москва, ул. Щепкина, д.42)

на обработку (действия (операции) с персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, передачу (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение)

моих персональных данных:

- фамилия, имя, отчество;

- год, месяц, дата и место рождения;

- сведения о месте регистрации и проживания;
- ИНН;
- сведения о месте работы;

- должность;

- серия, номер документа, удостоверяющего личность;
а также на их передачу между указанными лицам и последующую обработку указанными лицами.
Обработка осуществляется как с использованием автоматизированной информационной системы, так и без использования таковой.

Настоящее Согласие действует в течение 5 (пяти) лет с даты написания.
Отзыв Согласия может быть произведен путем направления соответствующего письменного заявления в __________________________________________________________________________;

(наименование, местонахождение)







_______________________/__________________/








(подпись)


(Ф.И.О.)







«___»__________________ 20___ г.
