Инструкция для участника ПКО
ОАО «АК «Транснефть» намеревается осуществить выбор поставщиков (исполнителей услуг) для заключения договора на поставку товаров, оказания услуг для организаций системы «Транснефть» на конкурсной основе.

Конкурсной комиссией устанавливаются следующие обязательные требования к участникам ПКО:

- быть правоспособным, созданным и зарегистрированным в установленном порядке;

- соответствие требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, оказание услуг, являющихся предметом конкурса;

- непроведение процедуры ликвидации или банкротства, не должен быть в судебном порядке признан банкротом, в отношении него не должно быть открыто конкурсное производство;

- неприостановление деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день проведения ПКО;

- обладание исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности;

- наличие положительного опыта поставки товаров, оказания услуг, положительная деловая репутация;

- отсутствие просроченной задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника ПКО по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник ПКО считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в ПКО не принято;

- отсутствие уголовных дел, возбужденных в отношении учредителей и руководителей участника ПКО, не должны быть возбуждены уголовные дела по основаниям, связанным с производственной деятельностью, имеющей отношение к предмету закупки;

С этой целью в рамках объявленного открытого конкурса ОАО «АК «Транснефть» проводит предварительный квалификационный отбор (ПКО) на право участия в конкурсе и по результатам рассмотрения представленных на ПКО материалов определит участников открытого конкурса на право заключения указанного договора.

При рассмотрении материалов по ПКО предпочтение будет отдано участникам: 

1. Имеющим: 

- опыт поставок поставки товаров, оказание услуг, аналогичный предмету конкурса в объеме не менее, чем 150 000 000 руб.;
- необходимый набор документов, указанный в перечне документов для ПКО.

2. Соответствующим заданному уровню показателей финансовой устойчивости и ликвидности, рассчитанной на основе данных бухгалтерского баланса; надежности (не находится в процессе ликвидации и банкротства, в отношении участника не назначено административное приостановление деятельности).

Для участия в ПКО Вам необходимо сформировать заявку на ПКО в соответствии с перечнем запрашиваемых документов, подписать и скрепить печатью заявку на ПКО согласно прилагаемой форме (Форма 1) и представить  их в опечатанном виде по следующему адресу: 199026, Санкт-Петербург, В.О., 26 линия, д.15, корп.2. Контактный телефон: (812) 322-74-90.
Заявки на ПКО принимаются в соответствии с извещением о проводимой закупке.

Заявки на ПКО, сданные после окончания срока приема, к рассмотрению не допускаются.

Контактный телефон: (495) 950-86-23.
Участник обязан предоставлять формы № 1,2,3,4,5 в электронном виде на компакт-диске в формате Word или Excel.
Вся переписка осуществляется в бумажном (нарочно, факс, почтовое письмо) и электронном (электронная почта, размещение на официальном сайте) виде.

Все документы, приложенные к заявке на ПКО, должны быть подписаны лицом, имеющим право подписи от имени участника (в случае подписи не первым лицом – представляется доверенность на право подписи заявки на ПКО), пронумерованы, прошиты и скреплены печатью, вложены в конверт и сопровождаться описью представленных документов с указанием номеров страниц. Конверт должен быть соответственно подписан, запечатан и скреплен оттиском оригинальной печати (круглой).

Таблицы и формы в составе заявки на ПКО должны быть заполнены по всем графам. Причина отсутствия информации в отдельных графах должна быть объяснена.

Участник несет ответственность за достоверность представляемой информации. Организатор закупки оставляет за собой право провести проверку участника, в том числе с направлением аудиторской группы.

Организатор закупки оставляет за собой право запросить у участника ПКО документы, подтверждающие достоверность представленной информации.

В случае предоставления недостоверной информации, и/или непредставления запрошенных документов, участник может быть отстранен от дальнейшего участия в конкурсе решением конкурсной комиссии.

Организатор закупки вправе не допустить к участию в закупке лицо, имеющее просроченную задолженность перед организациями системы «Транснефть» и/или организациями системы «Транснефть», неисполненные обязательства, срок исполнения которых просрочен более чем на 6 месяцев, не исполненные судебные решения.
Организатор закупки оставляет за собой право изменения условий проведения ПКО (вносить изменения в перечень запрашиваемых документов), изменения (продления) сроков предоставления заявки на ПКО. 

Непредставление установленных настоящей инструкцией для участника ПКО документов либо наличие в таких документах неполных, неточных сведений или некорректное заполнение установленных форм может служить основанием для не допуска к рассмотрению заявки на ПКО.

Решение организатора закупки о прохождении участником ПКО не может являться подтверждением достоверности сведений, сообщенных участником.

Анализ представленных заявок на ПКО проводится в соответствии с Приложением 1 к «Инструкции участника ПКО»

О возможных изменениях условий проведения ПКО будет сообщено дополнительно.

Представленные документы возврату не подлежат.

Причины непрохождения ПКО организатором закупки не сообщаются.

Перечень документов для ПКО:

1. Документы, содержащие информацию юридического характера:

- заявка на ПКО (Форма 1);

- анкета участника (Форма 2) в 2-х экземплярах;

Для всех:

- свидетельство о государственной регистрации юридического лица, ПБЮЛ;

- выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП;

- свидетельство ИФНС о постановке на налоговый учет (ИНН/КПП);

- свидетельство ИФНС о внесении изменений в учредительные документы юридического лица (если вносились);

- свидетельство ИФНС о внесении изменений, не связанных с внесением изменений в учредительные документы (о назначении руководителя);

- документы о назначении главного бухгалтера;

- информационное письмо по кодам статистики;

- документы, подтверждающие, что в отношении участника не проводится процедура банкротства, в судебном порядке не признан банкротом, не должно быть открыто конкурсное производство (справка из Арбитражного суда), участник не находится в процессе ликвидации (выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП), в отношении участника не назначено административное приостановление деятельности (справка из федеральной службы судебных приставов) или письменное подтверждение участника по всех рассматриваемым случаям, дата выдачи которых не превышает 30 суток с даты приема заявки на ПКО в 2-х экземплярах;

- документы, подтверждающие, что у участника отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер который превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период (письменное подтверждение участника);

- оборотно-сальдовая ведомость в разрезе субсчетов, входящих в состав кредиторской задолженности на конец последнего завершенного отчетного периода и на конец прошедшего календарного года или иная расшифровка кредиторской задолженности по видам задолженности на конец последнего завершенного отчетного периода и на конец прошедшего календарного года;

Для АО:

- устав общества, с печатью ИФНС (в т.ч. изменения в устав, с печатью ИФНС);

- протокол (решение) о назначении руководителя, заверенный обществом;

- протокол (решение) о подтверждении полномочий руководителя, заверенный генеральным директором общества, если назначался более 3-х лет назад;

- для АО, созданных по решениям органов власти - документ о создании (постановление, распоряжение, указ и проч.).

Для ООО:

- решение о создании общества, с печатью ИФНС;

- устав общества, с печатью ИФНС (в т.ч. изменения в устав, с печатью ИФНС);

- протокол учредителей (или решение единственного участника) о назначении руководителя общества;

- протокол (решение) о подтверждении полномочий руководителя, заверенный генеральным директором общества, если назначался более 3-х лет назад.

Все документы должны быть представлены в редакции, действующей на момент подачи заявки на ПКО.

В случае предоставления документов не в полном объеме участник может быть отстранен, по решению конкурсной комиссии, от участия в ПКО.
2. Документы, содержащие информацию финансово-экономического характера:

- ксерокопии бухгалтерского баланса (форма №1 по ОКУД) и отчета о прибылях и убытках (форма №2 по ОКУД) за три последних календарных года и за последний отчетный период, с  подтверждением налоговой инспекцией о получении;

- сведения о финансовом состоянии за последние три года и последний отчетный период текущего года (Форма 5);

- справку об отсутствии просроченной задолженностей по уплате налогов и обязательных платежей (акт сверки по платежам в бюджетные и внебюджетные фонды, выданный налоговой инспекцией);

- сведения о платежеспособности участника (коэффициенты платежеспособности и ликвидности):

- платежеспособность (среднеарифметическое значение за 3 года и отчетный период): Оборотные активы/ краткосрочные обязательства ст. 1200/ст. 1500;

- обеспеченность собственными источниками финансирования (среднеарифметическое значение за 3 года и отчетный период): (Капитал и резервы – Внеоборотные активы) /Оборотные активы (ст. 1300 – ст. 1100)/ ст. 1200;

- реестр открытых счетов в финансовых учреждениях (банках), с указанием валюты;

- справка(и) из обслуживающего(их) банка(ов) об отсутствии задолженностей по картотеке №2, о движении денежных средств на расчетном счете с начала текущего года;

В документации о закупке используются ссылки на необходимость соответствия поставляемой продукции требованиям действующих ГОСТов, технических условий, а также действующим нормативным документам ОАО «АК «Транснефть».

В целях обеспечения защиты прав интеллектуальной собственности ОАО «АК «Транснефть» и недопущения утечки конфиденциальной информации, нормативные документы ОАО «АК «Транснефть» передаются участникам конкурса на договорной основе с ООО «Научно-исследовательский институт транспорта нефти и нефтепродуктов» (ООО «НИИ ТНН»).

Сведения о порядке и условиях получения нормативных документов ОАО «АК «Транснефть» и контактные данные ООО «НИИ ТНН» указаны в Приложении 2 к «Инструкции участника ПКО».
3. Документы, содержащие информацию технического характера:

- сведения об имеющемся персонале, в т.ч. предполагаемом для выполнения поставки товаров, оказания услуг по предмету конкурса (Форма 3) в 2-х экземплярах;

- опыт осуществления поставок товаров, оказания услуг аналогичных предмету конкурса за последние 3 года (Форма 4) в 2-х экземплярах;

- отзывы о выполненных работах (оказанных услугах) от организаций, для которых в течение последних 12 месяцев осуществлялось выполнение работ (оказание услуг), указанных в Форме 4;

- сведения о производственных мощностях (краткая справка о производственных активах для исполнения заявки на участие в закупке);

- реестр лицензий на право производства заказываемой продукции, оказания услуг, сертификатов качества производства и/или продукции с приложением копий лицензий и сертификатов, заверенных участником;

- сведения, подтверждающие отсутствие уголовных дел, возбужденных в отношении учредителей и руководителей участника ПКО, не должны быть возбуждены уголовные дела по основаниям, связанным с производственной деятельностью, имеющей отношение к предмету закупки (справка из уполномоченных органов МВД или письменная информация, предоставленная участником);

- репутация (письменная информация, предоставленная участником о наличии/отсутствии у участника претензионных требований и/или судебных споров, в связи с ненадлежащим исполнением обязательств по договорам на поставку продукции, оказания услуг заключенным ранее) в 2-х экземплярах;
- список субагентов (в случае планирования их привлечения для осуществления поставок товаров, оказания услуг). В случае отсутствия – указать, что субагенты не привлекаются;

- реестр рекомендательных писем, дистрибьюторских или дилерских соглашений с приложением копий этих документов, заверенных участником.

ВНИМАНИЕ!

Один экземпляр каждого из нижеперечисленных документов брошюруется в отдельную папку, которая вкладывается в конверт с остальными документами:

- анкета участника (Форма 2);

- сведения об имеющемся персонале, в т.ч. предполагаемом для выполнения поставки товаров, оказания услуг по предмету конкурса (Форма 3);

- опыт осуществления поставок товаров, оказания услуг аналогичных предмету конкурса за последние 3 года (Форма 4);

- репутация (письменная информация, предоставленная участником о наличии/отсутствии у участника претензионных требований и/или судебных споров, в связи с ненадлежащим исполнением обязательств по договорам на поставку продукции, оказания услуг заключенным ранее);

- документы, подтверждающие, что в отношении участника не проводится процедура банкротства, в судебном порядке не признан банкротом, не должно быть открыто конкурсное производство (справка из Арбитражного суда), участник не находится в процессе ликвидации (выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП), в отношении участника не назначено административное приостановление деятельности (справка из федеральной службы судебных приставов) или письменное подтверждение участника по всех рассматриваемым случаям, дата выдачи которых не превышает 30 суток с даты приема заявки на ПКО в 2-х экземплярах;

Приложения:

Приложение 1 к инструкции участника ПКО  «Порядок анализа заявок на ПКО»;
Приложение 2 к инструкции участника ПКО  «Информационный листок».
Форма 1

Заявка на ПКО

Председателю 
конкурсной комиссии 

ОАО «АК «Транснефть»

______________________

_______________________________________________________________________________,

(наименование участника)

в лице __________________________________________________________________________

(наименование должности руководителя и его Ф.И.О.)

направляет настоящую заявку с комплектом необходимых документов на прохождение предварительного квалификационного отбора с целью последующего участия в конкурсе на право заключения договора на поставку товаров, оказания услуг для                                         ОАО «АК «Транснефть» и организаций системы «Транснефть», по лоту № ___________ «______________________________».
Достоверность представленной информации гарантируем.

Решение о прохождении предварительного квалификационного отбора __________________

         
                                                                                                                                     (наименование участника)

просим направить  по адресу: __________________________.
К заявке на ПКО прилагаются следующие документы, предусмотренные инструкцией участника ПКО:

1. _____________________________________________________________________________

2.______________________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________________

В случае не прохождения предварительного квалификационного отбора мы не будем иметь претензий к организатору закупки.

«____»______________20__г.





_____________________

                                                                                                                           (подпись, печать)











_____________________
                                                                                                                           (ФИО, должность)
Форма 2

АНКЕТА УЧАСТНИКА

1. Общие сведения о компании-клиенте и руководстве:

	Полное наименование
	

	Основной государственный регистрационный номер
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИНН
	

	БИК
	
	КПП
	
	ОКОНХ
	
	ОКПО
	

	Адрес местонахождения в соответствии с учредительными документами
	

	Фактический адрес
	

	Расчетный счет
	

	Корреспондентский счет
	

	Телефоны
	
	Факс
	

	WWW 
	
	E-mail
	


	ФИО руководителя (полн.)
	

	ФИО главного бухгалтера (полн.)
	

	Контактное лицо 
	ФИО (полн.)
	

	
	Должность
	

	
	Телефон
	

	
	Факс
	

	
	E-mail
	


	Дата регистрации
	

	Организационно-правовая форма предприятия
	

	Орган государственной регистрации
	

	Учредители (Акционеры)
	

	Данные о лицах, имеющих право подписи
	Руководитель
	Должность__________________________________

ФИО_______________________________________

Число, месяц, год рождения_____________________

Паспорт: серия________ номер_____________

Выдан «_______»________________  _________г.

Кем выдан паспорт____________________________________



	
	Главный бухгалтер
	ФИО_______________________________________

Число, месяц, год рождения_____________________

Паспорт: серия________ номер_____________

Выдан «_______»________________  _________г.

Кем выдан паспорт____________________________________

	
	Заместители
	Должность_________________________________

ФИО______________________________________

Число, месяц, год рождения_____________________

Паспорт: серия________ номер_____________

Выдан «_______»________________  _________г.

Кем выдан паспорт____________________________________

	
	
	


2. История компании и производственная деятельность:

	Год создания
	

	Общее описание хозяйственной деятельности компании (виды деятельности)
	

	Наличие разрешительной документации (разрешение на применение Ростехнадзора, лицензии на осуществляемые виды деятельности, лицензионные договора, свидетельство о допуске СРО и др.), наименование, №, срок действия
	

	Постоянный штат (кол-во чел.)/ 

в т.ч. администрация
	


3. Сведения о финансовом состоянии и имуществе компании:

	Чистые активы, тыс. руб.
	

	Коэффициент текущей ликвидности за предшествующий год 
	

	Обеспеченность собственными средствами в предшествующем году, тыс. руб.
	


Примечание: Участник гарантирует достоверность представленных данных.

Организатор закупки имеет право на проверку всех сведений, указанных в анкете.

 «____»______________20__г.                                                  _____________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

                                                                                                                 (подпись, печать)                                                                                                                                              

_____________________                                                                                                                                                           (ФИО, должность)

Форма 3

Сведения об имеющемся персонале, в т.ч. предполагаемом для выполнения поставки товаров, оказания услуг по предмету конкурса
Участник ________________________________________

	Категории персонала
	Общая численность персонала, чел.
	В т.ч. предполагаемый для поставки товаров, оказания услуг по предмету конкурса
	В т.ч. занятого на других объектах в период выполнения поставки, оказания услуг по предмету конкурса, чел.

	
	
	Численность, чел
	Опыт работ в должности
	Разряд (класс)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Инженерно-технический персонал, всего
	
	
	
	
	

	     в т.ч.:
	
	
	
	
	

	Руководители (расписать руководящий состав)
	
	
	
	
	

	начальники отделов и служб аппарата (расписать начальников отделов и служб)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Специалисты по направлениям деятельности  всего, 
	
	
	
	
	

	В том числе (указать специалистов или иных сотрудников в целом по отделам и/или службам):
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	


	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)


Форма 4

Опыт осуществления поставок товаров, оказания услуг аналогичных предмету конкурса за последние 3 года
Участник ________________________________________

	Наименование товара, оказанных услуг
	Заказчик

(наименование организации)
	Период выполнения работ
	Объем  поставок товара, оказания услуг
	Особые условия  поставок товара, оказания услуг

	
	
	Дата
	В количественном выражении (ед. изм.)
	В денежном выражении (руб.)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	200___год



	ВСЕГО, руб
	
	
	
	
	

	200___год



	ВСЕГО, руб
	
	
	
	
	

	200___год



	ВСЕГО, руб
	
	
	
	
	

	ВСЕГО за 3 года, руб
	
	
	
	
	


	Текущая загрузка (осуществление поставок), в %

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Опыт и объем поставок для предприятий  нефтегазовой отрасли, ТЭК (в целом за время деятельности)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)


Форма 5

Сведения о финансовом состоянии за последние три года и последний отчетный период текущего года

Участник ________________________________________

	№№ 
строк
баланса
	Наименование показателей
	Показатель

	
	
	20__г.
	20__г.
	20__г.
	Отчетный период текущего года.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2110
	Годовой объем выполненных поставок
	
	
	
	

	1100
	Внеоборотные активы
	
	
	
	

	1200
	Оборотные активы
	
	
	
	

	1300
	Капитал и резервы
	
	
	
	

	1400
	Долгосрочные обязательства
	
	
	
	

	1500
	Краткосрочные обязательства
	
	
	
	

	(1510 + 1520 + 1550)
	Краткосрочные обязательства (заемные средства + кредиторская задолженность + прочие обязательства)
	
	
	
	

	1600
	БАЛАНС
	
	
	
	


	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)


Примечание:
1. К форме должны быть приложены ксерокопии бухгалтерского баланса (форма №1 по ОКУД) и отчета о прибылях и убытках (форма №2 по ОКУД) за 200_,200_,200_ год, подтвержденные налоговой инспекцией.

Приложение 1 к инструкции участника ПКО
Порядок анализа заявок на ПКО

1. Настоящий порядок разработан для анализа заявок на ПКО, представленных участниками предварительного квалификационного отбора (далее ПКО) для участия в конкурсах по выбору поставщиков товаров, оказания услуг для ОАО «АК «Транснефть» и организаций системы «Транснефть».

2. По результатам анализа заявок на ПКО определяются участники открытого конкурса по выбору поставщика товаров, оказания услуг для ОАО «АК «Транснефть» и организаций системы «Транснефть».

3. Отбор участников конкурса осуществляется на основании представленных заявок на участие в ПКО с предоставлением документов, подтверждающих соответствие установленным требованиям и отсутствия в указанных документах недостоверной информации 
4. Осуществляется проверка представленных заявок на ПКО на соответствие требованиям, установленным в Инструкции для участника предварительного квалификационного отбора и результаты проверки представленных заявок на ПКО заносятся в Приложение 1.1.

5. В случае необходимости (по запросу конкурсной комиссии) наряду с приведенными протоколами оценки заявок на ПКО, представленных участниками на ПКО, эксперты готовят в произвольной форме заключение, в котором обосновывают принятое решение.

Приложение 1.1 к порядку анализа заявок на ПКО

Лист проверки представленных документов

Лот №_______ «_____________________________»
	Наименование представленных документов
	Участник №1
	Участник №2

	1. Документы, содержащие информацию юридического характера:
	Отметка о наличии (+/-), Замечания

	- заявка на ПКО (Форма 1)
	
	

	- анкета участника (Форма 2)
	
	

	- свидетельство о государственной регистрации юридического лица, ПБЮЛ
	
	

	- выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП
	
	

	- свидетельство ИФНС о постановке на налоговый учет (ИНН/КПП)
	
	

	- свидетельство ИФНС о внесении изменений в учредительные документы юридического лица (если вносились)
	
	

	- свидетельство ИФНС о внесении изменений, не связанных с внесением изменений в учредительные документы (о назначении руководителя)
	
	

	- документы о назначении  главного бухгалтера
	
	

	- информационное письмо по кодам статистики
	
	

	- документы, подтверждающие, что в отношении участника

не проводится процедура банкротства, в судебном порядке не признан банкротом, не должно быть открыто конкурсное производство (справка из Арбитражного суда)
	
	

	участник не находится в процессе ликвидации (выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП),
	
	

	в отношении участника не назначено административное приостановление деятельности (справка из федеральной Службы судебных приставов)
	
	

	или письменное подтверждение участника по всех рассматриваемым случаям, дата выдачи которых не превышает 30 суток с даты приема материалов на ПКО
	
	

	- документы, подтверждающие, что у участника отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер который превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период (письменное подтверждение участника)
	
	

	- оборотно-сальдовая ведомость в разрезе субсчетов, входящих в состав кредиторской задолженности на конец последнего завершенного периода и на конец прошедшего календарного года или иная расшифровка кредиторской задолженности по видам задолженности на конец последнего завершенного периода и на конец прошедшего календарного года
	
	

	Для АО:

	- устав общества, с печатью ИФНС (в т.ч. изменения в устав, с печатью ИФНС)
	
	

	- протокол (решение) о назначении руководителя, заверенный обществом
	
	

	- протокол (решение) о подтверждении полномочий руководителя, заверенный генеральным директором общества, если назначался более 3-х лет назад
	
	

	- для АО, созданных по решениям органов власти - документ о создании (постановление, распоряжение, указ и проч.)
	
	

	Для ООО:

	- решение о создании общества, с печатью ИФНС
	
	

	- устав общества, с печатью ИФНС (в т.ч. изменения в устав, с печатью ИФНС)
	
	

	- протокол учредителей (или решение единственного участника) о назначении руководителя общества
	
	

	- протокол (решение) о подтверждении полномочий руководителя, заверенный генеральным директором общества, если назначался более 3-х лет назад
	
	

	2. Документы, содержащие информацию финансово-экономического характера:

	- ксерокопии бухгалтерского баланса (форма № 1 по ОКУД) и отчета о прибылях и убытках (форма № 2 по ОКУД) за три последних календарных года и за последний отчетный период, с  подтверждением налоговой инспекцией о получении
	
	

	- сведения о финансовом состоянии за последние три года и последний отчетный период текущего года (Форма 5)
	
	

	- справку об отсутствии просроченной задолженностей по уплате налогов и обязательных платежей (акт сверки по платежам в бюджетные и внебюджетные фонды, выданный налоговой инспекцией)
	
	

	- сведения о платежеспособности предприятия (коэффициенты платежеспособности и ликвидности)
	
	

	Платежеспособность (среднеарифметическое значение за 3 года и отчетный период): Оборотные активы/ краткосрочные обязательства  ст. 1200 /ст. 1500
	
	

	Обеспеченность собственными источниками финансирования (среднеарифметическое значение за 3 года и отчетный период): (Капитал и резервы – Внеоборотные активы) /Оборотные активы (ст. 1300 – ст. 1100)/ ст. 1200
	
	

	- реестр открытых счетов в финансовых учреждениях (банках), с указанием валюты
	
	

	- справка(и) из обслуживающего(их) банка(ов) об отсутствии задолженностей по картотеке №2, о движении денежных средств на расчетном счете с начала текущего года
	
	

	3. Документы, содержащие информацию технического характера:

	- сведения об имеющемся персонале, в т.ч. предполагаемом для выполнения поставки товаров, оказания услуг по предмету конкурса (Форма 3)
	
	

	- опыт осуществления поставок товаров, оказания услуг аналогичных предмету конкурса за последние 3 года (Форма 4)
	
	

	- отзывы о выполненных работах (оказанных услугах) от организаций, для которых в течение последних 12 месяцев осуществлялось выполнение работ (оказание услуг), указанных в Форме 4
	
	

	- сведения о производственных мощностях (краткая справка о производственных активах для исполнения конкурсного предложения)
	
	

	- реестр лицензий на право производства заказываемой продукции, оказания услуг, сертификатов качества производства и/или продукции с приложением копий лицензий и сертификатов, заверенных участником
	
	

	- сведения, подтверждающие отсутствие уголовных дел, возбужденных в отношении учредителей и руководителей участника ПКО,  не должны быть возбуждены уголовные дела по основаниям, связанным с производственной деятельностью, имеющей отношение к предмету закупки
	
	

	- репутация (письменная информация, предоставленная участником о наличии/отсутствии у участника претензионных требований и/или судебных споров, в связи с ненадлежащим исполнением обязательств по договорам на поставку продукции, оказания услуг заключенным ранее)
	
	

	- список субагентов (в случае планирования их привлечения для осуществления поставок МТР). В случае отсутствия – указать
	
	

	- реестр рекомендательных писем, дистрибьюторских или дилерских соглашений с приложением копий этих документов, заверенных участником
	
	


Приложение 2 к инструкции участника ПКО
Информационный листок

Общество с ограниченной ответственностью «Научно-исследовательский институт транспорта нефти и нефтепродуктов» (ООО «НИИ ТНН»), являясь уполномоченной организацией на распространение нормативных документов ОАО «АК «Транснефть», оказывает следующие информационные услуги организациям, выполняющим или претендующим на выполнение работ (оказание услуг, поставку продукции) по заказу организаций системы «Транснефть»:

- предоставление нормативных документов ОАО «АК «Транснефть» – в рамках договоров на однократное оказание информационных услуг;

- предоставление нормативных документов ОАО «АК «Транснефть» и актуальных реестров нормативных документов ОАО «АК «Транснефть» – в рамках договоров на абонентское обслуживание (до 50 документов в год по целевым запросам). 

Информация о стоимости информационных услуг ООО «НИИ ТНН» размещена на Интернет-сайте ООО «НИИ ТНН» по адресу: http://www.niitnn.ru.

Предоставление нормативных документов в рамках договора на однократное оказание информационных услуг осуществляется Отделом научно-технической информации. Ответственный исполнитель:

· Николаев Павел Юрьевич

телефоны: (495) 933-96-43 (коммутатор) доб.6955,  (495) 950-87-51

E-mail: NikolaevPY@niitnn.transneft.ru

Предоставление НД ОАО «АК «Транснефть» осуществляется после предоплаты заказчиком полной стоимости услуг в соответствии с условиями заключенного договора.

Предоставление информационных услуг по договору на абонентское обслуживание оказывает Отдел ведения отраслевого информационного фонда. Ответственные исполнители:

· Балахонцев Сергей Витальевич

телефоны: (495)950‑87-51,  (495)933-96-49 доб.6895

E‑mail: ntd@niitnn.transneft.ru,  BalakhontsevSV@niitnn.transneft.ru

· Литвиненко Геннадий Константинович

телефоны: (495)950‑87-51,  (495)933-96-49 доб.6971

E‑mail: LitvinenkoGK@niitnn.transneft.ru

Договоры на абонентское обслуживание заключается только с организациями, выполняющими работы (оказывающими услуги, поставляющими продукцию) по договорам с ОАО «АК «Транснефть» или с организациями системы «Транснефть».

Для заключения договора на предоставление информационных услуг необходимо направить в адрес ООО «НИИ ТНН» официальный письменный запрос на заключение договора с приложением следующих документов (копий):

а) для организаций, находящихся в договорных отношениях с ОАО «АК «Транснефть» или организацией системы «Транснефть» – документы, подтверждающие выполнение заявителем в настоящее время работ на объектах ОАО «АК «Транснефть» (первый и последний лист договора  с календарным планом, другие подтверждающие документы);

б) для организаций, участвующих в конкурсе на поставку продукции на объекты ОАО »АК «Транснефть»:

- документы, подтверждающие статус участника конкурса, как то: приглашение на участие в конкурсе, либо уведомление о прохождении ПКО, либо акт сдачи-приемки документации о закупке;

- подписанный со своей стороны договор на информационное обслуживание по типовой форме, полученной в составе документации о закупке.

Для заключения договора необходимо также предоставить комплект правоустанавливающих документов (для всех организаций):

1) свидетельство о регистрации юридического лица;

2) свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ о юридическом лице, зарегистрированном до 01.07.2002 (предоставляется, если юридическое лицо зарегистрировано до 01.07.2002);

3) свидетельство о постановке на налоговый учет;

4) устав (выписка из устава если ранее представлялся);

5) выписка из ЕГРЮЛ;

6) документ, удостоверяющий полномочия представителя контрагента (доверенность, решение участника (акционера) о назначении директора (генерального директора));

7) лицензия (если деятельность контрагента подлежит обязательному лицензированию).

Указанные документы можно направить в сканированном виде по электронной почте на адрес ntd@niitnn.transneft.ru. 

Официальный письменный запрос на заключение договора выполняется на фирменном бланке организации по типовой форме (в соответствии с Приложениями) и направляется в адрес ООО «НИИ ТНН».
Почтовый адрес ООО «НИИ ТНН»: 115419, 2-й Верхний Михайловский проезд, д. 9, стр. 5.

Телефоны: (495) 933-96-41 (приемная), (495) 933-96-43 (коммутатор), (499) 799-82-85 (канцелярия); факс (495) 933-96-47.


ООО «НИИ ТНН» оставляет за собой право в отдельных случаях согласовывать возможность предоставления нормативных документов с владельцем документов – ОАО «АК «Транснефть».

ООО «НИИ ТНН» оказывает информационные услуги организациям по предоставлению  технической документации ОАО ЦТД «Диаскан». Передача технической документации осуществляется в соответствии с договором оказания информационных услуг по предоставлению технической документации ОАО ЦТД «Диаскан» после 100 % оплаты организацией – заказчиком стоимости услуг (61 718,00 руб., включая НДС). Текст договора размещен на сайте ОО «НИИ ТНН» по адресу: www.niitnn.ru (деятельность/ТД Диаскан).

Ответственные исполнители в ООО «НИИ ТНН»:
- Николаев Павел Юрьевич, телефон: (495) 950-82-95 доб. 2221, 
                                                 E-mail: NikolaevPY@niitnn.transneft.ru.;
- Жданова Татьяна Геннадиевна телефон: (495) 950-82-95 доб. 2220,
                                                 E-mail: ZhdanovaTG@niitnn.transneft.ru. 
Для заключения договора необходимо направить в адрес ООО «НИИ ТНН» (на имя генерального директора) официальный письменный запрос на предоставление технической документации с перечнем запрашиваемых документов. Также необходимо предоставить в адрес ООО «НИИ ТНН» следующие документы: 
· устав организации; 

· решение компетентного органа юридического лица о назначении единоличного исполнительного органа (генерального директора, директора и т.п.);

· доверенность на представителя (при подписании договора представителем); 

· свидетельство о государственной регистрации юридического лица; 

· свидетельство о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

· выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная не позднее, чем за один месяц до даты подачи запроса. 

Все копии документов должны быть заверены руководителем организации и иметь синюю печать организации.
