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	Порядок взаимодействия структурных подразделений ОАО «АК «Транснефть» и организаций системы «Транснефть» при закупке работ и услуг по строительству, реконструкции, техническому перевооружению, капитальному и текущему ремонту, ремонтно-эксплуатационным нуждам  объектов ОАО «АК «Транснефть» и организаций системы «Транснефть»
	



Инструкция для Участника закупки по подготовке заявки  на участие в запросе предложений или закупке у единственного подрядчика, исполнителя на выполнение работ, оказание услуг по строительству, реконструкции, техническому перевооружению, капитальному и текущему ремонту, ремонтно-эксплуатационным нуждам объектов ОАО «АК «Транснефть» и организации системы «Транснефть»

1. Общие положения
1.1  Предмет закупки

1.1.1 Предметом закупки является право на заключение договора на выполнение полного комплекса строительно-монтажных работ и услуг, включая поставку материалов и оборудования согласно разделительной ведомости поставки между Заказчиком и Подрядчиком, исполнителем работ, услуг, включая испытания, сдачу объектов в эксплуатацию и исполнение обязательств в гарантийный период, по предмету закупки.

Подробное описание предмета закупки, характеристика района строительства, основные проектные решения, объемы работ, услуг, спецификации материалов и оборудования приведены в технической части  документации о закупке (рабочей документации).

1.1.2 Предметом закупки является право на заключение договора на выполнение работ, оказание услуг, связанных со строительством, реконструкцией, техническим перевооружением, капитальным и текущим ремонтом, ремонтно-эксплуатационными нуждами объектов ОАО «АК «Транснефть».

1.1.3 При подготовке заявки на участие в закупке, в случае отсутствия материалов и оборудования, поставляемых Подрядчиком, исполнителем работ, услуг отсутствия необходимости привлечения лабораторий,  в формы 11, 12 должны быть  внесены,  соответственно, записи  «Материалы и оборудование, поставляемые Подрядчиком  отсутствуют»,  «Лаборатории  не привлекаются».

1.2. Сроки  выполнения работ, оказание услуг по строительству, реконструкции, техническому перевооружению, капитальному и текущему ремонту, ремонтно-эксплуатационным нуждам объектов. 

1.2.1 Сроки  выполнения работ, оказание услуг по строительству, реконструкции, техническому перевооружению, капитальному и текущему ремонту, ремонтно-эксплуатационным нуждам указаны в графике выполнения работ,  услуг.

1.3 Условия финансирования

1.3.1 Финансирование работ осуществляет Заказчик.

1.4 Объявление о проведении закупки

1.4.1 Заказчик, Организатор закупки на официальном сайте размещает извещение о закупке, проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке, кроме того может направить именные приглашения потенциальным Участникам закупки (для закрытой закупки – не менее чем двум Участникам закупки).

1.6 Порядок предоставления документации о закупке 

Порядок представления документации о закупке указывается в извещении о проведении закупки.

1.7 Разъяснения положений документации о закупке

1.7 Любой Участник закупки вправе направить в письменной форме Заказчику, Организатору закупки запрос о разъяснении положений документации о закупке. В течение 2 рабочих дней со дня поступления указанного запроса заказчик, организатор закупки размещает на официальном сайте разъяснения положений документации о закупке, если указанный запрос поступил не позднее, чем за 3 календарных дня до дня окончания подачи заявок на участие в закупке.

1.8 После получения Участником закупки документации о закупке Участник закупки:

- по запросу организатора закупки, Заказчика направляет в адрес организатора закупки, Заказчика информацию по наличию разрешительной документации в требуемые сроки по требуемым формам Заказчика. 

- обеспечивает проведение Заказчиком на территории Участника закупки комиссионной проверки финансового состояния, технической оснащенности, численности и квалификации персонала, предоставляет всю необходимую документацию, участвует в работе комиссии в рамках проведения указанной проверки, подписывает соответствующий акт проверки.

2. Условия и порядок проведения закупки

2.1 Дата, время и место представления заявки на участие в закупке
Заявка на участие в закупке, подписанная уполномоченным лицом Участника закупки, должна быть представлена до истечения срока, указанного в извещении о проведении закупки, в составе и по форме, установленной документацией о закупке.

2.2 Заявка на участие в закупке, в запечатанном виде должна быть представлена представителем организации с сопроводительным письмом и доверенностью на право представления заявки на участие в закупке по адресу и на условиях, указанных в извещении о проведении закупки.

В случае отправки заявки по почте Участник закупки принимает на себя ответственность за представление заявки на участие в закупке в срок, указанный в пункте 2.1.

В приложении к сопроводительному письму следует указать перечень всех документов заявки на участие в закупке. Коммерческая часть заявки на участие в закупке предоставляется в запечатанном конверте. Конверт должен быть опечатан печатью организации.

2.3 Заявка на участие в закупке, полученная после установленного срока их предоставления, возвращается Участникам закупки (в нераспечатанном виде).

2.4 Продление срока представления заявки на участие в закупке.

Продление срока представления заявки на участие в закупке может быть осуществлено по усмотрению Организатора закупки. Участник закупки, представивший и зарегистрировавший свою заявку на участие в закупке к моменту извещения о продлении срока представления заявок, имеет право до истечения нового срока вносить изменения в свою заявку на участие в закупке.

2.5 Предоставление и прием  заявок на участие в закупке

2.5.1 Участник закупки может подать только одну заявку на участие в одной закупке. Участник закупки, представивший более одной заявки, отстраняется от участия в закупке по всем заявкам.

2.5.2. При приеме заявки на участие в закупке проверяется наличие необходимых документов, производится регистрация заявки на участие в закупке.

2.5.3 Неполное представление требуемых документов, предоставление документов с нарушениями или с отклонениями от установленных настоящей Инструкцией правил оформления документов, наличие в составе заявки на участие в закупке, несоответствий в документах считается существенным основанием для отклонения  заявки Участника в  закупке.

2.5.4 Оговорки относительно условий оплаты выполненных работ, противоречащие указанным в Инструкции, наличие ошибок, не подлежащих исправлению, является достаточным основанием для отклонения заявки участника в закупке.

2.5.5 Изменения, дополнения или варианты, в т.ч. снижение цены заявки участником по закупке, представленные после вскрытия конвертов с коммерческой частью, не учитываются.

2.5.6 Конкурсная комиссия вправе потребовать от Участников закупки представления разъяснений по представленным ими документам. При этом не допускается изменение заявки на участие в закупке.

2.6 Дата и место вскрытия конвертов с коммерческой частью заявки на участие в закупке.

2.6.1 Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок участниками закупки на участие в закупке указываются в документации и извещении о закупке. Участник закупки имеет возможность подать заявку на участие в закупке, изменить или отозвать поданную заявку на участие в закупке до вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке. Срок окончания подачи заявок по времени совпадает со сроком начала вскрытия конвертов.

2.6.2 На процедуре вскрытия конвертов могут присутствовать не более двух представителей от каждого из Участников закупки, при условии предъявления доверенности от организации на право присутствия на процедуре вскрытия.

2.7 Порядок и срок отзыва заявок на участие в закупке или внесения изменений

Участник закупки, подавший заявку на участие в закупке, вправе изменить или отозвать поданную им заявку в любое время до начала процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке.

2.8 Срок действия  заявки  для участия в закупке 

Заявка для участия в закупке должна быть действительна в течение 90 календарных дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке, указанной в извещении о проведении  закупки на официальном сайте и в приглашениях о проведении закупки.

Если срок представления заявок на участие в закупке продлевается, и Участник закупки представляет  свою  заявку на участие в закупке в течение продленного срока, то заявка на участие в закупке должна быть действительна  в течение 90 календарных дней с даты вскрытия конвертов с заявками, указанной в извещении на официальном сайте об изменении срока предоставления заявки на участие в закупке.

2.9 Право собственности на документацию и конфиденциальность

2.9.1 Все представленные заявки на участие в закупке и включенные в них документы после их рассмотрения не возвращаются Участникам закупки. 

2.9.2 Участники закупки, получившие документацию о закупке, независимо от того, представляют они заявку на участие закупке или нет, должны обращаться с ней как с конфиденциальным документом.

2.9.3 Организатор закупки, Конкурсная комиссия обязаны соблюдать конфиденциальность информации, содержащейся в заявке Участника закупки.

2.9.5 Участники закупки могут получить нормативную документацию ОАО «АК «Транснефть» в ООО «НИИ ТНН» при условии заключения договора.

2.10 Рассмотрение заявок на участие в закупке

2.10.1 Конкурсная комиссия рассматривает заявки на соответствие требованиям документации о закупке и принимает решение о допуске к дальнейшему участию в запросе предложений.

2.10.2 С целью обеспечения качественного выполнения работ, оказания услуг устанавливаются следующие требования к Участникам закупки.
Участник закупки должен быть правоспособным, создан и зарегистрирован в установленном порядке.

В отношении участника закупки не должно проводиться процедур ликвидации или банкротства, он не должен быть в судебном порядке признан банкротом, в отношении него не должно быть открыто конкурсное производство.

Деятельность участника закупки не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Участник закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к организациям, выполняющим работы (оказывающим услуги), для выполнения которых он привлекается.

Участник закупки должен иметь устойчивое финансовое состояние, подтвержденное данными бухгалтерской отчетности, направленной в налоговые органы.

Участник закупки не должен иметь задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

У организации должен быть положительный опыт поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, положительная деловая репутация.

В отношении участника закупки, его учредителей и руководителей не должны быть возбуждены уголовные дела по основаниям, связанным с производственной деятельностью, имеющей отношение к предмету закупки.

Участник закупки должен иметь в наличии квалифицированный и опытный персонал, способный оказать услуги, выполнить работы, поставить товары в объеме, предусмотренном документацией о закупке.

Участник закупки должен иметь в собственности (частично в аренде) достаточные для поставки товаров, работ, услуг производственные мощности, технологическое оборудование, технику и оборудование (дилерские, дистрибьюторские соглашения с производителями товаров – для участников закупки техники и оборудования).

Заказчик, организатор закупки вправе не допустить к участию в закупке лицо, имеющее просроченную задолженность перед организациями системы «Транснефть», неисполненные обязательства, срок исполнения которых просрочен более чем на 6 месяцев, не исполненные судебные решения.

Заказчик, организатор закупки вправе не допустить к участию в закупке лицо
в случае превышения цены заявки на участие в закупке начальной (максимальной) цены лота.

В случае непредставления установленных документацией о закупке документов, либо наличия в таких документах неполных и недостоверных сведений, либо несоответствия заявки на участие в закупке требованиям документации о закупке, Конкурсная комиссия вправе не допустить к участию в закупке лицо, подавшее заявку на участие в закупке.

Заказчик, Организатор закупки вправе установить требование об отсутствии сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков. 
В документации о закупке Заказчик вправе установить дополнительные требования к участнику закупки.

Участник закупки обязан подтвердить соответствие требованиям к участнику закупки надлежащими документами.

Заказчик, Организатор закупки вправе установить требование к участникам закупки об обладании участниками закупки исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает на них права.

2.10.3 При рассмотрении заявок на участие в закупке Конкурсная комиссия не допускает к дальнейшему участию в закупке Участников закупки в случае: 

- не предоставления установленных документацией о закупке документов;

- несоответствие заявки на участие в конкурсе требованиям документации о закупке;

- несоответствия требованиям, установленным пунктом 2.10.2  настоящей инструкции;

- установления недостоверности сведений, предоставленных Участниками закупки.
- непредоставления  информации  в отношении  всей  цепочки  собственников,  включая бенефициаров (в том числе, конечных владельцев – физических лиц), а также о лицах, входящих в исполнительные органы Участника закупки и соответствующих подтверждающих документов.

2.10.4 Конкурсная комиссия вправе не допустить к участию в закупке лицо, имеющее просроченную задолженность перед организациями системы «Транснефть», неисполненные обязательства, срок исполнения которых просрочен более чем на 6 месяцев, не исполненные судебные решения

2.10.5 Конкурсная комиссия имеет право потребовать от Участника закупки  письменных разъяснений по представленной заявке, дополнительных сведений и других документов. Участник закупки должен предоставлять письменные разъяснения, дополнительные сведения и другие документы в сроки, указанные в запросе Конкурсной комиссии (но не более 3 рабочих дней). При отсутствии ответов от Участника закупки, Конкурсная комиссия имеет право принять решение на основании имеющихся документов. 

Разъяснения, дополнительные сведения и другие документы не должны изменять условия представленной заявки на участие в закупке.
2.10.6. Участник несет ответственность за достоверность представляемой информации. Заказчик, организатор закупки вправе осуществить проверку наличия разрешительной документации участника закупки (специальное разрешение на право осуществления юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем конкретного вида деятельности (выполнения работ, оказания услуг), которое подтверждается документом, выдаваемым специальным органом власти или уполномоченной организацией, в случае, когда такое разрешение  требуется в соответствии с действующим законодательством) после получения им документации о закупке. 

Заказчик, Организатор закупки вправе осуществить проверку указанных в заявке на участие в закупке производственных возможностей Участника закупки, в том числе с выездом в места базирования, с оформлением соответствующего акта проверки.

2.11. Оценка заявок на участие в закупке 

2.11.1  Критерии и порядок оценки заявок на участие в закупке определены документацией о закупке.

2.12. Право Конкурсной комиссии и Организатора закупки

2.12.1 Конкурсная комиссия оставляет за собой право выбрать победителем любого Участника закупки, предложившего лучшие условия выполнения работ, услуг по совокупности критериев,  указанных в пункте 2.11.1.

2.12.2. В случае, если самая низкая цена заявки, предложенная Участниками закупки, превышает начальную (максимальную) цену объекта Конкурсная комиссия вправе отклонить все заявки на участие в закупке и  провести повторную закупку.

2.13. Действия по итогам  закупки.

2.13.1. В течение двух рабочих дней со дня подписания протокола заседания, Конкурсная комиссия направляет Победителю закупки письменное уведомление о признании его Победителем закупки с приглашением к заключению договора на условиях, содержащихся в документации о закупке и его заявке на участие в закупке, уведомление о необходимости получения у Заказчика рабочей документации (техническая и сметная часть) и согласования с ним приложений к договору. 

3. Требования к заявке на участие в закупке

3.1. Язык и денежные единицы Предложения

3.1.1. Все документы, имеющие отношение к заявке на участие в закупке, и вся переписка  ведется на русском языке.

3.1.2. Все денежные расчеты должны быть представлены в рублях Российской Федерации или пересчитаны в рубли РФ по курсу, установленному Центральным банком Российской Федерации, на день оформления.

3.2. Требования к оформлению и подписанию заявки на участие в закупке

3.2.1. Заявка на участие в закупке должна быть представлена в одном экземпляре: «оригинал».

3.2.2. Документы каждой части заявки на участие в закупке должны быть подписаны лицом, имеющим право подписи от имени Участника закупки (в случае подписи заявки на участие в  закупке не первым лицом - представить заверенную копию или оригинал доверенности на право подписи заявки на участие в закупке), пронумерованы, сброшюрованы, вложены в отдельный конверт и сопровождены описью представленных документов с указанием номеров страниц. При этом конверт с Коммерческой частью заявки на участие в закупке должен быть запечатан и опечатан печатью организации.

Факсимильное воспроизведение подписи с помощью средств механического или иного копирования при оформлении документов заявки на участие в закупке не допускается.

Все конверты должны быть соответственно подписаны.

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ

ОСТ  «_________________________________________________»

/наименование Заказчика/

ЗП/Лот №. ___«______________________________________________»

                        /№ ЗП или Лота и название, как указано в извещении/ 

Наименование части заявки на участие в закупке
 Коммерческая  часть «Оригинал» 
Участник закупки: ___________________________________
                                                                      (полное название организации)
                                _______________________________________
                                                (адрес, телефон, факс, e-mail).
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ

ОСТ  «_________________________________________________»

/наименование Заказчика/

ЗП/ЛОТ №. ___«______________________________________________»

                          /№ ЗП или Лота и название, как указано в извещении/ 

Наименование части заявки на участие в закупке
Квалификационно-техническая часть «Оригинал» 
Участник закупки: ___________________________________
                                                                      (полное название организации)
                                _______________________________________
                                                (адрес, телефон, факс, e-mail).
3.2.3 Все внутренние конверты запечатываются во внешний конверт, на котором должна содержаться следующая надпись:

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ

ОСТ  «_________________________________________________»

/наименование Заказчика/

 ЗП/ЛОТ №. ___ «_______________________________________________»

                              /№ ЗП или Лота и название, как указано в извещении/ 

Участник закупки:_________________________________________________
                                               (полное название организации)
                                                  ______________________________________________
                                                (адрес, телефон, факс, e-mail).

3.2.4 В заявке на участие в закупке не должно содержаться никаких противоречащих требованиям документации о закупке положений в отношении объемов работ, услуг, условий, основных конструктивных решений и технологических требований, предусмотренного срока выполнения работ, оказания услуг, а также указанной цены заявки на участие в закупке.

3.2.5 Таблицы и формы в составе заявки  должны быть заполнены по всем графам.

 При подготовке заявки на участие в закупке колонтитулы и примечания к формам Инструкции удаляются. 

Причина отсутствия информации в отдельных графах должна быть объяснена.

 В формы, которые Участник закупки не применяет, должна быть внесена запись: "Форма не применяется по причине _____ ".

3.2.6 Все расходы, связанные с подготовкой и представлением предложения по закупке, несет Участник закупки.

«3.3 Документы, составляющие заявку  на участие в закупке:

Коммерческая часть:

· заявка на участие в закупке - по форме 1;

· приложение 1 к форме 1 (в случаях, если закупка состоит из нескольких объектов);

· подтверждение согласия с условиями договора - по форме 8;

- укрупнённый график выполнения работ (в разрезе зданий/сооружений/комплексов), услуг  – по форме 13.

Квалификационно-техническая часть:

· общие данные Участника закупки и субподрядчиков (в случае их привлечения) - по форме 2;

· заверенные Участником закупки копии учредительных документов организации (устав, свидетельство о государственной регистрации, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, решение о назначении руководителя, приказ о вступлении в должность руководителя, приказ о назначении главного бухгалтера с подписью назначаемого сотрудника, карточка с образцами подписи и печати, договор об учреждении (при наличии));

· выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученные не ранее чем за три месяца до даты вскрытия конвертов с заявками на участие  в закупке в соответствии с извещением/приглашением, а также копии документов, удостоверяющих личность (для индивидуальных предпринимателей);

· перечень разрешительной документации (свидетельств о допуске к работам) на право осуществления деятельности (форма 3) и Перечень разрешительных документов на право выполнения работ, являющихся предметом закупки Участника закупки и субподрядчиков (в случае их привлечения) (форма 3а);

· ксерокопии лицензий (свидетельств о допуске к работам) на право выполнения работ, являющихся предметом закупки, сертификаты, свидетельства Участников закупки и субподрядчиков (в случае их привлечения);

- сведения о финансовом состоянии за последний отчетный период текущего года и за три предшествующих ему календарных года - по форме 4;

- копии бухгалтерской отчетности за последний отчетный период и за три предшествующих ему календарных года, с подтверждением об их получении налоговой инспекцией с подписями руководителя и главного бухгалтера организации;

- оборотно-сальдовая ведомость в разрезе субсчетов, входящих в состав кредиторской задолженности на конец прошедшего календарного года или иная расшифровка кредиторской задолженности по видам задолженности на конец последнего завершенного отчетного периода и на конец прошедшего календарного года.

- справка налогового органа, подтверждающая отсутствие у Участника закупки просроченной задолженности по налогам и сборам за последний отчетный период;

- документы, подтверждающие, что у Участника закупки отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер который превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период (письменное подтверждение Участника закупки);

· опыт выполнения работ, услуг аналогичных по характеру и объему работ, услуг за последние три года и последний отчетный период по форме 5, с обязательным приложением отзывов Заказчиков;

· сведения о персонале, имеющимся в организации в т.ч. предполагаемом для выполнения работ, услуг по предмету закупки – по форме 6;

· перечень, машин, механизмов и оборудования, имеющихся в организации, в т.ч. предполагаемых для выполнения работ, услуг по предмету закупки – по форме 7;

· список субподрядчиков (в случае их привлечения) - по форме 10;

· для объектов связи, систем автоматизации и телемеханизации, систем диспетчерского управления и для других автоматизированных систем, работы по которым проводятся на условиях «под ключ»: ведомость материалов и оборудования, поставляемых Подрядчиком (по объектам связи, систем автоматизации и телемеханизации, систем диспетчерского управления и для других автоматизированных систем, работы по которым проводятся на условиях «под ключ») – по форме 11а;

· договор (Протокол, Соглашение) о намерениях между Подрядчиком и привлекаемыми субподрядчиками;

· сведения о материально-техническом обеспечении служб контроля качества выполняемых работ, включая лаборатории – по форме 12;

· сведения о наличии судебных споров и/или претензиях  в результате выполнения работ, услуг - по форме 15;

· перечень документов по охране труда и охране окружающей среды – по форме 16;

· документы, подтверждающие, что в отношении Участника закупки не проводится процедура банкротства (справка из Арбитражного суда), Участник закупки не находится в процессе ликвидации (выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП), в отношении Участника закупки не назначено административное приостановление деятельности (справка из федеральной службы судебных приставов) или письменное подтверждение Участника закупки по всем рассматриваемым случаям, дата выдачи которого не превышает 30 суток с даты приема заявки на участие в закупке;
- сведения  в отношении  всей  цепочки  собственников,  включая бенефициаров 
(в том числе, конечных владельцев – физических лиц), а также о лицах, входящих в исполнительные органы Участника закупки - по форме 17;

-  документы, подтверждающие информацию в отношении  всей  цепочки  собственников Участника закупки,  включая бенефициаров (в том числе, конечных владельцев – физических лиц), а также о лицах, входящих в исполнительные органы Участника закупки: выписки из  ЕГРЮЛ, ЕГРИП и иные документы;

- согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных – по форме 18;

- документы (или письменное подтверждение участника), подтверждающие, что в отношении Участника закупки, его учредителей и руководителей не возбуждены уголовные дела по основаниям, связанным с производственной деятельностью, имеющей отношение к предмету закупки.

3.3 Документы, составляющие заявку  на участие в закупке:

Коммерческая часть:

· заявка на участие в закупке - по форме 1;

· приложение 1 к форме 1 (в случаях, если закупка состоит из нескольких объектов);

· подтверждение согласия с условиями договора - по форме 8;

- укрупнённый график выполнения работ (в разрезе зданий/сооружений/комплексов), услуг  – по форме 13.

Квалификационно-техническая часть:

· общие данные Участника закупки и субподрядчиков (в случае их привлечения) - по форме 2;

· заверенные Участником закупки копии учредительных документов организации (устав, свидетельство о государственной регистрации, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, решение о назначении руководителя, приказ о вступлении в должность руководителя, приказ о назначении главного бухгалтера с подписью назначаемого сотрудника, карточка с образцами подписи и печати, договор об учреждении (при наличии));

· выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученные не ранее чем за три месяца до даты вскрытия конвертов с заявками на участие  в закупке в соответствии с извещением/приглашением, а также копии документов, удостоверяющих личность (для индивидуальных предпринимателей);

· перечень разрешительной документации (свидетельств о допуске к работам) на право осуществления деятельности (форма 3) и Перечень разрешительных документов на право выполнения работ, являющихся предметом закупки Участника закупки и субподрядчиков (в случае их привлечения) (форма 3а);

· ксерокопии лицензий (свидетельств о допуске к работам) на право выполнения работ, являющихся предметом закупки, сертификаты, свидетельства Участников закупки и субподрядчиков (в случае их привлечения);

- сведения о финансовом состоянии за последний отчетный период текущего года и за три предшествующих ему календарных года - по форме 4;

- копии бухгалтерской отчетности за последний отчетный период и за три предшествующих ему календарных года, с подтверждением об их получении налоговой инспекцией с подписями руководителя и главного бухгалтера организации;

- оборотно-сальдовая ведомость в разрезе субсчетов, входящих в состав кредиторской задолженности на конец прошедшего календарного года или иная расшифровка кредиторской задолженности по видам задолженности на конец последнего завершенного отчетного периода и на конец прошедшего календарного года.

- справка налогового органа, подтверждающая отсутствие у Участника закупки просроченной задолженности по налогам и сборам за последний отчетный период;

· опыт выполнения работ, услуг аналогичных по характеру и объему работ, услуг за последние три года и последний отчетный период по форме 5, с обязательным приложением отзывов Заказчиков;

· сведения о персонале, имеющимся в организации в т.ч. предполагаемом для выполнения работ, услуг по предмету закупки – по форме 6;

· перечень, машин, механизмов и оборудования, имеющихся в организации, в т.ч. предполагаемых для выполнения работ, услуг по предмету закупки – по форме 7;

· список субподрядчиков (в случае их привлечения) - по форме 10;

· для объектов связи, систем автоматизации и телемеханизации, систем диспетчерского управления и для других автоматизированных систем, работы по которым проводятся на условиях «под ключ»: ведомость материалов и оборудования, поставляемых Подрядчиком (по объектам связи, систем автоматизации и телемеханизации, систем диспетчерского управления и для других автоматизированных систем, работы по которым проводятся на условиях «под ключ») – по форме 11а;

· договор (Протокол, Соглашение) о намерениях между Подрядчиком и привлекаемыми субподрядчиками;

· сведения о материально-техническом обеспечении служб контроля качества выполняемых работ, включая лаборатории – по форме 12;

· сведения о наличии судебных споров и/или претензиях  в результате выполнения работ, услуг - по форме 15;

· перечень документов по охране труда и охране окружающей среды – по форме 16;

· документы, подтверждающие, что в отношении Участника закупки не проводится процедура банкротства (справка из Арбитражного суда), Участник закупки не находится в процессе ликвидации (выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП), в отношении Участника закупки не назначено административное приостановление деятельности (справка из федеральной службы судебных приставов) или письменное подтверждение Участника закупки по всем рассматриваемым случаям, дата выдачи которого не превышает 30 суток с даты приема заявки на участие в закупке;
· документы, подтверждающие, что у Участника закупки отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или внебюджетные фонды за последний календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период (письменное подтверждение Участника закупки);
- сведения  в отношении  всей  цепочки  собственников,  включая бенефициаров 
(в том числе, конечных владельцев – физических лиц), а также о лицах, входящих в исполнительные органы Участника закупки - по форме 17;

-  документы, подтверждающие информацию в отношении  всей  цепочки  собственников Участника закупки,  включая бенефициаров (в том числе, конечных владельцев – физических лиц), а также о лицах, входящих в исполнительные органы Участника закупки: выписки из  ЕГРЮЛ, ЕГРИП и иные документы;

- согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных – по форме 18;

- документы (или письменное подтверждение участника), подтверждающие, что в отношении Участника закупки, его учредителей и руководителей не возбуждены уголовные дела по основаниям, связанным с производственной деятельностью, имеющей отношение к предмету закупки.

3.4 Цена заявки на участие в закупке

3.4.1 Цена заявки на участие в закупке должна включать все затраты Участника закупки, связанные с обязательствами по выполнению всех видов работ и услуг по предмету закупки, а также уплату всех налогов, пошлин и сборов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в том числе НДС.

3.4.2 Цена заявки определяется в текущих ценах на дату подачи заявки на участие в закупке и указывается с точностью до копеек. 

3.4.3 Стоимость работ, услуг рассчитывается отдельно по каждому объекту, входящему в состав лота, с учетом всех подготовительных и других работ. В итоговую стоимость работ, услуг по каждому объекту должны войти затраты в том числе (не ограничиваясь):

-
временные здания и сооружения;

-
производство работ в зимнее время;

-
перевозка автомобильным транспортом работников строительных и монтажных организаций или компенсация расходов по организации специальных маршрутов городского пассажирского транспорта;

-
командирование рабочих для выполнения строительных и специальных строительных работ;

-
осуществление работ вахтовым методом;

-
затраты на разницу в стоимости электроэнергии, получаемой от передвижных электростанций, по сравнению со стоимостью электроэнергии отпускаемой энергосистемой России;

- 
затраты на устройство или аренду промежуточных площадок складирования;

-
затраты по аренде флота и специальной авиационной техники;

-
перебазировка строительно-монтажных организаций с одной стройки на другую;

-  прочие работы и затраты;

-  все налоги и пошлины.

3.4.4 Объемы работ, услуг, основные и прочие затраты в обязательном порядке принимаются Участником закупки в соответствии с выданным в составе документации о закупке укрупнённым графиком выполнения работ (в разрезе зданий/сооружений/комплексов), услуг Заказчика и уточняются с учетом опыта выполнения аналогичных работ, услуг.

3.4.5 При расчете цены необходимо предусматривать следующее:

- использование местных строительных материалов по ценам, представленным потенциальными поставщиками и действующим на текущий момент времени, с учетом и выделением транспортных и заготовительно-складских расходов;

- принятый размер ставки работников (руб./час) с учетом дополнительных выплат. Полная ставка возмещения оплаты труда должна включать в себя также отчисления на социальное страхование;

- при определении стоимости одного машино-часа должны быть учтены действующие нормы амортизации при эксплуатации технических средств, расход горюче-смазочных материалов, оплата труда рабочих-механизаторов (машинистов, водителей), затраты на текущий ремонт и замену или восстановление быстроизнашивающихся частей 
и т.д.

3.5 Разъяснения по заполнению заявки на участие в закупке

3.5.1 Заявка на участие в закупке (форма 1) 

Заявка подается от имени организации, приславшей уведомление о намерении участвовать в закупке. В форме указывается полное наименование организации, юридический адрес, номер и наименование закупки (в полном соответствии с извещением на официальном сайте и на официальном сайте Организатора закупки). 

3.5.2 Общие данные (форма 2)

Указывается полное наименование организации, ее почтовый и местонахождения фактический адреса, e-mail, Web-сайт, банковские реквизиты, номер документа о регистрации и дата выдачи, размер уставного капитала, основной вид деятельности, распределение собственности (акций). 

Форма 2 заполняется также по каждому субподрядчику.

3.5.3 Перечень разрешительной документации (свидетельств о допуске к работам) на право осуществления деятельности (форма 3) и Перечень разрешительных документов на право выполнения работ, являющихся предметом закупки Участника закупки и субподрядчиков (в случае их привлечения) (форма 3а)

Представляются сведения об имеющихся свидетельствах, о допуске к работам с указанием их регистрационных номеров, свидетельств и сертификатов в соответствии с требованиями, предъявляемыми законом и требованиями к подрядным организациям ОАО «АК «Транснефть», наименования видов деятельности, сроков действия, разрешенных территорий деятельности.

Форма 3а – заполняется по каждому объекту, входящему в состав заявки на участие в закупке.

В случае наличия сертификата соответствия требованиям ГОСТ Р ИСО 9001 и/или МС ИСО 9001 прилагается копия.

3.5.4 Приложение к форме 3

Ксерокопии лицензий (свидетельств о допуске к работам) на право выполнения работ, услуг, являющихся предметом закупки, свидетельств и сертификатов в соответствии с требованиями закона и требованиями, предъявляемыми к подрядным организациям ОАО «АК «Транснефть», Участника закупки, субподрядчиков и участников коллективной заявки.

В случае привлечения субподрядных организаций Участник закупки должен иметь разрешение на осуществление функций Генерального подрядчика. Субподрядные организации  должны  иметь  свидетельства  о допуске к видам работам, заявленным в Форме 10.

3.5.5 Сведения о финансовом состоянии за последний отчетный период текущего года и за три предшествующих ему календарных года  (форма 4)

Представляются сведения о финансовом состоянии Участника закупки за последний отчетный период текущего года и за три предшествующих ему календарных года с указанием внеоборотных и оборотных активов, собственного капитала и краткосрочных обязательств (по статьям баланса), а также годового объема выполненных работ и объема работ, выполненных собственными силами, в тыс. руб.

Форма 4 заполняется также по каждому субподрядчику, привлекаемому для выполнения работ, если стоимость работ составляет более 30% от общей цены заявки  предложения Участника закупки.

3.5.6 Приложение к форме 4 

Представляются копии бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период и за три предшествующих ему календарных года с подтверждением об их получении налоговой инспекцией с подписями руководителя и главного бухгалтера организации.

3.5.7 Опыт выполнения работ, услуг аналогичных по характеру и объекту работ, услуг за последние три года (форма 5)

Опыт выполнения работ, услуг аналогичных по характеру и объекту работ, услуг за последние три года и последний отчетный период (форма 5)

Представляются сведения о строительно-монтажных работах, выполненных Участником закупки за последние 3 года и последний отчетный период по работам, аналогичным по характеру и объему работ, услуг предмету закупки, сведения о текущей загрузке. В форме необходимо указать наименование объекта, параметры объекта, регион строительства, наименование заказчика, период выполнения работ, услуг; объем СМР по проекту в тыс. руб., особые условия выполнения работ, услуг.

3.5.8 Сведения о персонале, имеющимся в организации, в т.ч. предполагаемом для выполнения работ, услуг по предмету закупки (форма 6) 

Представляются сведения о численности и квалификации инженерно-технического персонала Участника закупки, в том числе руководителей и специалистов по направлениям и профессиям, с указанием общей численности персонала, имеющегося в организации.

Представляются сведения о численности рабочего персонала Участника закупки, предполагаемого для выполнения работ, услуг по заявке  на участие в закупке с указанием разряда (класса).

Форма 6 заполняется по каждому субподрядчику, привлекаемому для выполнения работ, если стоимость работ составляет более 30% от общей цены заявки на участие в закупке.

3.5.9 Перечень, машин, механизмов и оборудования, имеющихся в организации, в т.ч. предполагаемых для выполнения работ, услуг по предмету закупки (форма 7)

Представляются сведения об имеющихся Участника закупки основных машинах и механизмах.

Представляются сведения по основным строительным машинам и оборудованию Участника закупки, предполагаемым для выполнения работ, услуг по заявленной закупке, с указанием типа, марки, года выпуска, технических характеристик, состояния, права владения. Если строительные машины и оборудование арендованы, то прилагается ксерокопия договора на аренду техники.

Форма 7 заполняется по каждой единице технике построчно.

Форма 7 заполняется по каждому субподрядчику, привлекаемому для выполнения работ, если стоимость работ составляет более 30% от общей цены заявки на участие в конкурсе Участника закупки.

3.5.10 Подтверждение согласия с условиями договора (форма 8)

Участник закупки должен подтвердить согласие с Общими условиями договора. 

3.5.11 Список субподрядчиков (форма 10)

Представляется перечень привлекаемых субподрядных организаций с указанием видов и стоимости работ, услуг в % от цены заявки на участие в закупке. К перечню в обязательном порядке прилагается Договор (Протокол, Соглашение) о намерениях, подписанный Участником закупки и привлекаемым (и) субподрядчиком (-ами). Если привлечение субподрядчиков не предполагается, в форму следует внести запись: "Субподрядчики не привлекаются".

3.5.12 Ведомость материалов и оборудования, поставляемых Подрядчиком (по объектам связи, систем автоматизации и телемеханизации, систем диспетчерского управления и для других автоматизированных систем, работы по которым проводятся на условиях «под ключ») (форма 11а)
Заполняется для объектов связи, систем автоматизации и телемеханизации, систем диспетчерского управления и для других автоматизированных систем, работы по которым проводятся на условиях «под ключ».
3.5.13 Сведения о материально- техническом обеспечении служб контроля качества выполняемых работ, включая лаборатории (форма 12)

Предоставляются:

- перечень применяемых лабораторий, оборудования и приборных комплексов, их технические характеристики и количество;

- информация по составу и квалификации персонала лаборатории неразрушающего контроля;

- ксерокопии документов по аккредитации или аттестации лабораторий и персонала.

Форма 12 заполняется по каждому субподрядчику, в случае привлечения его служб для контроля качества выполняемых работ.

3.5.14 Укрупнённый график выполнения работ (в разрезе зданий/сооружений/комплексов), услуг (форма 13)
Наименования работ, услуг, единицы измерения и физические объемы заполняются в строгом соответствии с выданным в составе заявки на участие в закупке укрупненным графиком выполнения работ, услуг, утвержденным Заказчиком. Указывается продолжительность выполнения всех видов работ, услуг, включая поставку материалов и оборудования.

3.5.15 Сведения о претензиях  в результате выполнения работ, услуг на объектах  ОАО «АК «Транснефть» и  организаций системы «Транснефть» (форма 15)

Сведения о наличии судебных споров и/или претензиях  в результате выполнения работ, услуг (форма 15). Представляется перечень судебных споров и претензий (в случае наличия таковых). Если судебные споры  и/или претензии отсутствуют, в форму следует внести запись: "Судебные споры отсутствуют /Претензии не выставлялись"
3.5.16 Перечень документов по охране труда  и охране окружающей среды (форма 16).
3.5.17. Сведения  в отношении  всей  цепочки  собственников,  включая бенефициаров (в том числе, конечных владельцев – физических лиц), а также о лицах, входящих в исполнительные органы Участника закупки  - по форме 17.\

3.5.18. Документы, подтверждающие информацию в отношении  всей  цепочки  собственников Участника закупки,  включая бенефициаров (в том числе, конечных владельцев – физических лиц), а также о лицах, входящих в исполнительные органы Участника закупки: выписки  из  ЕГРЮЛ,  ЕГРИП  и  иные  документы;
3.5.19. Согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных в соответствии с формой 18.

3.5.20 Документы (или письменное подтверждение участника), подтверждающие, что в отношении Участника закупки, его учредителей и руководителей не возбуждены уголовные дела по основаниям, связанным с производственной деятельностью, имеющей отношение к предмету закупки.

Форма заявки на участие в запросе предложений или закупке у единственного поставщика
Форма 1. Заявка на участие в закупке



Председателю Конкурсной комиссии

ОАО «АК «Транснефть» 

[image: image1.emf] 

 /   полное наименование, юридический адрес   Участника закупки   /  

Изучив документацию о закупке, ____________________________________________

обязуется выполнить обязанности  Подрядчика, исполнителя работ, услуг на объемах и на условиях, указанных в документации о закупке по ЗП (Лоту) №_______________________ 

 

«_________________________________________» (________________________________),
                       / наименование лота согласно извещению/                         /Заказчик/
в соответствии с укрупнённым графиком выполнения работ (в разрезе зданий/сооружений/комплексов), услуг (форма 13), являющимся неотъемлемой частью настоящей заявки на участие в закупке,
в соответствии с рабочей документацией и ведомостью объемов работ по сметной документации, за сумму ______________ руб. с НДС (______________ руб. без НДС), с учетом всех затрат, в том числе (не ограничиваясь):

-
временные здания и сооружения;

-
производство работ в зимнее время;

-
перевозка автомобильным транспортом работников строительных и монтажных организаций или компенсация расходов по организации специальных маршрутов городского пассажирского транспорта;

-
командирование рабочих для выполнения строительных и специальных строительных работ;

-
осуществлением работ вахтовым методом;

-
затраты на разницу в стоимости электроэнергии, получаемой от передвижных электростанций, по сравнению со стоимостью электроэнергии отпускаемой энергосистемой России;

- 
затраты на устройство или аренду промежуточных площадок складирования;

-
затраты по аренде флота и специальной авиационной техники;

-
перебазировка строительно-монтажных организаций с одной стройки на другую;

-
непредвиденные затраты выполняемые подрядчиком и т.д.,

- прочие работы и затраты;

- все налоги, пошлины и сборы.

.

Данную Заявку подаем с пониманием того, что:

· возможность участия в закупке зависит от нашего соответствия требованиям, предъявляемым к Участникам закупки. Это соответствие может быть установлено только Конкурсной комиссией путем проверки документов, предоставляемых нами;

· Заявка служит также разрешением Конкурсной комиссии запрашивать любую информацию, которую она сочтет необходимой для проверки заявлений и сведений, содержащихся в нашей Заявке или относящихся к ресурсам, опыту и компетенции. 

Подтверждаем, что с проектом типового договора на выполнение работ и оказание услуг ознакомлены и согласны.

В случае признания нашей организации Победителем в счет указанной стоимости обязуемся выполнить поставку всех материалов и оборудования согласно рабочей документации, в том числе указанных в «Перечне основных материалов и оборудования поставки Подрядчика, определенный по ОР-01.110.00-КТН-238-09, за исключением МТР, включенных в график поставки МТР Заказчика. Материалы и оборудование нашей поставки должны быть сертифицированы и входить в состав «Реестра ОВП, закупаемых группой компаний «Транснефть». Поставка нами материалов и оборудования, не входящих в «Реестр ОВП», будет согласована с Заказчиком в обязательном порядке.

В случае объявления нашей организации победителем мы представим Вам копию письма-гарантии по страхованию рисков, предусмотренных договором страхования Объекта, от страховой компании, банковскую гарантию выполнения условий договора 
в соответствии с требованиями документации о закупке.

Мы обязуемся в течение 90 (девяноста) календарных дней с даты вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке не отзывать свою заявку на участие в закупке, в течение этого срока заявка остается в силе и в любой момент может начать реализовываться.

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись уполномоченного представителя,  печать)

	
	
	(ФИО и должность подписавшего)




Участник закупки________________________________________

Приложение 1 к Форме 1

ЗП (Лот) №_____«_______________________» «____________________________________»

                             /Номер и наименование лота согласно извещению/                         /Заказчик/
	Наименование объекта закупки
	Сроки выполнения  работ
	Стоимость объекта

(с учетом НДС)

	
	Начало работ
	Окончание работ
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого по заявке:
	
	
	


	
	
	

	(дата)
	
	(подпись уполномоченного представителя,
 печать)

	
	
	(ФИО и должность подписавшего)




Участник  закупки ________________________________________

Форма 2. Общие данные

ЗП (Лот) №________«_____________________» «___________________________________»

                       /Номер и наименование лота согласно извещению/                         /Заказчик/
	Наименование организации, ИНН, ОГРН, КПП
	

	Адрес местонахождения фактический:
	

	Адрес юридический (почтовый):
	

	Телефон:
	

	Факс:
	

	Электронная почта:
	

	Web-сайт
	

	Руководитель организации: (должность, ФИО)
	

	Банковские реквизиты:
	

	Документ о регистрации, №, дата выдачи:
	

	Основной вид деятельности организации
	

	Филиалы: (наименование, адрес)
	

	Дочерние и юридически зависимые предприятия: (наименование, адрес)
	

	Уставный капитал:
	

	Распределение собственности (акций): %
юридические лица (указать наименование)

физические лица

госсобственность
	


	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(ФИО, должность)


Примечания.

Заполняется по каждому субподрядчику, привлекаемому для выполнения работ.
При заполнении графы «Распределение собственности (акций) необходимо указывать:

- для юридических лиц: наименование предприятия и его долю (в процентах) в 

уставном капитале (по каждому акционеру (участнику);

- для физических лиц: ФИО, долю в уставном капитале (по каждому акционеру (участнику)).

 Участник  закупки ________________________________________
Форма 3. Перечень разрешительной документации (свидетельств о допуске к работам) на право осуществления деятельности 

ЗП (Лот) №_______«__________________________» «_________________________»

                                /Номер и наименование лота  согласно извещению/                         /Заказчик/
	Регистрационный номер лицензии
	Орган, выдавший лицензию
	Вид деятельности
	Срок действия
	Разрешенные территории деятельности

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Сведения о наличии сертификата ГОСТ Р ИСО 9001 и/или МС ИСО 9001
	Номер, дата выдачи
	Сертификация в стадии оформления

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(ФИО, должность)


 Примечания.

1. Заполняется по каждому субподрядчику, привлекаемому для выполнения работ, услуг

2. К   форме   должны   быть   приложены   ксерокопии   лицензий (свидетельств о допуске к работам),   свидетельств   и сертификатов  в  соответствии   с   требованиями,   предъявляемыми  к  подрядным организациям  ОАО  «АК «Транснефть» Участника закупки, субподрядчиков.

 Участник  закупки ________________________________________
Форма 3а. Перечень разрешительных документов на право выполнения работ, являющихся предметом закупки Участника закупки и субподрядчиков (в случае их привлечения)

ЗП (Лот) №________«_____________________» «________________________________»

                       /Номер и наименование лота согласно извещению/                         /Заказчик/
	Вид работ по проекту
	Необходимость лицензий (свидетельств о допуске к работам), разрешений сертификатов, и другой раз-решительной документации по виду работ 

(+/-)
	Наличие лицензий (свидетельств о допуске к работам), разрешений сертификатов, и другой разрешительной документации по виду работ, 

(+/-)
	Срок действия
	Разрешенные территории деятельности

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Примечания.

1. Заполняется по каждому субподрядчику, привлекаемому для выполнения работ, услуг  по каждому объекту, входящему в состав заявки.

2. К   форме   должны   быть   приложены   ксерокопии   лицензий (свидетельств о допуске к работам),   свидетельств   и сертификатов  и других разрешительных документов, необходимых для выполнения работ, услуг  по данному объекту.

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(ФИО, должность)


Участник  закупки ________________________________________

Форма 4. Сведения о финансовом состоянии за последний отчетный период текущего года и за три предшествующих ему календарных года 

ЗП (Лот) №____________«_____________________» «___________________»

                                 /Номер и наименование лота  согласно извещению/                         / Заказчик/
	Номер строки баланса
	Наименование показателей
	Показатель, тыс. руб.

	
	
	
	
	
	отчетный период т.г.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2110
	Годовой объем выполненных работ
	
	
	
	

	
	Объем СМР (всего),
	
	
	
	

	
	в т.ч. собственными силами
	
	
	
	

	1100
	Внеоборотные активы
	
	
	
	

	1200
	Оборотные активы
	
	
	
	

	1300
	Капитал и резервы
	
	
	
	

	1400
	Долгосрочные обязательства
	
	
	
	

	1500
	Краткосрочные обязательства
	
	
	
	

	(1510 +1520 + 1550)
	Краткосрочные обязательства (заемные средства + кредиторская задолженность + прочие обязательства)
	
	
	
	

	1600
	БАЛАНС
	
	
	
	

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	(ФИО, должность)


Примечания.

       1. Заполняется по каждому  субподрядчику, привлекаемому для выполнения важных компонентов работ или услуг, составляющих более 30% общей стоимости объемов  работ, услуг;
       2. К форме должны быть приложены бухгалтерская отчетность за последний отчетный период текущего года и за три предшествующих ему календарных года, с подтверждением об их получении налоговой инспекцией.

Участник  закупки ________________________________________

Форма 5. Опыт выполнения работ, услуг аналогичных по характеру и объекту работ, услуг за последние три года и последний отчетный период

ЗП (Лот) №____________«_____________________» «_________________________________________»

                                      /Номер и наименование лота  согласно извещению/                         / Заказчик/
	Наименование и характеристика * объекта
	Заказчик 

(наименование организации, тел.)
	Период выполнения работ
	Объем СМР, тыс. руб.
	Особые условия выполнения работ
	Виды работ, выполненные Участником закупки собственными силами**

	
	
	Дата начала
	Дата окончания
	общий 

(в случае генподряда) 
	в т.ч. выполнен-ный собствен-ными силами
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Опыт выполнения строительно-монтажных работ (оказание услуг)

	
	
	
	
	
	
	
	


	Текущая загрузка

	
	
	
	
	
	
	
	

	Общий стаж выполнения работ, услуг в нефтегазовой отрасли


Примечания.

*- по линейным объектам: диаметр и протяженность трубопроводов;

- по объектам наземного строительства: производительность, мощность, габариты;

- по резервуарным паркам: единичную емкость, метод монтажа резервуаров, общую емкость парка;

· по ЛЭП: напряжение, протяженность;

· по линиям связи: тип (вид), протяженность:

- по подводным переходам: метод работ, диаметр и протяженность трубопровода (дюкера).

          **- Указать виды работ: подготовительные, земляные, монтаж оборудования и трубопроводов, изоляционные и укладочные, общестроительные 

            К форме в обязательном порядке приложить копии отзывов Заказчика о качестве выполненных работ, услуг.

__________________


____________________

(дата)






(подпись, печать)






____________________

(ФИО, должность)

Участник  закупки ________________________________________

Форма 6. Сведения о персонале, имеющимся в организации, и в т.ч. предполагаемом для выполнения работ, услуг по предмету закупки

ЗП (Лот) №____________«_____________________» «______________________________»

                                 /Номер и наименование лота согласно извещению/                                 / Заказчик/
	Категории персонала
	Общая числен-ность персонала по организации, чел.
	В т.ч. предполагаемый для реализации работ, услуг по предмету закупки
	В т.ч. занятого на других объектах в период выполнения работ, услуг по предмету закупки, чел

	
	
	Числен

ность, чел
	Опыт работ в должности
	Разряд (класс)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Инженерно-технический персонал, всего
	
	
	
	
	

	     в т.ч.:
	
	
	
	
	

	руководители
	
	
	
	
	

	начальники отделов и служб аппарата
	
	
	
	
	

	прорабы и мастера
	
	
	
	
	

	специалисты по контролю качества
	
	
	
	
	

	Рабочие основных строительных специальностей,    всего, 
	
	
	
	
	

	Монтажники
	
	
	
	
	

	Сварщики
	
	
	
	
	

	Механизаторы строительных машин
	
	
	
	
	

	Рабочие прочих специальностей 

(дать с расшифровкой)
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	


	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(ФИО, должность)


Примечания.

Заполняется по каждому участнику субподрядчику, привлекаемому для выполнения работ, составляющих более 30% общей стоимости работ;

Участник закупки ________________________________________

Форма 7. Перечень машин, механизмов и оборудования, имеющихся в организации и в т.ч. предполагаемых для выполнения работ, услуг по предмету закупки

ЗП (Лот) №________«_____________________» «______________________________»

                       /Номер и наименование лота согласно извещению/                         /Заказчик/
	№№ п/п
	Наименование, тип, марка
	Год выпуска
	Основная техническая характеристика
	Всего, шт.
	В т.ч. предполагаемые для выполнения работ по предмету закупки,
	В т.ч. занятые на других объектах в период выполнения работ по предмету закупки, шт.

	
	
	
	
	
	Состояние
	Право владения (собст-венность, аренда, лизинг)
	Количество, шт.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Машины для подготовительных и земляных работ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	

	Грузоподъемные машины и механизмы

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	

	Сварочное оборудование

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	

	Машины и оборудование для производства очистных, изоляционных и специальных работ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	

	Машины и оборудование для строительства переходов рек традиционным способом

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	

	Машины и оборудование для строительства переходов рек методом ННБ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	

	Машины и оборудование для выполнения работ по микротоннелированию

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	

	Машины и оборудование для производства общестроительных работ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	

	Транспортные средства

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	

	Специальные машины и оборудование для прокладки кабелей связи

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	

	Специальные машины и оборудование для строительства ВЛ и сооружений ЭХЗ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	

	Оборудование и приборы, применяемые для пусконаладочных работ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	

	Прочее оборудование

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	

	Всего единиц техники
	
	(подпись, печать)

	____________________ (дата)                 __________________________ (подпись, печать)    _____________________(ФИО, должность)
	
	


             Примечание:     1.Ззаполняется по каждой единице технике построчно; 

 2. Заполняется по каждому участнику коллективной заявки на участие в конкурсе и субподрядчику, привлекаемому для выполнения работ, услуг составляющих более 30% общей стоимости работ.

Участник закупки ________________________________________

Форма 8. Подтверждение согласия с условиями договора

(фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения Участника закупки)
в лице, _______________________________________________________________

(наименование должности руководителя (уполномоченного лица)  и его ФИО)

изучив документацию о закупке по ЗП (Лоту) № _________________ сообщает о согласии 

                                                                                                      /номер и наименование лота согласно извещению/
участвовать в закупке и подготовил свою заявку на участие в закупке в соответствии с условиями, указанными в документации о закупке, без каких-либо оговорок.

Участник согласен выполнить, оказать, предусмотренные закупкой работы, услуги, в полном соответствии с документации о закупке.

Участник понимает, что не имеем права вносить изменения в заявку на участие в закупке, и обязуемся в случае назначения Подрядчиком, исполнителем работ, услуг заключить договор на выполнение работ, услуг по ЗП (Лоту) № _______________________ 

                                                                                                                                                     /номер и наименование лота согласно извещению/
в соответствии с общими условиями договора и договорной ценой, указанной в заявке на участие в закупке,  с предоставлением/без предоставления аванса, сформированной Заказчиком в Приложении к Контракту «Распределение контрактной цены и график объемов финансирования» на основании утвержденной Заказчиком сметной документации с применением тендерного коэффициента, рассчитанного как отношение стоимости объекта (ов), предложенной нами в заявке на участие в закупке, к начальной (максимальной) цене объекта (ов), входящего (их) в состав ЗП (Лота) №____________________________. 

      /номер и наименование лота согласно извещению/
Участник принимает условие, что  заключив договор на выполнение работ не имеет право самостоятельно вносить какие-либо корректировки в рабочую документацию, а изменения у Подрядчика: стоимости материалов и оборудования поставки Подрядчика, способов, методов производства работ, технических характеристик машин и механизмов, - может привести только к уменьшению и не может привести к увеличению 
(в соответствии с расчетами) договорной (контрактной) цены. Все изменения должны быть согласованы с Заказчиком.

Участник закупки понимает, что в случае назначения Подрядчиком, будет выполнять работы по объектам ЗП (Лота) №____________________________  в сроки в соответствии 

                                                                                   /номер и наименование лота согласно извещению/
с графиком выполнения работ, услуг, разработанным Заказчиком на основании рабочей документации, нормативной документации ОАО «АК «Транснефть» и с учетом условий выполнения работ на данных объектах.

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	(ФИО, должность)


Участник закупки ________________________________________

Форма 10. Список субподрядчиков 

ЗП (Лот) №_________«_____________________» «______________________________»

                               /Номер и наименование лота согласно извещению/                         /Заказчик/
	№
п.п.
	Наименование субподрядной организации
	Адрес места нахождения Юридический Адрес
	Вид работ по субподряду
	Стоимость
работ по субподряду,

в % от цены заявки

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Примечания.

К форме в обязательном порядке прилагается договор (Протокол, Соглашение) о намерениях, подписанный Подрядчиком, исполнителем и привлекаемым (ми) субподрядчиком (ами).

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(ФИО, должность)


Участник  закупки ________________________________________

Форма 11а. Ведомость материалов и оборудования, поставляемых Подрядчиком (по объектам связи, систем автоматизации и телемеханизации, систем диспетчерского управления и для других автоматизированных систем, работы по которым проводятся на условиях «под ключ»)

ЗП (Лот) №_________«_____________________» «__________________________________»

                                 /Номер и наименование лота согласно извещению/                         /Заказчик/
	Наименование

материалов и оборудования
	Тип, 
марка,

характе-ристика
	Ед.

изм.
	Объем

поставляемой продукции
	Поставщик
	Произво-дитель

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Объект №______________

	Материалы

	
	
	
	
	
	

	Оборудование

	Объект №______________

	Материалы

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Оборудование


	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(ФИО, должность)


Участник закупки ________________________________________

Форма 12. Сведения о материально-техническом обеспечении служб контроля качества выполняемых работ, включая лаборатории 

ЗП (Лот) №__________«_____________________» «_________________________________________»

                           /Номер и наименование лота согласно извещению/                         /Заказчик/
	№ п/п
	Оборудование, приборы и лаборатории*,

тип, марка
	Год выпуска
	Основные технические характеристики


	Всего, единиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(ФИО, должность)


Примечание:     1.Форма заполняется по каждой единице оборудования (лаборатории) построчно. 

 2. Форма заполняется также по каждому  субподрядчику, в случае 

привлечения его служб для контроля качества выполняемых работ.

3. При наличии сертификата прилагается  ксерокопия.

*- указать номер документов по аккредитации или аттестации лаборатории.

Участник закупки ________________________________________

Форма 13. Укрупнённый график выполнения работ (в разрезе зданий/сооружений/комплексов), услуг

ЗП (Лот) №___________«_____________________» «______________________________________»

                                 /Номер и наименование лота согласно извещению/                         /Заказчик/
	п/п
	Наименование работ, услуг
	Ед. изм.
	Кол-во
	Сроки производства работ, услуг
	20__г.

	
	
	
	
	Нача-ло
	Окон-чание
	Всего дни
	Ян-варь
	Фев-раль
	Март
	Ап-рель
	Май
	Июнь
	Июль
	Ав-густ
	Сен-тябрь
	Ок-тябрь
	Но-ябрь
	Де-кабрь

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(ФИО, должность)

	
	
	


Участник закупки ________________________________________

Форма 15. Сведения о наличии судебных споров и/или претензий  в результате выполнения работ, услуг 

ЗП (Лот) №___________«_____________________» «______________________________»

                                 /Номер и наименование лота согласно извещению/                         /Заказчик/
	№№ п/п
	Наименование объекта, (ОСТ)
	Год, в котором выставлена претензия
	Краткое содержание претензии
	Удовлетворена/не удовлетворена

	1
	2
	3
	4
	5

	Сведения о наличии судебных споров

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Сведения о наличии  претензий в результате выполнения работ, услуг на объектах организаций системы «Транснефть» 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	


Участник закупки ________________________________________

Форма 16. Перечень документов по охране труда и охране окружающей среды.

ЗП (Лот) №__________«_____________________» «_______________________________»

                                 /Номер и наименование лота согласно извещению/                         /Заказчик/
1.

2.

3.  

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	


Участник Закупки ________________________________________

ЗП (Лот) №______________«___________________» «____________________________________»

                                 /Номер и наименование лота согласно извещению/                         /Заказчик/
Форма 17. Сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе, конечных), а также о лицах, входящих в исполнительные органы Участника закупки

	Наименование контрагента
	

	ИНН
	

	ОГРН
	

	КОД ОКВЭД
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя
	

	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	

	N п/п*
	ИНН
	ОГРН
	Наименование/ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего его личность (для физического лица)
	Руководитель/ участник/ акционер/ бенефициар
	Информация о подтверждающих документах (Наименование, реквизиты и т.д.)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.1
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Настоящим подтверждается наличие согласия субъектов персональных данных, содержащихся в настоящем документе, на их раскрытие путем предоставления в ОАО «АК «Транснефть», а также последним в органы государственной власти.
Примечание:

	
	1, 2, и т.д. - собственники контрагента (собственники первого уровня)
	
	
	
	

	
	2.1, 2.2 и т.д. руководитель и собственники организации 2 (собственники второго уровня)
	
	
	

	
	и так далее по аналогичной схеме до конечного бенефициарного собственника (пример 2.1.1)
	
	
	


	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)


Участник Закупки ________________________________________

ЗП (Лот) №___________«___________________» «________________________________»

                                 /Номер и наименование лота согласно извещению/                         /Заказчик/
Форма 18.

Согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных

Я, ____________________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество, 

_____________________________________________________________________________________

номер основного документа, удостоверяющего личность, дата выдачи документа,

_______________________________________________________________________________________________________,

наименование органа, выдавшего документ

зарегистрирован (а) по адресу: _____________________________________________________,

действуя своей волей и в своем интересе, в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных» в целях обеспечения прозрачности финансово-хозяйственной деятельности компаний с государственным участием, в том числе исключения случаев конфликта интересов и иных злоупотреблений, связанных с занимаемой должностью, и раскрытия контрагентами компаний с государственным участием информации в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе, конечных) с подтверждением соответствующими документами обеспечения, даю свое согласие:

ОАО «АК «Транснефть» (119180, г.Москва, ул.Большая Полянка, д.57);

Федеральная налоговая служба (ФНС России) (127381, г. Москва, ул. Неглинная, д.23);

Федеральной службе по финансовому мониторингу (РОСФИНМОНИТОРИНГ) (107450, г. Москва, ул. Мясницкая, д.39, стр. 1);

Министерство энергетики Российской Федерации (Минэнерго России) (107996,  Москва, ул. Щепкина, д.42)

на обработку (действия (операции) с персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, передачу (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение)

моих персональных данных:

- фамилия, имя, отчество;

- год, месяц, дата и место рождения;

- сведения о месте регистрации и проживания;

- ИНН;

- сведения о месте работы;

- должность;

- серия, номер документа, удостоверяющего личность;

а также на их передачу между указанными лицам и последующую обработку указанными лицами.

Обработка осуществляется как с использованием автоматизированной информационной системы, так и без использования таковой.

Настоящее Согласие действует в течение 5 (пяти) лет с даты написания.

Отзыв Согласия может быть произведен путем направления соответствующего письменного заявления в __________________________________________________________________________;

(наименование, местонахождение)







_______________________/__________________/








(подпись)


(Ф.И.О.)







«___»__________________ 20___ г.
Перечень лицензий (с указанием необходимых видов деятельности), свидетельств, сертификатов, требующихся для  выполнения работ, услуг на объектах, являющихся предметом конкурса

Все генподрядные и субподрядные организации в системе ОАО «АК «Транснефть», в соответствии с видом выполняемых СМР или предоставляемых услуг, должны иметь действующие разрешительные документы из следующего перечня:

1. Свидетельство о допуске саморегулируемой организации (СРО) на виды работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.

Основание: «Градостроительный кодекс Российской Федерации» от 29.12.2004 N 190-ФЗ. 

 В обязательном порядке требуется в свидетельстве СРО отметка о допуске к видам работ, которые оказывают влияние на безопасность особо опасных объектов в случае выполнения работ на объектах, указанных в статье 48.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2. Лицензия Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий.

Требуется при производстве работ по монтажу, ремонту и обслуживанию средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений.

Основание: Федеральный закон от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности». 

Лицензия должна иметь Приложение на разрешенные виды деятельности, в котором в обязательном порядке должны быть отражены виды работ, выполняемые по объекту строительства.

3. Подтверждение наличия лабораторий.

· свидетельство об аттестации ЛНК (требуется при проведении неразрушающего контроля). Приложение к свидетельству должно содержать перечень объектов, на которых разрешено проведение НК, применяемые виды и методы неразрушающего контроля;

·  наличие метода электрического контроля в свидетельстве ЛНК (при выполнении работ по контролю изоляции);

· наличие метода электрического контроля в свидетельстве НК (при выполнении работ по контролю изоляции);

· свидетельство о регистрации, аттестации или аккредитации электролаборатории (требуется в случае производства работ по наладке электротехнического оборудования и электросетей);

· свидетельство о регистрации, аттестации или аккредитации лаборатории по контролю качества работ и услуг (требуется в случае необходимости проведения контроля выполненных работ и услуг (бетонные, земляные и др. работы)). Приложение к свидетельству должно содержать перечень объектов, на которых разрешено проведение работ, применяемые виды и методы контроля.

4. Свидетельства аттестации Национального аттестационного комитета по сварочному производству (НАКС).

Требуются в следующем случае: производство сварочных работ при изготовлении, монтаже, ремонте и реконструкции технических устройств для опасных производственных объектов.

Основание: Федеральный закон от 21.07.1997 № 116-ФЗ «О промышленной безопасности опасных производственных объектов».

В соответствии с РД-03.120.10-КТН-001-11 установлены дополнительные требования к аттестационным центрам, осуществляющим аттестацию сварочного производства на объектах ОАО «АК «Транснефть».

4.1. Свидетельство Национального аттестационного комитета по сварочному производству (НАКС): об аттестации сварочных технологий (РД 03-615-03, постановление Госгортехнадзора РФ от 19.06.2003 № 103).

Применяемые на объекте строительства технологии сварки (наплавки) в обязательном порядке должны соответствовать области распространения свидетельства (группе технических устройств, способам сварки (наплавки).

4.2. Свидетельство Национального аттестационного комитета по сварочному производству (НАКС) об аттестации сварочного оборудования, применяемого на объекте строительств (РД 03-614-03, постановление Госгортехнадзора РФ от 19.06.2003 № 102).

4.3. Свидетельство Национального аттестационного комитета по сварочному производству (НАКС) об аттестации сварочных материалов, применяемых при производстве сварочно-монтажных работ (РД 03-613-03, постановление Госгортехнадзора РФ от 19.06.2003 № 101).

Перечень аттестационных центров (АЦ), которым поручается проведение аттестации сварочных технологий и сварочного оборудования, применяемых на объектах системы МН ОАО «Транснефть» размещен на сайте Национального Агентства Контроля Сварки (НАКС) - http://www.naks.ru/

5. Разрешение Ростехнадзора на применение взрывчатых материалов.

Требуется в следующем случае: производство буровзрывных работ с применением взрывчатых материалов.

Основание: Постановление Госгортехнадзора РФ от 28.04.2003 № 28 «Об утверждении Положения о порядке выдачи разрешений на применение взрывчатых материалов промышленного назначения и проведение взрывных работ» (РД 13-537-03).

6. Лицензия на осуществление деятельности по обращению с опасными отходами (утилизация, складирование, перемещение твердых бытовых и промышленных отходов).

Требуется в следующем случае: производство работ по утилизации, складированию и перемещению твердых бытовых и промышленных отходов (при демонтаже ЖБР, линейной части МН, и т.п.).

В случае выполнения специальных работ могут потребоваться дополнительные разрешительные документы в соответствии с действующим законодательством РФ.

Все разрешительные документы должны иметь сроки действия в соответствии со сроками выполнения работ, услуг по объектам строительства.

�





 / номер закупки согласно извещению /








